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Tanacskozasi és szavazati jogeal jelen van:

Gulyéas Géza polgdrmester
Kakas Gabor alpolgarmester
Gaél Tibor képviseld
Siposné Velkovies Valéria képviseld
Kardos Kalman képviseld

Osszesen: 5 16

Tanacskozasi joggal jelen van:
Petras Judit jegyzd

és a jeleniéti iv szerint

Az iilést vezeti:

Guiyas Géza polgarmester
A jegvzékinyvet vezeti:
Petras Judit jegyzd

Gulyas Géza polgdrmester: Tiszielettel koszontom Mohora Kozség Onkorméanyzata Képviseld-
testliletének soron kovetkezd Glésén megjelent képviseloket és a meghivott vendégeket. Az alairt
jelenléti iv alapjan megallapitom, hogy a megvalasziott polgdrmester jelen van, a megvalasztott 4
képviseldbdl 4 képviseld jelen van. A képviseld-testilet Tilése 5 fovel hatdrozatképes, az iilést
megnyitom. JegyzOkonyv hitelesitonek Siposné Velkovics Valéria és Gal Tibor képviseldket
javaslom.

Gulyds Géza polgirmester: A 2015. mdjus 26 - ai soron kdvetkezé iilés napirendi pontjaira a
meghivo szerinti tartalommal kivanck javaslatot tenni.

Gulyis Géza polgarmester: Kérem, akinek javaslata van 0j napirendi pont felvételére az jelezze.

Javaslat napirendi pont felvételére nem érkezefl.

Gulyis Géza polgdrmester: Kérem, aki a 2015. méjus 26 — ai soron kdvetkez0 képviseld-testiileti
iilés napirendi pontjait — a meghivoban szerepld napirendi pontok alapjan — elfogadja, az
kézfelemeléssel jelezze.
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Szavazds

Gulvds Géza polgirmester: Megallapitom, hogy a képviselb-testiilet nyilt szavazassal, egyszerli
tobbséggel, 5 szavazatial melletie, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil meghozia az alabbi hatarozatat:

Mohora Kézség Onkormanyzata képvisel6-testiilete tigy hatarozott, hogy a 2015. majus
26 — ai soron ki vetkezd képvisel5-testiileti tilésének napirendi pontjait a meghfvéban szerepld
napirendi pontok alapjan az alabbiak szerint fogadja el:

I. Napirend eldtt

Javaslat 0 napirendi pont felvételére

I1. Napirend

1.

2

2014. évi dsszefoglalé ellendrzési jelentés elfogaddsa

Eléterjesztd: Gulyas Géza polgarmester

A 2014. évi kdltségvetés teljesitésérdl sz016 rendelet megalkotisa
Eléteriesztd: Gulyas (Géza polgarmester

A képviselo-testiillet szervezeti és miikddési szabalyzatirol szolo rendelet
megalkotdsa

Eléterjesztd: Petras Judit jegyz6

Beszimold a véddndi szolgilat 2014, évi munkajirol

Eldterjesztd: Tothne Majer Valéria

Beszamolo a Balassagyarmati Hivatisos Tiizoltosag és a Balassagyarmati
Katasztréfavédelmi Kirendeltség 2014, évi munkijaroél

Eléterjeszié: Gulyas Géza polgarmester

Kitelezé onkormanyzati feladatot ellité intézmények fejlesztése, feldjitasa
Eléterjeszt6: Gulyas Géza polgarmester

Kdzbeszerzési Szabalyzat I. széma kiegészitése

Eléterjesztd: Gulyas Géza polgarmester

Ugyrendi Bizottsag tagjainak megvalasztisa

Eléterjesztd: Gulyas Géza polgarmester

III. Napirend utan
A képviseld-testiilet tagjainak hozzdszdldsai, bejelentései

A képviselo-testiilet felkéri a polgérmestert, hogy a képviselé-testiilet 2015. majus
26 — ai soron kovetkezd lilését az elfogadott napirendi pontoknak megfelelten vezesse.

Felelds: Gulyas Géza polgdrmester
Hataridé: azonnal
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1. 2014. évi dsszefoglald ellenbrzési jelentés elfogaddsa

- Irasbeli eldteriesztés a testileti anyag 1. mellékiete -

Petras Judit jegyzd: Vitézné Hugyecz Zsuzsanna belsd ellendrzési vezetd a kdltségvetési szervek
belséd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérd! szold Kormanyrendelet értelmében megkiildte, a
2014. évi ellendrzési jelentést, amelyet a zdrszdmadési rendelettel egyidejtileg kell a képviseld-

testiilet elé terjeszteni.

Gulyas Géza polpirmester: Kérem, aki az eldterjesztésben ismertetett hatdrozati javaslatot
elfogadja, az kézfelemeléssel jelezze.

Szavazds

Gulyis Géza polgarmester: Megallapitom, hogy a képviselo-testiilet nyilt szavazéssal, egyszerd
tobbséggel, 5 szavazattal mellette, ellenszavazattal és tartdzkodas nélkill meghozta az aldbbi

hatarozatat:

Mohora Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete a hatdrozat mellékletét képezd
tartalommal eifogadia Mohora Kozség Onkormanyzata 2014. évi 6sszefoglald ellendrzési
jelentését.

2. A 2014, évi koltségvetés teljesitésérdl sz6l6 rendelet megalkotisa

- Irasbeli eloterjesziés a testiileti anyag 2. melléklete -

Gaspdr Istvan pénziigyi féeldadé: Hossza €vek tendenciaja, hogy elmaradunk a teljesitésektdl,
hiszen pénzhidnnyal kiizdlink folyamatosan. Ennek ellenére azt mondom, hogy ez a telepiilési
tipusnak megfeleld. Legnagyobb kiadasi ardnyban a személyi jellegi kiaddsok vannak, a legnagyobb
bevételi arany az allami tamogatas. Egyetlen intézményiink az dvoda, a feladatét zokkendmenetesen
el tudja latni. Az allami tamogatast ki kell egészitenlink. A 2014, évi valasztisok kdvetkeztében
polgarmestervaltds tortént, igy év kézben jott egy végkielégités, amely nem volf tervezve. A szem€lyi
juttatasok Gsszege nagyobb a tervezettnél, ez a kdzfoglalkoztatasi palyazatok megndvekedésébol
szarmazik.

Kakas Gibor alpolgarmester: Nekem az észrevételem annyi, hogy a kiadasok dsszesen az a kisebb,
mint a bevételek dsszesen,

Gaspar Istvan pénziigyi foeléadé: Az clicrés abbol adodhat, hogy az év végeén kaptuk meg az
ONHIKIS palyéazatot. A 2014. évben december 31- én 4. 000. 000 forintot kaptunk.
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A képviseld-testiilet részérdl tobb kérdés, hozzdszdélds nem érkezett.

Gulyas Géza polgarmester: Megéllapitom, hogy a képviselO-testiilet nyilt szavazassal, mindsitett
tdbbséggel, 5 szavazattal mellette, ellenszavazattal és tartézkodas néik{il megalkotta az aldbbi

rendeletét;

MOHORA KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVIS ELO TESTULETENEK
5!2015 (V 2? ) onkonnanyzatt rende

Zete_ '

S a 2014. évi koltsegvetes tel;esnteserol :

(A rendelet teljes szovege és annak mellékletei a jegyvzdkdnyvhoz csatolva)

3. A képviselo-testiilet szervezeti és mikodési szabalyzatarél szélo rendelet megalkotasa

- Irdsbeli eldterjesztés a testiileti anyag 3. melléklete —

Petras Judit jegyzd: Az irasbeli eldterjesztés részletesen tartalmazza a szervezeti és miikddési
szabalyzat feliilvizsgélatdnak sziikségességét, tovabba a rendelet-tervezetet.

Gulyas Géza polgdrmester: Kérem, aki az elbterjesztés szerinti tartalommal egyetért a rendelet-
tervezetiel, az kézfelemeléssel jelezze,

Szavazds

Gulyis Géza polgiarmester: Megdllapitom, hogy a képvisel6-testiilet nyilt szavazassal, mindsitett

tobbséggel, 5 szavazattal mellette, ellenszavazattal és tartozkodas nélkil megalkotta az aldbbi
rendeletét:

(A rendelet teljes szovege és annak mellékietei a jegyz8konyvhoz csatolva)

4. Beszamolo a védéndi szolealat 2014, évi munkajarel

- [rdsheli elbterjesztés a testileti anyag 4. melléklete —

Gulyis Géza polgirmester: Atadom a szét a védéndnek.

Téthné Majer Valéria védond: Nehany kiegészitésem lenne az irasbeli elbterjesztéshez. A
létszamokat oktober 1 —jén kell jelenteni, viszont nagyon sok a bek&ltdz6tt a faluba, igy ezek mar

4
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nem finanszirozottak, ennek ellenére munka azokkal is van. Ez egy jo lakossdgszamu és
sziiletésszamu korzet. Mohora Cserhathaldp egy védondi korzet. Jé lenne, a magyarnandori orvosi
korzethez tartozd haldpi gyerekeket ehhez a korzethez visszaakkreditilni, mivel kellene létszam.
Most még elegendd a léiszém, miikddik az orvosi korzet, viszont ha kicsit is lecsdkken, akkor gond
lesz, Hianyzik az iskola, ez azért j6 lenne, Ennyi kiegészitést tettem volna a beszamoldhoz, Kérésem
lenne még a képviseld-testiilethez, hogy van két problémas csaldd a telepitlésen, akiknek nincsen
vizilk, amely egy alapellatas. Valamilyen segitséggel vagy kdtelezéssel hozza kellen juttaini a két
csalddot a vizhez.

Gulyas Géza polgirmester: Beszéltink mar errdl a problémardl €s igyeksziink erre megoldést
taldlni.

Gulyas Géza polgarmester: Kérem, aki a beszamolét az eldterjesztés szerinti tartalommal elfogadja,
az kézfelemeléssel jelezze.

Szavazds

Gulvas Géza polgarmester: Megallapitom, hogy a képviseld-testiilet nyilt szavazassal, egyszeril
tobbséggel, 5 szavazattal mellette, ellenszavazattal és tartézkodas nélkill meghozta az alabbi

hatarozatat;

Mohora Kozség Onkorményzata Képviselo-testitlete megismerte |, Beszdmolé a védondi
szolgalat 2014. évi munkdjarol” cimi irasbeli elGteriesztést.

A képviselO-testiilet Ggy hatarozott, hogy a beszamoldt az elbterjesztés szerinti tartalommal
elfogadja.

5. Beszamolé a Balassagvarmati Hivatisos Tiizoltésdg és a Balassagyarmati
Katasztréfavédelmi Kirendeltség 2014. évi munkajirél.

- Irasheli eldterjesztés a restiileti anyag 5. melléklete -

Gulyas Géza polgirmester: A tiizoltd parancsnok beszdmolasi kotelezettséggel tartozik a mlikddési
teriiletéhez tartozo dnkormanyzat képviselo-testitletének. A Balassagyarmati Hivatasos Tidzoltosdag
és a Balassagyarmati Katasztrofavédelmi Kirendeltség 2014. évi munkajardl késziilt beszamoié a

testiileti anyag melléklete,

Gulyvas Géza polgarmester: Kérem, aki az irdsos beszamolot az eldterjesziés szerinti tartalommal
elfogadja, az kézfelemeléssel jelezze.

Szavazas

Gulyas Géza polgarmester: Megallapitom, hogy a képvisels-testiilet nyilt szavazassal, egyszeril
tobbséggel, 5 szavazattal mellette, ellenszavazattal és tartdzkodas nélkill meghozta az alabbi

hatarozatat:
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Mohora Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete megismerte a , Beszdmolé a
Balassagyormati  Hivatdsos Tiizoltdsdg és a Balassagyarmati  Kataszirofavédelmi
Kirendeltség 2014, évi munkdjardl” cimil irasbeli eldterjesztést.

Mohora Kozség Onkormanyzata Képviself)-testiilete Ugy hatarozott, hogy a beszamol6t az
eléterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Felelds: Gulyas Géza polgrmester
Hataridé: azonnal

6. Kételezd dnkormanyzati feladatot ellaté intézmények fejlesztése, feldjitdsa

- Irdsheli eldterjesz1és a testiileti anyag 6. szdmii mellékiete -

Gulyis Géza polgarmester: A helyi onkormédnyzatokért felelés miniszter és az dllamhdaztartasért
felelés miniszter palydzatot hirdet dnkorményzati feladatellatast szolgalo fejlesztések tamogatisara,
Tekintettel arra, hogy az dvoda az egyetlen olyan intézménylink, amely magas kihasznaltsdggal
miikddik és a palyazati kifrasnak is megfelel, azt javaslom, hogy az 6voda felhjitésara &s fejlesztésére
nyujtsuk be a pélyazatot. A palyazatunk tartalmazné az 6voda komplett teté- és nyilaszardeseréjét,
kiilso szigetelését és a fiités korszerlsitését.

Gulyds Géza polgarmester: Kérem, aki az elbtetjesztéssel egyetért, az kézfelemeléssel jelezze.

Szavazds

Gulyas Géza polgarmester: Megillapitom, hogy a képviseld-testiilet nyilt szavazassal, egyszer(
t0bbséggel, 5 szavazattal mellette, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil meghozta az alabbi hatarozatat:

Mohora Kézség Onkorményzata Képviselé-testiilete megismerte a ,, Kotelezd onkormdnyzati
Jeladatot elldaté intézmények feflesziése, felujitasa” cimi frasbeli el6terjesztést.

Mohora Kézség Onkormanyzata Képviseld-testillete tgy hatdrozott, hogy Magyarorszig
2015. évi kozponti kdltségvetésérd! szold 2014. évi C. térvény 3. melléklet II. 4. aa) pont
alapjan; a palyazati felhivasban szereplé ab) palydzati alcélra, 70%-0s kapacités
kihasznaltsagot meghaladé 6vodai nevelést végz0 intézmeny infrastrukturdlis kapacitds
bévitéssel nem jard fejlesziésre, feltjftasra (Zichy Miarta Ovoda) vissza nem téritendd

tdmogatasra palyazatot nytjt be.

A képviselS-testiilet vdilalja, hogy az Snerdt, vagyis a 2. 379, 270 forintot az nkormdnyzat
sajat koltségvetése terhére biztositja.

A képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert palyazat benynjtasara.

Felelés: Gulyas Géza polgarmester
Hatéridd: 20135. jinius 9.
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7. Kdzbeszerzési Szabalyzat 1. szdmu kiegészitése

- Irgsheli elbteriesztés a testaleti anyag 7. szdmi melléklete —

Petrdas Judit jegyzé: Kordbban mar elfogadasra kerillt a Korbeszerzés Szabalyzat, amelyet
kézbeszerzési szakértdvel készitettiink el. Sziikségessé valt ennek a szabalyzatnak a kiegészitése,
amely a testiileti anyag irasos mellékiete.

Gulyas Géza polgiarmester: Kérem, aki a Kozbeszerzési Szabalyzat 1. szama kiegészitését az
elbterjesztés szerinti tartalommal elfogadja, az kézfelemeléssel jelezze.

Szavazas

Gulyas Géza polgarmester: Megallapitom, hogy a képviseld-testiilet nyilt szavazassal, egyszer(i
tébbséggel, 5 szavazattal mellette, ellenszavazat és tartdzkodas nélkilil meghozta az alabbi hatarozatat:

Mohora K8zség Onkormanyzata KépviselS-testillete megismerte a ,, Kozbeszerzési Szabdlyzat
L szdmi kiegészitése” cimil frasbeli elbterjesziést,

Mohora K&zség Onkorményzata Képviselé-testiilete Gigy hatarozott, hogy a Kozbeszerzési
Szabdlyzat I. szdm kiegészitését az elbterjesziés szerinti tartalommal elfogadija.

8. Ugyrendi Bizotfsig tagjainak megvilasztisa

- frdsbeli eldreriesztés a testilleti anyag 8. szamit mellékiete —

Gulyis Géza polgdrmester: Az Ugyrendi Bizottsig tagjaira az alabbiak szerint teszek javaslatot:

1. Kardos Kalmén elndk
2. Gal Tibor tag
3. Siposné Velkovics Valéria tag

Kardos Kdlman, Gal Tibor és Siposné Velkovics Valéria személyes érintetiségiiket jelentik be. 4
képviselo-testilet az érintettek kizdrdsdnak mellézésével dént az |, Ugyrendi Bizoitsdg tagjainak
megvdlasztasa” cimil napirendi ponttal kapesolatban.

Gulvas Géza polgarmester; Kérem, aki az elbterjesztésben elterjesztett hatérozati javaslattal
egyetért, az kézfeltartassal jelezze.

Szavazos

Gulvas Géza polgarmester: Megéllapitom, hogy a képvisel§-testiilet ny{lt szavazassal, egyszerti
tobbséggel, 5 szavazattal mellette, ellenszavazat és tartézkoddas nélkiil meghozta az aldbbi hatdrozatat:
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Mohora Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete megtargyalta az ,, Ugyrendi Bizofisdg
tagjainak megvdlasztdsa” cimii elSterjesztés és gy hatarozott, hogy az Ugyrendi Bizottsag
elndkének Kardos Kalmént, tagjainak Gal Tibor és Siposné Velkovics Valéria képviseloket
megvalasztja.

A képviseld-festiilet részérdl hozzdszolds, felvetés nem érkezetf.

Gulyis Géza polgarmester: A képviselo-testiilet 2015. majus 26 — ai soron kovetkezo {ilését
befejezettnek nyilvanitom és bezirom.,

k.m.f.

e gf"'"!'){.\ W e

Pe‘ﬁras Judit
jegyzd

@%@é

polgarmester’, ¢ \ g,




JELENLETI vV

Mohora K&zség Onkormanyzata képviselé-testiilete
2015. m4jus 26 — 4n 16. 00 drakor megtartandd soron kdvetkezd tilésére

Tandcskozasi és szavazati joggal jelen van:

Tanacskozasi joggal jelen vannak:
1.

1.

2.

2,

Gulyas Géza polgarmester

Kakas Gébor alpolgarmester

G4l Tibor képvisels B e e
Kardos Kalman képviseld %"""4"7246“ v

: /ol "
Siposné Velkovics Valéria képviseld F;%f?)ﬁ‘iﬁwfgé;"fw - {'féz‘*‘“&

Petras Judit jegyzd . /,j ‘
Gdspaér Istvan pénziigyi foeléadé ... L/(Q&XEQUM"/@\" ............

Fabidnné Boros Bedta Gyermekjbléti és
Csaladsegitd Szolgalat vezetdje v
Benké Tiborné ¢vodavezetd

........................................................

Kardosné Szilfai Magdolna élelmezésvezetd ................

- i
Téthné Majer Valéria védéns oh Ho Mo
Vigh Sandorné Nyugdijas KIub vezetdje  ..ooovvvrreeeicieecccvvevrensesssnnns
Dr. Kecskeméthy Gyula haziorvos e e ssseeres s

Lakossag részérdl jelen vannak:

1.

2,




MOHORA K(")Z'SEG 6NKOBM'ANYZA_TA'
POLGARMESTERETOL

TESTULETI ANYAG

Késziilt: Mohora Kizség Onkorményzata képviselé-testitletének 2015, mdjus 26 — ai
soron kivetkezd {ilésére




MOHORA KOZSEG ONKORMANYZATA POLGARMESTERETOL

MEGHIVO

Mohora K&zség Onkorméanyzata Képviselb-testiiletének soron kdvetkezd tilését
2015. majus 26. (kedd) 16.00 drara

dsszehivom, melyre Ont tisztelettel meghivom

Az iilés helye; Mohora Kézség Onkormanyzata (2698 Mohora, Rakéezi (it 8.)

Napirendi javaslat:

I. Napirend el6tt

Javaslat ) napirendi pont felvételére

II. Napirend

1.

2.

2014. évi dsszefoglalé ellendrzési jelentés elfogadasa

Eléterjesztd: Gulyas Géza polgarmester

A 2014, évi kiltségvetés teljesitésérdl sz016 rendelet megalkotisa
Eloterjesztd: Gulyas Géza polgarmester

A képviseld-testiilet szervezeti és mitkddési szabalyzatdrsl szélé rendelet megalkotisa
Eloterieszid: Petras Judit jegyzé

Beszamolo a véddndi szolgalat 2014. évi munkajsirél

Eldteriesztd: Tothné Majer Valéria

Beszidmol6 a Balassagyarmati Hivatasos Tiizolt6sag és a Balassagyarmati
Katasztréfavédelmi Kirendeltség 2014. évi munkijardél

Eldterjesztd: Gulyas Géza polgarmester

Kdtelezé dnkormanyzati feladatot ellaté intézmények fejlesztése, felGjitasa
Eldterjesztd: Gulyas Géza polgarmester

Kizbeszerzési Szabalyzat 1. szamu kiegészitése

ElGterjesztd: Gulyas Géza polgarmester

Ugyrendi Bizottsig tagjainak megvilasztisa

Elobterjeszt6: Gulyas Géza polgarmester

IIL. Napirend utan

A képvisel6-testiilet tagjainak hozzaszélasai, bejelentesei

Mohora, 2015. majus 22.

Gulyas Gézas. k.
polgirmester



MOHORA KOZSEG ONKORMANYZATA

Az elterjesztés tirvényes!
Petras Judit

jegyzd

2014. évi dsszefoglalod ellen6rzési jelentés elfogadasa
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet a kiltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl( a tovébbiakban Bkr.) alapian a belsd ellenbrzési feladatokrél, az éves ellenBrzési
munkérd] a belsd eliendrzési vezetfnek éves ellendrzési jelenidst kell készitenie.

A jelentés segiteni kivanja a Képvisel6-testiiletet abban, hogy attekinthesse, elemezhesse, értékelhesse
az Onkorményzat és a feliigyelete ald tartozd szervezetek trgyévi belsd ellendrzési tevékenységét, az
ellenbrzési tervek teljesitését, valamint a beis ellendrzés éltal tett megalilapitisok hasznosuldsat,
Tajékoztatja a Képviseld-testiiletet az Onkormanyzat belss kontrollrendszerének mikidésérol.

A jelentés tovabbi c€lia az 4tlithatdség biztosftisa és a kdzpénzek felhasznilisdnak hatékony
elésegit€se a nyilvanossdg megteremiésével annak érdekében, hogy a vélasztépolgarokat képvisels
testiilet sajat szervezete iranyitasaval és feladatelldtasanak gyakorlataval is példat mutasson.

A Bkr. 48. §-a fogalmaz elbirasokat meg az éves cllendrzési jelentés és az dsszefoglalo éves
ellenfrzési jelentés tartalmara. A 2014, évrdl szolo éves dsszefoglald ellendrzési jelentés ennek
megfelelden, az alabbi szerkezetben és tartalommal keriilt Gsszeallitasra:

A) A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa Gnértékelés alapjan az alabbiak
szerint:
Aa) az éves ellenOrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

Ab) a bizonyossagot add tevékenységet elGsegitt €s akadalyozd tényezidk bemutatasa;

Ac) a tanicsadd tevékenység bemutatasa;

B) A belsé Kontrolirendszer milkbdésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjin az

alabbiak szerin¢:
Ba) a belsd kontrofirendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossiginak, hatékonységénak és

eredményességénck ndvelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;
Bb) a belsé kontrolirendszer 6t elemének értékelése;

C) Az intézkedési tervek megvaldsitasa,

A Bkr. 49. § (1) bekezdése értelmében az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési
vezetd a felelds, amelyet jovahagydsra megkiild a koltségvetési szerv vezetéjének. A Bkr, 49, § (3)
bekezdése pedig kimondja, hogy helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsd ellendrzési

vezetd az éves ellendrzési jelentést megkiildi a jegyzinek.

Onkorményzatunknal a belsd ellendrzési feladatokat az Ersckvadkert székhellyel miiksds, 17
telepiilési dnkorményzat dltal alapitoti Belsd Ellenérzési Onkormanyzati Tarsulis Gtjan latjuk el.
Az 6nkorményzatok tarsulasaival kapcsolatos kilonds szabalyokat a Bkr. 56.8-a tartalinazza.

A Bkr. 56.§ (8) bekezdése értelmében az éves ellendrzési jelentést a tarsulis munkaszervezeti
feladatit ellaté kiltségvetési szerv vezetGje az egyes Onkormdnyzatok zArszamadasinak
hatiridejére, de legkésébb marcius 20-ig az érintett jegyzé részére megkiildi, hogy azt a
polgarmester a zArszamadassal egyidejiileg a Képviseld-testiilet el terjeszthesse.

Kérem a Képﬁseh’i-téstii]etet 2 hatirozati javasiat mellékletét képezd dsszefoglalé éves
ellendrzési jelentés megtargyaldsira és a hatdrozati javaslat elfogadasira!

Mohora, 2015.03.20,

Gulyas Géza
polgarmester



Melleklet

Mohora Kézség Onkorminyzat
2014. évi dsszefoglalé ellendrzési jelentése

Vezetdi dsszefoglald

A koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerér6l és belsé ellendrzésérél sz616
370/2011.(X11. 31.) kormanyrendelet (Bkr.) 2. § ) pontja alapjin a belsé ellendrzés
fiiggetlen, tdrgyilagos bizonyossigot adé és tanicsado tevékenység, amelynek célja, hogy
az ellenOrzott szervezet mukddését fejlessze és eredményességét ndvelje.

Az ellendrzbtt szervezet céljai elérése érdekében a belsd eliendrzés remdszerszemiéletii
megkdzelitéssel €s mddszeresen értekeli, illetve fejleszti az ellenérzbtt szervezet irdnyitasi és
belsd kontrollrendszerének eredményességét, gazdasagossagat €s hatékonysagit.

Targyévben a szabalyozottsig értékelésén és segitésén kiviil a belsé ellendrzés
feladatainak fékuszdiba illitetta a kontrollrendszer gyakorlatinak vizsgdlatit. Az
ellendrzés értékelte a kontrollrendszer elemeinek: a kontrollkérnyezetnek, a
kontrolltevékenységeknek, a kockizat-kezelési rendszernek, az informdcidés és
kommunikaciés rendszernek valamint a monitoring rendszermek a kialakitdsit. A
szabdlyszeriiségi ellendrzés keretében egyidejileg az alrenmdszerek miikodtetésének
szinvonalat is mindsitette a belsd ellendr.

A belsd cllendrzés tandcsadd tevékenysége a Bkr. 21.§ (4) bekezdésének cldirasait
kdvetve minden eddiginél hangsilyozottabbd vilt. A belsd ellendr széban vagy irasban
Jjavaslatokat fogalmazott meg a belsd kontrollrendszer részelemeinek életszerti miiksdésével
és a belsd szabalyzatok gyakorlati alkalmazhatdsagaval kapcsolatban.

Mohora Kozség Onkorményzata a belsé ellendrzési feladatokat 2014, évben is tarsult
forméban, az Ersekvadkert székhellyel miiksdé, 17 teleptilési onkormanyzat altal alapitott
Bels6 Ellendrzési Onkormanyzati Tarsulds (tovibbiakban: T4rsulds) dtjén latta el.

A Tarsulidsban 1 {6 latja ¢l a belsé ellendrzési tevékenységet, ebbdl adédban 6 végzi el a
Bkr. altal a vezetdi felelosség kirébe sorolt tevékenységeket is.

Az Onkorményzat 2014. évi belsd ellenSrzési tevékenysége tartalmaban megfelelt az Aht.-
ben és a Bkr.-ben megfogalmazott kévetelményeknek.

Az éves Osszefoglalé ellenbrzési jelentés a Bkr. 48, §-dban foglalt tartalmi eléirdsok, valamint
az allamhaztartasért felelds miniszter 4ltal kozzétett médszertani Utmutaté figyelembe

vételével késziilt,



A) A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés
alapjin az alibbiak szerint (Bkr.48.2) pont)

Aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Mohora Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testilete a 111/2013.(XI1.12.) - szdmu
hatérozataval fogadta el az Onkormanyzat 2014. évi belsé ellenérzési tervét. A 2014. évre
titemezett ellendrzés az Onkormanyzat, valamint az Onkorményzati Hivatal vizsgalatat

érintetie,

- Tdrgy
Az ellenérzés cime, targya: Az ellendrzés célja volt
meggybz6dni arrdl, hogy az | Dokumentumok
Az Onkorményzat vagyongazdalkodési Snkorményzat tételes vizsgdlata,
rendszerének vizsgélata. vagyongazdalkodasa adatelemzés.
A 2013. évi ellendrzés sordn tett javaslatok | megfelel-e a  jogszabalyi
realizilisdnak utdellendrzése. eldirasoknak, belso
utasitdsoknak. A
vagyongazdaltkodds

megfeleléen szolgilta-e a
szakmai feladatok elidtasat. A
2013, évi belsé ellendrzés
aital tett javaslatok, ajanidsok
realizalasanak utoeilendrzése.

Az ellendrzés lebonyolitdsa az éves ellenbrzési tervben foglaltaknak megfelelden tirtént, A
lefolytatott cliendrzés a belsd ellendrzési vezetd dltal jovahagyott ellendrzési programban

fogialtak alapjan valosult meg.

Az ellenbrzésre forditott napok szdma 7 nap.
A belst ellenbrzés lefolytatisira a Bkr. elirasainak &s tartalmi kovetelményeinek

megfeleléen kertilt sor, figyelemmel a Belsé Ellenbrzési Kézikdnyvben meghatarozott
eljarésrendre.

Az ellentrzési jelentés a Bkr.-ben foglalt k&telezd tartalmi elemeket magaba foglalta, a
megéllapitidsokat az ellendrzdttek clfogadtak, észrevételt nem tettek. A jelentésben tett
megallapitasok, kovetkezietésck dokumentumokra, tényekre éptiltek és jogszabalyokkal,
- illetve belsd szabalyzatok rendelkezéseivel alatamasztottak voltak, A belsé ellenér az
ellendérzési médszercket az ellenbrzési célnak és feladatoknak megfelelten vélasztotta meg, A
jelentéstervezet egyeztetése az ecllendrzdtt szervezet vezetbivel megtdrtént. A feltart
hianyossagok, illetve a belsé ellendrzés altal tett javaslatok jogszabdlyi hivatkozdssal,
illetve indokoldssal aldtamasztva keriiltek beépitésre a jelentésekbe.

Az ellenérzés sordn biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, fegyelmi eljards meginditisira
okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanija nem meriilt fel.



Ab) A bizonyossigot ad6 tevékenységet eldsegité és akadalyozé tényezdk
bemutatisa (Bkr.48.§ ab) pont)

* A belsé ellendrzési egység humdnerdforras helyzete . ..

A Képviselo-testiilet a hatalyos Motv. és a Bkr. rendelkezései szerint alakitotta ki az
Onkormanyzat ¢és felligyelete ald tartozd koltségvetési szervek belsd ellenSrzési
tevékenységét, melyet 2014-ben az FErsekvadkert székhellyel miikéds Belsd Ellendrzési

~ Onkorményzati Tarsulds belsé ellenére latott el.

A Tarsulds a belsé ellendri létszamot egy fében hatirozta meg, ebbdl adédéan a
kéozésen foglaikoztatott belsé végzi el a Bkr. altal a vezetdi feleldsség korébe sorolt

tevékenységeket is.

A humidnerdforrds sziik kapacitasit hatékonyabb szervezéssel probéltuk ellensilyozni,
azonban a 2013. évrdl 4thizodé ellenbrzések végrehajtisa miatt mar eleve kevesebb
ellendrzési nap Aallt rendelkezésre. Mindez mér a tervezés idbszakdban is lathatd volt. A
huméneréforrds sziik kapacitdsa okan az Onkorményzat feliigyelete alatt allo koltségvetdsi

szerveknél szikitettiik a bels$ ellendrzés tevékenységét.

A Térsuiss 4ltal foglalkoztatott belsd ellendr képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr.
eldirdsainak, tovabbd eclepet tett regisztricios kotelezetiségének valamint a kotelezd
tovabbképzés teljesitésének szabalyairél sz6ld 28/2011.(VIIL3.) NGM rendeletben eldirt
kételezd tovabbképzési és belsé ellendri vizsga kvetelményének.

A belsé ellendr rendelkezett az dllamhdztartisrol szolé 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

70.§ (4)-(5) bekezdésben eléirt engedéllyel.

A szakmai feladatok magasabb szinvonald elldtisa érdekében a belsd ellendr tobb szakmai
tovabbkeépzésen 1s részt veit az €v soran ( ABPE II. tovdbbképzés, addvaltozdsokkal,
allamhaztartdst érintd valtozasokkal kapcsolatos tovébbképzés).

A tovabbképzések igénybe vétele az ellendrzések téméjaval 6sszhangban és a rendelkezésre
allé pénziigyi lehetéségekre tekintettel tdrtént. Az Onképzés lehetdsége szakkonyvek,
folyoiratok, internet felhasznalasdval biztositott. A koltségvetési szervek és a  Hivatal
szakembereivel az aktualis szakmai kérdésekben konzultaltunk.

A jelenlegi személyt feltételek és ellenori kapacitas mellett a szabdlyszeriségi és
pénziigyi-gazdasdgi ellenérzéseken feliil, a Bkr.-ben eldirt feljesitmény ellendrzéseket,
az informatikai rendszerek ellendrzését, a kizbeszerzési eljardsok térvényben eldirt
ellenfrzéset, az EU-s forrisokbél megvalosult projekiek ellendrzését nem tudjuk

maradéktalanul biztositani.

Az ellenérzési szervezet funkciondlis fiiggetlensége (Bkr. 18-19. §) biztositva volt az
ellenérzési iervek kockazatelemzésen alapuld, objektiv tervezése, az ellendrzési programok és
modszerek kivélasziasdnak, a megallapitasok, javaslatok befolyastol mentes 8sszedllitisa
tekintetében. A belsé ellendr bizonyossdgot adé ellenérzési és a nemzetkdzi, valamint az



dllamhéztartasért felelds miniszter dltal kdzzétett belsé ellendrzési standardokkal dsszhangban
Iévd tanacsadé tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtisdba nem vonhatd be.

A funkcionalis figgetlenség és az Osszeférhetetlenségi szabdlyok megsértésére, a belsd
ellenéri jogok korlatozasara nem Keriilt sor,

o Targyi feltételek biztositisa

A feladat ellatds tdrgyi feltételei rendelkezésre ilitak az iddszakban., Megfeleld szinvonala
irodahelyiségben, szolgalafi auto, hordozhatd szamitégép, internetes hozzaférés, fénymasold
gép €s egyéb kommunikdcids eszkzbk hasznalataval torténhet a munkavégzés.

A 2014, évbhen tirgyi eszkizik fejlesztésére nem keriilt sor.

A helyszini ellendrzések sorin a belsd ellendrok tevékenységének targyi fehtételeit a
kbliségvetesi szervek biziositottak, a sziikséges dokumentumokat az ellendrzés kérésére

rendelkezésre bocsatottak.

e - Az ellendrzések nyilvintartasa

A belso ellendrzési vezetd az elvégzett belsd ellenorzésekrél a Bkr. 22. és 50.§ szerinti
nyilvintartdst vezet, valamint gondoskodik az ellen6rzési dokumentumok meg6rzésérél,

illetve a dokumentumok ¢és adatok szabdlyszer(i, biztonsdgos tdrolasarél.

e A belsé ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

A bels6 ellenérzési tevékenység hatékonysdgénak, eredményességének, gazdasigossdganak
értckelésére keves objektiv folyamat all rendelkezésre. Ennck kovetkeziében a belst ellendri
munka szinvonaldnak és a 1étszam optimélis meghatdrozasanak is inkabb szubjektiv, mint

objektiv lehetéségei vannak.

A belsd ellendri tevékenység szakmai mindségének emelése, az ellendrzési célkitlizések
jovGbeni meghatarozdsa érdekében a koltségvetési szervek az eliendrzéseket kdvetben
fehmérd lapon értékelhetik az ellenérzési tevékenységet,

E felmérd lapok adattartalma alapjdn értékelhetd, hogy az ellendrzés  célkitiizéseit
megieleléen ismertetettek, az cljarasrendet betartottdk, megfelelden tijékoztattak a
koltségvetési szerv vezetdit az ellendrzés elSrehaladasardl, megismerték a kulesfontossdgt
folyamatokat, a problémakrol konzultaltak a munkatirsakkal, javaslatokat fogalmaztak meg, a
szervezet szabéalyszerit miikodéséhez a hozzaadott értéket hogyan minbsitették,

Az értékelés alapjan fejlesztendd, hogy a belsé ellendrzés minél tobb kreativ megoldast
javasoljon, @j a szervezeten belill eddig ismeretlen megoldasokat taldlion, fogékonyabb

legyenek a szervezetek problémaira.

Az elmult évben is problémat okozott az ellendrzések terv szerinti végrehajtisa tekintetében a
révidebb-hosszabb ideig tarté kapacitis kiesés. A jogszabalyi kovetelményeknek vald
megfelelés jelentds €s egyre nagyobb adminisztrativ terheket ré a belsd ellenbrzésre, a feladat



ellitds eredményességének nbvelésének, az ellenbrzéssel lefedett teriiletek emelésének
lehetdségét korldtozza a sziik ellendri kapacitas.

Jelenleg elsosorban a rendelkezésre allé  ellendéri kapacitis alapjin Kkeriil
meghatirozasra az éves ellendrzési tervben foglalt ellendrzések szama, idészaka, illetve
az ellendrzéssel lefedett teritletek nagysdga, ami nem minden esetben van szinkronban a

szakmai szitkségességgel.

A belsé ellendrzés legfobh feladatinak tartja, hogy 2 szervezetek tekintetében eldsegitse
a szabdlyszeri miikédést, feltdirja a legjelentisebb kockdzatokat, vizsgilja ezek
kezelésének megfeleloségét, fejlessze a miikédési folyamatok Kkontrolijat (vezetdi
ellendrzési, munkafolyamatba épitett ellendrzési pontok erdsitése), viltozasokat,
rendszerfejlesztéseket kezdeményezzen, és ezzel eldsegitse a kéitségvetési szervek és az

onkormanyzat vezetéinek dintéseit.

Ardnyaiban egyre nagyobb figyelmet forditunk az ellendrzések soran a belsé
kontrollrendszer kiépitettségének és megfeleldségének vizsgdlatira, hogy a belsd
kontrollrendszer gyengeségei felszinre keriiljenek és a sziikséges intézkedések
megiételével az adott rendszer miikidése hatékonny4, eredményessé és gazdasagossa

valjon.
Ac) A tanacsadé tevékenység bemutatisa

A belsé ellenbérzés nemesak 2 jogszabilyoknak és belsé szabdlyzatokmak valé
megfelelést, valamint a gazdasigossigot, hatékonysigot és eredményességet vizsgdlta az
ellendrzések sordim, hanem szerzett szakmai ismeretei birtokdban tandcsadé
tevékenységével is segitette a kiltségvetési szervek feladatelldtdsait,

A tandcsadéi tevékenység az alabbiak teriiletekre terjedt ki:

a szervezet belsé szabilyozottsaganak kialakitasara vonatkozd tandcsadés,
foglalkoztatdsi jogviszonyokkal kapcsolatos tandcsadds,

belsd kontrollrendszer kialakitasdra vonatkozé tandcsadés,

a szervezet atalakitidsira vonatkozé tandcsadds,

a szervezet operativ gazdatkoddsdnak szabélyozdsara vonatkozd tandcsadis.

YV VVYY

A taniacsaddi tevékenység fejlesztése érdekében nagyobb figyelmet kell forditani a
jogszabalyviltozisok naprakész kivetésére és ezzel egyiitt eld kell segiteni, illetve 8ssze
kell hangolni az azonos nehézségekkel kiizd6 szervezetek probléma megoldasit.



B) A belsé kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési

tapasztalatok alapjan az alabbiak szerint;:

Ba) A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossiaginak,
hatékonysiginak és eredményességének novelése, javitisa érdekében

tett fontosabb javaslatok

Mohora  Onkormanyzatinal é&s  Hivatalindl a belsé ellendrzés  célja wvolt a
vagyongazdalkodds rendszerének szabalyszer(iségi ellenfrzése, tovabba a 2013. évi belsd
ellendrzés altal tett javaslatok, ajanlasok realizaldsdnak utéellenbrzése.

Az ellendrzés sordan kiemelt jelentéségli megillapitisra nem Kerdilt sor, mivel biintet-,
szabdlysértési-, kartéritési-, fegyelmi eljirds meginditisira okot adé cselekményt,

mulasztast vagy hidnyossigot az ellendrzés nem allapitott meg.

Osszegezve megillapithaté, hogy a  vagyongazdilkoddssal kapcsolates feladatekat és
déntési hatiskdrbket a jogszabilyi eldirdsoknak megfelelen és célszeriien szabdlyoztik.
A vizsgalt idoszak folyam:in a vagyon értékének és bsszetételének viltozasat befolydsolé
dintéseket, intézkedéseket altalaban a szabalyokkal 6sszhangban hajtottik végre és
azok célszeriiek voltak.

A kitelezettségek dllomanya 2011-t61 2012-re jelentdsen, 47,7 %-kal csokkent a
korminyzat adéssdgkonszolidiciés programjinak kiszinhetGen. A 2013. évi mérleg
adatok szerint azonban az dtmeneti csSkkenést kdvetben a 2012. évi szinthez képest 53,3
%-kal névekedett a kitelezettség sllomdny annak ellenére, hogy a 2013.évi kizponti
kiltségvetésrél szol6 2012.évi CCIV. torvény 4. mellékletének 1. pontja alapjin
benytjtott tAmogatasi igényiiket pozitiv elbirdldsban részesitették és 11.462 eFt vissza
nem téritendd timogatishan részesiiltek. Tendenciézusan csokkent az Onkormanyzat
tartalék dllomanya. A Kkedvezdtlen folyamat kockazatot jelent a szakmai feladatok

megfeleld szinvonali ellatasara,

A belsé kontrollrendszer nem megfeleld Kkialakitisa tovdbbi kockdzatot jelent
szabalyszeriiség, a gazdasdgossig, a hatékonysig és eredmenyesseg kbvetelményemek

érvényesitése vonatkozasiban.



Az ellenérzés javaslata a belsé kontrollrendszer hatékonvabb miikddtetése érdekében:

1. A megfelelé kontrollkérnyezet kialakitdsa érdekében az ellendrzés javasolja az
#j muonkamegosztisi megdllapodisok KépviselG-testiilet (irdnpitd szerv) elé
terjesztését jovahagyas céljabdl. (Bkr. 6.§)

2. Gondoskodjon a kontrollkbrnyezei részét képezd, az Onkorményzat
gazdialkodasival kapesolatos belsé szabilyzatok feliilvizsgalatarol és
aktualizaldsirél. (Bkr. 6.§}

3. A belsdé kontrollrendszer részét alketé kockazatkezelési rendszer Kkialakitisa,
melynek mikodtetése sordn fel kell mérni és meg kell 4llapitani a koltségvetési
szerv tevékenységében, gazdalkodasiban rejlé kockdzatokat, valamint meg kell
hatdrozni az egyes kockdzatokkal kapesolathban sziikséges intézkedéscket,
valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon kivetésének médjat. (Bkr. 7. §)

4. A belsé kontrollrendszer elemét képezé informaciés rendszer megfelels
mikddtetése annak érdekében, hogy a Kiviilrol érkezé és  a belsé informaciok a
megfeleld kommunikicids esatornikon at eljussanak az informaciékat hasznosité

munkatirsakhoz.

5. Monitoring stratégia kialakitisa, meonitoring rendszer mikodtetése, amely
alkalmas arra, hogy segitse a vezetést 2 Kkorrekciés intézkedések

meghozatalaban. (Bkr.10.§)

Az ellenbrzés javaslata a hianyossigok megszitntetése érdekében:

1. Gondoskodjanak az Onkltség szAmitdsi szabalyzat elkészitésérsl, (njAhsz.) 50.§
(3)-(4) bek.).

2. A helyiségek és berendezések hasznilatiért fizetendd téritési dij, valamint az
egyes szolgaltatisok dijinak  meghatdrozasa (pl. fémymdasolds, fax, sth.-)
dnkéltségszimitison alapuljon (ijAhsz.) 50.§ (3)-(4) bek.), kiilénds tekintettel a
gazdasagossag, hatékonysig eredményesség szempontjaira.

3. A képviselé testitlet a 49/2013.(1V.25.) hatdrozatiban megallapitott kivetelés
eldirisa, beszedése.



" Bb) A belsé6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkbrnyezet

A kontrollkdrnyezet kialakitdsdnak alapjat képezéd szabalyzatok elkészitése megtlrtént. Az
ellendrzési tervben meghatarozott teriileten az ellendrzés tArgyahoz kapcsoldddéan annak -
szabélyozottsagat is értékelte a vizsgdlat. A mikodéshez szikséges szabalyzatok
rendetkezdsre dlinak, kialakitdsra keriiltek az ellenérzési nyomvonalak, meghatdroztdk a
szabalytalansagok kezelésének eljdrasrendjét, azonban a kontrollrendszer hatékonyabb
miikddtetése érdekében azok folyamatos aktualizélasa, feliilvizsgélata szilkséges.

2. Kockazatkezelési rendszer

A kockazatkezelési rendszert, amely a tevékenysége szabdlyos €s hatékony végrehajtisat
veszélyeztetd tényezdk felmérése alapjan azok elhdritdsdt szolgdlja, nem milkodtetik. A
gazdalkodas valamennyi folyamtdra kiterjed6en nem hatdroztik meg, nem mérték fel, nem

elemezték a kockazatokat,

3. Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenység, amely a tébbek kozott a szabdlyos mitkddést biztositd intézkedések

meghozataldt €s azok betartdsat foglalja magdba, dsszességében megfelelden miikkodott,
A gazdalkodasban a ,.négy szem” elve érvényesilt, a feladat és hataskorsk szétvalasztasa

megtbrtént. A pénziigyi  folyamatokban  kuicsszerepet  betsitd kontroliok
(kotelezetiségvailalas, utalvany ellenjegyzése, szakmai teljesités igazolas, érvényesités)
megfeleléen milkSdtek. '

4, Informacios és kommunikAcids rendszer

Az Onkorményzat informéciés és kommunikaciés rendszere ( pl. iktatdsi rendszer, belsé
szabdlyzatok)  lehetdvé teszi, hogy a kiviilrél érkez6 informéciok, a megfelels
kommunikaciés csatorndkon & cljussanak ahhoz a szervezeti egységhez, amely az
informéciékat hasznositani fudja. A munkamegbeszélések alkalmasak arra, hogy a megfelels
informaciok a megfelel6 idGben eljussanak az illetékes munkatdrshoz illetve szervezeti
egységhez. Az Onkormanyzat gazdasagi szervezetén beliili kommunikacié a folyamatokba
épitetten kereszilll valésult meg. Nem rendelkeztek kommunikacids stratégidval és nem

alakitoftak ki a szabalyfalansagok €s korrupcidgyani jelentés eljardsrend;jét.

5. Monitoring

Az Onkorményzat Hivatalanil és az intézményeknél a monitoring rendszer megfeleléségi
szintje alacsony. Nem alakitottak ki monitoring stratégiat, azonban a rendelkezésre 4116
személyi dllomdny sziik kapacitésa is oka a monitoring hidnyanzk.



A monitorl:ng rendszer részét képezd, az operativ tevékenységekidl fiiggetienti] miikads belsd
ellentrzés (mely egyben a belsé kontrollrendszer monitoringja 1is) 4ltal feltart hibak

kijavitésird] gondoskodtak.
A belsé ellendrzés a kdiclezd 6nkorményzati feladatok elldtdsa tekintetében javaslataival

closegitette a hat€konyabb €s eredményesebb feladatellatist és felhivta a figyelmet alternativ
megoldasok alkalmazisara.

') Az intézkedési tervek megvaldsitisa |

Az ellendrdk altal tett javaslatok hasznosulasarol, megvalésulasardl a belsd ellen6rzési
vezetbnek még nincs lehetbsége beszdmolni. Javasiataink realizalasat utéellendrzés keretében

201 5-ben vizsgaljuk.

A 2013. évi belst ellendrzés kapesan tett javaslatokat, észrevételeket az intézkedések sordn:
részben hasznositottdk, a feltart hidanyossagok részben megsziintetésre kertiltek.

Ersekvadkert, 2015. marcius 20.

Vitézné Hugyecz Zsuzsanna
belsd ellendrzési vezetd



Hatirozatf javasiar

Mohora Kézség Onkormdnyzata KépviselS-testiiletének
creeen /2015, (........) hatirozata
Mohora Kézség Onkotmanyzata 2014. évi 5sszefoglalé ellendrzési jelentésének
elfogadasarsl

1. Mohora Kézség Onkorminyzatinak Képvisels-testilete a hatirozat mellékletée
képezd tartalommal elfogadja Mohora Kozség Onkorminyzata 2014, évi

dsszefoglald ellencrzési jelentését.



MOHORA KOZSEG ONKORMANYZATA

2. szédmui melléklet
Az eldterjesztés tirvényes!
Petras Judit
jegyzd

2014. évi koltségvetés teljesitésérol szolo rendelet
megalkotasa

Eloterjesztd: Gulyas Géza polgadrmester

Késziilt: Mohora Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2015. méjuas 26 — ai
soron kivetkezo filésére




Mohora Kizség Onkormdnyzata
Polgidrmesterétil

2698 Mohora, Rékdczi 1t 8.
Telefon: 06/35-372-001; E-mail: polgarmester@mohora.hu

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartdsrél sz0l6 CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 91. § (1) — (2) bekezdése
értelmében a helyl dnkorméanyzat kéltségvetésének végrehajtdsara vonatkozd zarszamadasi
rendelet tervezetét a jegyzo késziti eld és a polgarmester terjeszti a képviselS-testiilet elé Gigy,
hogy az a képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon belll, de legkésébb a
kéliségvetési évet kbvetd 5tddik hénap utolsé napjaig hatdlyba lépjen.

A zarszamadasi rendelet tervezetével egytitt a képviseld-testiilet részére tdjékoztatasul be kell
nyjtani a kincstir 68/A. § szerinti ellendrzése keretében a helyi Snkormdanyzat éves
koltségvetési beszamoldjaval kapcsolatosan elkészitett jelentését.

A zarszamadasi rendelettervezet eloterjesziésekor a képviseld-testiilet részére tajékoztatisul a
kovetkezd mérlegeket €s kimutatasokat kell bemutatni:

a) a24. § (4) bekezdése szerinti mérlegeket, kimutatisokat azzal, hogy az elSirdnyzat
felhasznalasi terven a pénzeszkdzk valtozdsanak bemutatasat kell érteni,

b) a helyi 6nkormanyzat adossaganak alloményat lejarat, a Gst. 3. §-a szerinti adéssdgot
keletkeztetd tigyletek, bel- és kiilf1di iranyG kételezettségek szerinti bontasban,

¢) a vagyonkimutatdst, és

szarmazo kitelezettségeket, a részesedések alakuldsat.
Kérem a tisztelt Képviseld-testilletet a rendelet-tervezet attekintésére & a rendelet

megalkotasira!

Mochora, 2015. majus 22.

Gulyas Géza s. k.
polgarmester



RENDELET TERVEZET

Mohora Kézség Onkorményzata Képviseld-testiiletének
/2018, (V. ..) bnkormdnyzati rendelete
a 2014, évi koltségvetésének teljesitésérol

Mohora Kézség Onkorményzata Képwvisel-testiilete az Alaptdrvénye 32. cikk (2)
bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotdéi hatdskdrében, az Alaptorveny 32. cikk (1)
bekezdés f) pontidban meghatdrozott feladatkrében eljdrva az Onkorményzat 2014. évi
kéltségvetésének végrehajtisarol a kdvetkezoket rendeli el:

1. Altalanos rendelkezések
1. § A rendelet hatélya kiterjed az dnkorményzatra, valamint annak szerveire.,

2, Az Gnkormanyzat dsszesitett 2014, évi koltségvetésének teljesitése

2. § A képvisclé-testilet az Onkorményzat Osszesitett 2014. évi teljesitett bevételi
fotisszegét 120 563 ezer forintban, teljesitett kiaddsi fobsszegét 115, 291 ezer forintban

allapitja meg.

3. § (1) Az Snkormanyzat dsszesitett 2014. évi teljesitett bevételei kiemelt elbirdnyzatonként:

a) Mitkodési bevételek

aa) milkddési céli tamogatasok dllamhaztartdson bellilrél 82217eFt
ab) kézhatalmi bevételek 6 54% ¢ Ft
ac) mitkddési bevételek 4972eFt
ad) mOkddést célu atvett pénzeszkizok 15322 eFt

b) Felhalmozasi bevételek

ba) felhalmozasi bevételek 68 e Ft

bb) felhalmozasi célu atvett pénzeszkdz8k 8 548 e Ft
¢) Finanszirozisi bevételek

ca) hitel, kélcsdn felvétele 1200 eFt

cb) kéltségvetési maradvany 1687c¢Ft

(2) Az dnkormanyzat §sszesitett bevételeibal
a} kételezt feladatok bevételei 120563 eFt

4. § (1) Az dnkermanyzat §sszesitett 2014, évi teljesitett kiadasi kiemelt eldiranyzatonként

a) Mukodési kiadasok

aa) személyi juttatasok 45028 e Ft
ab) munkaaddkat terheld jarulékok 9014 ¢eFt
ac) dologi kiadésok 21 608 e Ft
ad) ellatottak pénzbeli juttatisai 23 240 e Ft
ae) egyéb mikddési célu kiadasok 1428 ¢ Ft

af) mikddési célu pénzeszkdz atadas 4972 ¢ Ft



RENDELET TERVEZET

b) Felhalmozasi kiaddsok

ba) beruhdzasok 1182eFt
bb) felhalmoz4si hitel visszafizetése 8 819eFt
(2) Az 6nkorményzat Ssszesitett kiaddsaibol
a) a kotelezd feladatok kiadasai 98 748 ¢ Ft
b) az Snként vallalt feladatok kiadasai {0236 ¢ Ft
¢) allami (llamigazgatasi) feladatok kiadésai: 6 307 e Ft

(3) A helyi onkormanyzat 4ltal a lakossdgnak juttatott tAmogatdsai, szocidlis, raszorultsdg
jellegti ellatasai:

2) Ovodaztatasi timogatas 310 eFt

b) Kézgybgyellatds 147 eFt

¢) Foglalkoztatast helyettesitd timogatas 11 558 eFt

d) Normativ lakdsfenntartési timogatas 5 386 cFt

¢) Onkorményzati segély 5839 e Ft

5. § A képviselb-testiilet az Snkormdnyzat &sszesitett 2014. évi — kbzfoglalkoztatottak nélkiili
— teljesitett 1étszamat 13 foben allapitja meg.

6. § A képviselO-testlilet az dnkormdanyzat §sszesitett 2014. évi teljesitett kdzfoglalkoztatottak
teljesitett Iétszamat 17 foben allapitja meg,

7. § Az dnkormanyzat dsszesitett 2014. évi koltségvetési teljesitését az 1. melléklet tartalmazza.
8. § Az dnkormanyzat Osszesitett zaré mérlegét a 2. mellékliet tartalmazza.
9. § Az bnkormdnyzat Gsszesitett eredmény-kimutatasat a 3. melléklet tartalmazza.

10. § Az 8nkorményzat Osszesitett koltségekrol és megtériilt kdltségekré] szolo kimutatasat a
4. mellékiet tartalmazza.

11. § Az Snkermdnyzat dsszesitett vagyonkimutatasat az 5. meliéklet tartalmazza.

12. § Az dnkormanyzat §sszesitett és intézményeinek maradvany-kimutatdsat a 6. melléklet
tartalmazza.

3. Az 3nkermanyzat sajat 2014. évi koltségvetésének teljesitése

13. § A képviselb-testlilet az Snkorményzat sajat 2014. évi teljesitett bevételi f66sszegét 100
236 czer forintban, teljesitett kiaddsi folisszegét 94, 057 ezer forintban allapitja meg.

14. § (1) Az bnkormanyzat sajat 2014. évi teljesitett bevételei kiemelt eléiranyzatonként:

a) Miikddési bevételek
aa) miakddeési celi tamogatasok allamhaztartason beliilrdl 61 890 e Ft
ab) kozhatalmi bevételek 6549 e Ft
ac) milkddési bevételek 4972 e Ft

ad} mitkddési céld atvett pénzeszkdzok 15322¢Ft



RENDELET TERVEZET

b) Felhalmoz:isi bevételek
ba) felhalmozasi bevételek 68 e Ft
bb) fethalmozasi céla atvett pénzeszkdzok 8548 e Ft

¢) Finanszirozasi bevételek
ca) hitel, kilestn felvétele 1200 ¢ Ft
cb) kéltségvetési maradvany 1 687 e Ft
15. § (1) Az Snkormanyzat sajat 2014, évi teljesitett kiadasai kiemelt eléiranyzatonként:

a) Miikodési kiadasok

aa) szem&lyi juttatasok 29 142 e Ft
ab) munkaadokat terhel6 jarulékok 5754 eFt
ac) dologi kiadasok 19520 e Ft
ad) ellatottak pénzbeli juttatasai 23240 e Ft
ac) egyéb mikddési célu kiadasok 1428 e Ft
af) mikodési céli pénzeszkdz dtadas 4972 ¢Ft
b) Felhalmozisi kiaddsok
ba) beruhdzasok 1182¢Ft
bb) felhalmozasi hitel visszafizetése 881%eFt
¢) Felhalmozisi kiaddsok
ba) beruhdzasok 1182 eFt
bb) felhalmozasi hitel visszafizetése 8819eTFt
(2) Az dnkormanyzat kiadasaibol
a) a kitelezd feladatok kiaddsai: 77 514 e Ft
b) az onként vallalt feladatok kiadasai: 10236 eFt
c) allami (allamigazgatasi) feladatok kiadasai: 6 307 eFt

16. § A képviselb-testiilet az onkormanyzat sajat, 2014. évi — kozfoglalkoztatottak nélkiili —
teljesitett Iétszamat 7 fében allapitja meg.

17. § A képviscld-testiilet az Gnkormanyzat sajat, 2014. évi teljesitett kozfoglalkoztatottak
létszamat 17 foben allapitja meg.

18. § Az Onkormdanyzat sajat 2014. évi koltségvetési teljesitését a 7. mellékiet tartalmazza.
4. A Zichy Mirta Ovoda 2014. &vi kdltségvetésének teljesitése

19. § Az Snkorméanyzat képviselé-testiilete a Zichy Mérta Ovoda 2014, évi teljesiteft bevételi
foosszegét 21 234 ezer forintban, teljesitett kiadasi fodsszegét 21. 234 ezer forintban
allapitja meg.



RENDELET TERVEZET

20. § (1) A Zichy Marta Ovoda 2014. évi teljesitett bevételei kiemelt elSirdnyzatonként:

a) Finanszirozasi bevételek
aa) iranyitd szervi tdmogatas 21 234 e Ft

21. § (1) A Zichy Marta Ovoda 2014. évi teljesitett kiaddsai kiemelt elSiranyzatonként:

a) Miikodési kiadasok

aa) személyi juttatasok 15 886 e Ft
ab) munkaaddkat terheld jarulékok 3 260 ¢ Ft
ac) dologi kiadasok _ 2088 eFt

22. § A képviseld-testitlet a Zichy Marta Ovoda 2014. évi kiszfoglalkoztatottak nélkiili teljesitett
1étszamat 6 fOben Allapitja meg.

23, § A Zichy Mérta Ovoda 2014. évi kéltségvetési teljesitését a 8. melléklet tartalmazza.

5. Z4rd rendelkezések

24. § Ez a rendelet a kihirdetést kvet$ napon 1ép hatalyba.

Mohora, 2015. majus ...

Gulyas Géza Petras Judit
polgarmester jegyzd



1. melléklet az .../2015. (V. ...} onkormanyzali rendelethez

KIADASOK
Rovat Eldiranyzat Teljesités
szdma megnevezése Eredeti Modositoit

K1101 Torvény szerinti illetmények, munkabérek 34263 40047 38074
Ki1104 Helyettesités 100 100 97
K1105  [Végkielégités 1080 1080
K1106  {Iubileumi jutalom 883 883 520
K1107  |Etkezés 1907 1081 a1}
K1109  [Kozlekedési koltségiérités 326 390 381
K110 Egyéb kokségtérités 1530 1558 1558
K11 Személyi juttatdsok 39009 45139 42621
Ki21 Képvisel6k tiszteletdija 1500 234 284
K122 Megbizasi dij 2164 2158 2123
K12 Kiilsd személyi juttatisok 3664 2442 2407
K2 Szocidlis hozzéjarulasi adé §219 8797 8949
K2 Egyéb jarulék 628 373 65
K2 Muakaltatoe terheld jarulékok 8847 9170 9014
K311 Szakmai anyag 200 280 268
K312 Elelmiszer 3355 3947 3947
K312 Gyogyszer 4{ 11 1
K312 VEEYSZEr 1}
K312 Irodaszer, nyomtatviny 310 189 183
K312 Kényy 100 20 7
K312 Folyéirat 55 40 12
K312 Hajté-és kendanyag 600 503 503
K312 Kisértékil targyi eszkoz 1150 185 117
K312 Munkaruha 220 220 220
K312 Anyagbeszerzés 1415 1686 1653
K31 Készletheszerzés 7455 7081 6911
K322 Telefon 640 511 493
K322 Internet 60 69 69
K331 Gazdij 1920 1156 1153
K331 Aramdij 2850 3499 3490
K331 Viz- &5 csatornadij 760 595 588
K333 Bérleti dij 400 147 147
K334 Karbantartas, kisjavitas 1120 347 335
K336 Vasarolt kbzszolgalratas 2060 60
K337 Széllitds 1574 529 508
K337 Egyéb ilizemeltetési, fenntartasi ktg. 6904 3272 3217
K33 Szolgiltatdsok 18288 10185 100405
K341 Kikiildetés 163 195 192
K352 AFA 6691 4589 4500
K34-K35 |Kitlonféle dologi kiaddsok 6856 4734 4692

Tamegatds visszafizetds 1151 1151
57311 Kamatkiadasck 221] 2797 277
K57 Egyéb folyd kiaddsok 221 1428 1428
K42 Ovodaztatdsi timogatds 310 310
K44 Kézgyogyellatas 200 200 147
K45 Foglalkoztatast helyettesitd timogatas 12859 12859 11558
K46 Normativ lakdsfenntartasi timogatas 6000 6000 5386
K48 Onkormanyzati segély 2854 5839 5839
K4 Ellatottak pénzbeli juttatiss 21913 25208 23240
K506 Miik céldipénzeszkéz dtadis Snkorm 6160 4967 4972
K511 Miik eélipénzeszkdz tadds nonprof 250
K.64 Beruhazés 8754 1216 1182




K9113 Felhalmozisi c. hitel tirlesztése 8022 8819] 38192

Kiaddsok dsszesen 129439 129439 115297

BEVETELEK

Bll1l Altaldnos miik8dési tamogatés 18795 18795 18795
BI12 Ovodapeddgusok munkabér timogatasa 18466 20327 20327
B113 Szocidlis és gyermekétkeztetési tamogatds 6812 22271 22271
B1li4 Tel. Onkorm. kubturdlis feladatainak tim. 1125 1125 1125
Bils Mikadési céhi kbzpontositott eldirdnyzatok 39 39
Bl1l6 Helyi dnkorményzatok kiegészitd tamogatisai 42398 23657 19660
Bl6 Miik8dési o€l pénzeszkiz dtvétel 8726 8908 15322
B1 Miikédési céhi timogatisok 96322 95122 97539
B312 Ipariizési adé 4500 4500 3034
B34 Kommundlis add 1900 1900 1815
B354 Gépjarmladd 1950 1950 1084
B355 Talajterhelési dij 300 300 587
B36 Poilék, birsag 280 280 29
B3 Kézhatalmi bevételek 8930 8030 6549
B402 Szolgaltatasok 439 439 358
B405 Etkezési dij 5480 5480 3162
B406 Kiszamidzott AFA 1492 1492 794
B407 Visszaigényelt AFA 649
B409 Kamat 9
B4 Miikidési bevételek 7411 7411 4972
Bs2 Ingatlanok értékesitése 24
B33 Térpyi eszkdz értékesiiés 44
BS Felkalmozasi bevétel 68
B73 Felhalmozasi célu pénzeszkdz atvétel 16776 16776 8548
B7 Felhalmozasi céhi atvett pénzeszhozok 16776 16776 8548
B813 Ravid lejaratd hitel, kilcsdn 1200 1200
B814 Allamhaziartdson beliili megelSlegezés 1687
BS1 Finanszirozasi bevételek 1200 2887

Bevételek dsszesen 129439 129439 120563




2. meiléklet az .../2015. (V. ...) Gnkormanyzati rendeletehez

# Megnevezés El6zd iddszak | Targyiddszak

1. |ESZKOZOK

2 A Ingatlanck és a kapcsolddd vagyoni érnek( jogok 644 811 803 222

3. |AM2 Gépek, berendezések, falszerelések, jammiivek 5128 5157

4, Allli4 Beruhazasok, felgitasok 0 887

5. (AM Targyi eszikdz8K (=AM +.. +A/IIS) 649 939 609 266
[10=05+...4+09}

6. AN Tartds részesedések (11>=12+13) 340 340

7. (AL - ebbdl; tartés részesedések tarsulasban 340 340

8. |AaM Befektetett pénziigyi eszk§zak 340 340
(=AAIH+ASI/2+AANIS) (18=11+14+17)

9. A NEMZETI VAGYONBA TARTOZO 650 279 609 606
BEFEKTETETT ESZKOZOK (=A/l+Alll+A/I+ANY)
{22=04+10+18+21}

10. |BAA Vasarolt készletek 175 175

11. |8/ Készletek (=B/I/1+...+Bfi/5) (28=23+...+27) 175 176

12. [B) NEMZETI VAGYONBA TARTOZO 175 175
FORGOESZKOZOK (= Bil+B/l) (37=28+36)

13. |G Pénztarak, csekksk, hetétkonyvek 410 52

4. |C/N Forintszamigk 2 390 5 847

15. [C)  PENZESZKOZOK (=Cil+...+C/V) (43=38+...442) 2800 5899

16. |DA/3 Kaitségvetési dvben esedékes kbvetelések 4 061 6 400
kdzhatalmi bevételre

17, |OA Kolteégveatasi évhen esedékes kivetelésak 4 061 6 400
(=D/AiM+...+D/I8) (57=44+46+48+...+51+53+55)

18. |DAI/4 Kéltségvetési évet kivetben esedékes 240 0
kévetelések mikodesi bevételrs

19. |DM Koltségvetdsi évet kiivetden esedékes 240 0
kivetelések (=D/li1+..+DAl/B)
{(71=58+60+62+ +67+69)

20. |DANST Folyasitoit, megellegezett o 2205
tarsadalombiztositasi s csalédtamogatasi ellatasok
elgzamolasa

21, DAl Kavetelés jellegl sajitos elszdmolasok 0 2 208
(=DANA+. . +DAIT) {84=72478+...+83)

22. |D) KOVETELESEK {=D/M+D/+D/Il) (85=57+71+84) 4 301 8 605

23. |E} EGYEB SAJATOS ESZKOZOLDALS 0 300
ELSZAMOLASOK

24, |[E3ZKOZOK OSSZESEN (=A+B+C+D+E+F) 657 555 624 585

{91=22+37+43+85+86+90)




25. [FORRASOK

26. |GA Nemzeti vagyon induldskori értéke 337 598 337 588

27, |GAl Egyeb eszkdzdk induldskon éitéke és valtozasai 2 800 2 800

28 |GV Felhalmozott eredmeny 300 764 300 764

29. (GM Mérleg szerinti eredmény 0 -25 284

30. [G)  SAJAT TOKE (=Gfi+.. +G/VI) (98=92+...+97) 641160 615 8686

3. |HAR Kdltségvetési évben esedékes kételezettségek 0 1
munkaaddkat terheld jaruiékokra és szocidlis hozzdjarulasi
addra

32, |HAAR Koéltségvetasi évban esedékes kotelezatiségek 8 003 0
dologi kiadasokra

33. |HA9 Kiltségvetési évben esedékes kételezetiségek 7 983 0
finanszirozasi kiadasokra (109>=110+...+117)

34, {HA/Sa - ebbl: koitségvetési évben esedékes 7963 0
kételezettségek allamhaztartason bellli megeldlegezések
visszafizetésére

35 [HA Kobitségvetési évben esedékes kitelezettségek 16 566 1
(=R +.. HI/9) (118=99+,..+103+105+...+107+108)

36.  [HAUS Kéltségvetédsi évet kdvetben esedékes 99 0
kolelezettsegek egyab mikddési céld kiadasokra
(123>=124)

37. |HA9 Koltsegvetesi évet kivetéen esedékes ] 1687
ktelezettségek finanszirozasi kiadasakra
(129>=130+.. +137)

38. jHA/9a - ebbél: koltségvetési évet kbvetben esadékes 0 1687
kételezettségek allamhaztartason belill megeldlegezések
viggzafizetésére

38, {HAl Koltségvetés| évet kivetden esedékes 99 1687
kételezettségek (=HAIA +...H/I/9)
(138=119+,, +123+126+ +127+129)

40. |HAWA Kapott eltiegek 330 438

41. |HA Kotelezettsey jellegl sajatos elszamolasok 330 438
=HMI 1+ +HMINT) (146=139+...+145)

42. |H) KOTELEZETTSEGEK (=HA+H/N+HAIl) 16 395 2126
{=118+138+14¢€)

43. () EGYEB SAJATOS FORRASOLDALI 0 3034
ELSZAMOLASOK

44, (K2 Koltségek, raforditasok passziv iddbeli 0 3 558
elhatarolasa

45, [K)  PASSZIVIDOBELI ELHATAROLASOK 0 3559
(=K1 +K/2+K/3} (153=150+...+152)

46. |FORRASOK OSSZESEN (=G+H+HJ+K) 657 555 624 585

(=154=98+147+...+149+153)




3. mellékiet az .. /2015, (V. ...} Gnkorményzati rendelethez

# [Megnevezés

2 |0z Eszkozok és szolgaltatasck értékesitése netto eredményszemféletd bevételel 3415
a4 |l Tevékenység nettd eredményszemléletii bevétele {(=01+02+03) (04=01+02+03) 3415
13 |10 igénybe vett szolgaltatdsok értéke 5204
16 [V Anyagjellegd raforditdsck (=09+10+11+12) (16=12+...+15) 11147
17 |13 Bérkoltség 24 318
18 [14 Személyi jellegl egyéb kifizetések 4727
19 J1s Beérjarulékok 5755
20 |V Személyi jeltegii raforditasok (=13+14+15) (20=17+,..+19) 34 800
23 (A) TEVEKENYSEGEK EREDMENYE (=10 +-V-V-VI-VID (23=04+07+11-{16+20+21+22}) -33 940
35 Q) $Z0KASOS EREDMENY (=tAiB) (35=123434) -33 340
36 {22 Felhalmozasi céld tamogatdsok eredményszemléletd bevételei 8646
38 (X Rendkivili eredményszemléietl] bevételek (=22+23} (=36+37) 8 646
40 [D)  RENDKIVIILI EREDMENY({=X-XI) {40=38-39) 8 646
41 [E) MERLEG SZERINT! EREDMENY {=2C+D) {41=£35+40) -25294
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5. mellékiet 0z .../2015. (V. ...) Brkormdnyzati rendelethez

ezer forinthan
Ingatlanok és vagyonértékii jogok 603222

Foldteriilet (forgalomképes) 2103

Telek (forgalomképes) 2006

Egyéb épiilet (korl.forg.képes) 96283

Kiildnféle egyéb épitmény 273373

Vizmi vagyon 229457
Gépek,berendezések, felszerelések, jarmivek 5157
Beruhazasok , 887
TARGYI ESZKOZOK OSSZESEN: 6044
Befektetett pénziigyi eszkozok 340
BEFEKTETETT ESZKOZOK OSSZESEN: 6384
Készletek 178
Pénzeszkozdk 5899
Kobvetelések 8605
Egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok 300
ESZKOZOK OSSZESEN 624585

"0"-ig leirt szellemi termékek 3700

"O"-ig leirt éptilet 266

"0"-ig leirt épitmény 20

"0"-ig leirt Ugyviteli, szamitastechn. Eszk 2543

"0"-ig leirt egyéb gép 2499

"0"-ig leirt eszkozok dsszesen 90238
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7. meliéklet az ..

/2015 (V. .._) énkorményzali rendelethez

KIADASOK
Rovat Eldiranyzat Teljesités
szAima megnevezése Eredeti Madositott

K1101 |Térvény szerinti illetmények, munkabérek 18169 23953 23953
KI1105 |Végkielégités 1030 1080
K1107 |Etkezés 1025 199 199
KI1109 |Kézalk kdzlekedési ktg tér. 96 160 160
K1110 [Egyeb koltségtérités 1530 1558 1558
K11 Személyi juttatisok 20820 26950 26950
K121 [Képviselbk tiszteletdija 1500 284 284
K122 |Megbizasi dij 1914 1908 1908
K12  |Kiils6 személyi juttatdsok 3414 2192 2192
K2 Szocidlis hozzajarulasi add 5118 5696 5696
K2 Egyéb jarulék 314 59 58
K2 Munkaltatot terhelé jirulékok 5432 5755 5754
K312 [Elelmiszer 3355 3947 3947
K312 [Gydgyszer 30 1 1
K312 |vegyszer 10

K312 [Irodaszer, nyomtatvany 210 159 159
K312 |Kényv 80

K312 [Folyoirat 3

K312 [|Hajto-¢és kendanyag 600 503 503
K312 |Kisétéki targyi eszkoz 1000 35 35
K312 [Munkaruha 100 100 100
K312 |Anyagbeszerzés 1215 1486 1436
K31 Készletbeszerzés 6605 6231 6231
K322 [Telefon 560 431 431
K322 |Internet 60 69 69
K331 |Gazdij 1620 856 856
K331 [Aramdjj 2650 3299 3299
K331 |Viz- &s csatornadii 560 395 395
K333 |Bérleti djj 400 147 147
K334 [Karbantartas, kisjavitas 970 197 197
K336 |Vasarolt kézszolgaltatas 2000

K337 |Szallitas 1574 429 429
K337 |Egyéb lizemeltetési, fenntartasi kig, 6804 3272 3217
K33 Szolgaltatisek 17198 9095 2040
K341 {Kikiildetés 115 145 145
K352 [AFA 6211 4109 4104
K34-K3[Kiilonféle dologi kiadasok 6326 4254 4249
57311 |Kamatkiaddsok 221 277 277
K57 l?.gyéh folyé kiadasok 221 277 277
K42 Ovodaztatasi tdmogatas 310 310
Kd4 Kozgydgyellatis 200 200 147
K45 Foglalkoztatast hely tdm. 12859 12859 11558




K46 Normativ lakasfenntartdsi tamogatés 6000 6000 5386
K48 Onkormanyzati segély 2854 S839 5839
K4 Ellitottak péuzheli juttatisa 21913 25208 23240
K506 |Miik céhipénzeszkiiz Atadds Snkorm.-i 6160 4967 4972
K511 |[Miik céliipénzeszkiz datadas nonprofit 250
K64  |[Beruhazds 8754 10216 1182
K9113 {Felhalmozasi c. hitel tirlesztése 3022 8819 8819
Kiaddasok dsszesen 105115 103964 92906
BEVETELEK
BI11 |[Altalanos milkddési timogatds 18795 18795 18795
B113 {Szocialis és gyermekétkezietési tAmogatas 6812 22271 22271
B114 |Tel. Onkorm. kulturilis feladatainak tam. 1125 1125 1125
Bl15 [Miikddési céla kdzpontositott eldirdnyzatok 39 39
B116 [Helyi 6nkorméanyzatok kiegészitéd tamogatal 36540 19660 19660
Bi6 Miikodési célii pénzeszkdz atvétel 8726 8908 15322
B1 Miikddési céli tAmogatisek 71998 70798 77212
B312 |Ipar(izési add 4500 4500 3034
B34 Kommunalis adé 1900 1900 1815
B354 |Gépjarmbadd 1950 1950 1084
B355 {Talajterhelési dij 300 300 587
B36 Potlék, birsag 280 280 29
B3 Kizhatalmi bevételek 8930 8930 6549
B402 |Szolgaltatasck 439 439 358
B405 [Etkezési dij 5480 5480 3162
B406  |Kiszamlazott AFA 1492 1492 794
B407 |Visszaigényelt AFA 649
B409 [Kamat 9
B4 Miikiddési bevételek 7411 7411 4972
B52 Ingatlanok érickesitése 24
B33 Targyi eszkoz értékesités 44
BS Felhalmozasi bevétel 68
B73 Felhalmozasi céli pénzeszkoz dtvétel 16776 16776 8548
B7 Felhalmozisi céhi atvett pénzeszkizok 16776 16776 8548
B813 [R&vid lejaratd hitel, kolesdn 1200 1200
B§14 |Allamhdztartison beliiii megeldlepezés 1687
B81 Finanszirozasi bevételek 1200 2887
Bevételek dsszesen 105115 105115 100236




8. melléhlet az .../2015. (V. ...) énkormanyzati rendelethez

KIADASOK
Rovat Eléirinyzat Teljesités
szAmMa megnevezése Eredeti | Maddositoft

K1101 |Kdzalkalmazottak illetménye 16094 16094 14121
K1104 {Helyettesités 100 100 97
K1106 |Kbzalk. jubileumi jutalma 883 883 520
K1107 |Etkezés 882 882 712
K1109 [Kdézalkkozlekedési ktg.tér. 230 230 221
K11 Személyi juttatisok 18189 18189 15671
K122  |Megbizasi dij 250 250 215
Ki2 Kiilsé személyi juttatisok 250 250 215
K2 Szociélis hozzajarulasi adé 3101 3101 3253
K2 Egyéb jarulék 314 314 7
K2 Munkaltatét terhelé jarulékok 3415 3415 3260
K311 |Szakmai anyag 200 280 268
K3i2 [Gyogyszer 10 10
K312  |Irodaszer, nyomtatvany 100 3G 24
K312 |Konyv 20 20 7
K312 |Folydirat 50 40 12
K312  [Kisértékii targyi eszkdz 150 150 82
K312  |Munkaruha 120 120 120
K312 |Anyagbeszerzés 200 200 167
K31 Készletbeszerzés 850 850 680
K322 |Telefon 80 80 67
K331 |Géazdjj 300 300 297
K331 |Aramdjj 200 200 191
K331 [Viz- és csatornadij 200 200 193
K334 jKarbantartas, kisjavitas 150 150 138
K336 |Visarolt kéizszolgaltatas 60 60
K337 |Egyéb iizemeltetési, fenntartasi ktg. 100 100 79
K33 Szolgdltatisok 1090 1690 965
K341 |Kikiildetés 50 30 47
K352 |AFA 480 480 396
K34-K3Kiilonféle dologi kiaddsok 530 530 443

Kiaddsok dsszesen 24324 24324 21234

BEVETELEK

Bl6 Intézményfinanszirozas 24324 24324 21234
B1 Miikidési célit timeogatasok 24324 24324 21234

Bevételek dsszesen 24324 24324 21234




MOHORA KOZSEG ONKORMANYZATA

3. szami melléklet
Az eléterjesztés tirvényes!
Petris Judit

jegyzd

A képvisel6-testiilet szervezeti és mukodési
szabalyzataroél sz6l6 rendelet megalkotisa

ElGterjesztd: Petras Judit jegyzé

Késziilt: Mohora Kizség Onkormanyzata Képviselj-testiiletének 2015. majus 26 — ai
soron kivetkezd iilésére




Cserhdtsurdnyi K6zds Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzdjétdl
2676 Cserhatsurany, Petdfi ut 3.
Telefon: 06/35-549-022, E-mail: cssurany@nogradmail.hu

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Magyarorszag helyt 6nkormanyzatairol szold 2611, évi CLXXXIX. t6rvény 43. § (3)
bekezdése alapjan a képviseld-testiilet az alakuld vagy az azt kdvetd illésen ¢ térvény szabalyai
szerint megalkotja vagy feliilvizsgalja szervezeti és mikddési szabalyzatardl szold rendeletét.

A No6grad Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Osztélya a fent nevesitett
jogalkotasi kételezettség elmaradasa okan térvényességi fethivas eszkdzével élt.

A megjeldlt jogszabalyhelyek betartdsa, tovabb a feltart hidnyossagok megszlintetése

érdekében kérem a tisztelt képviseld-testilletet a rendelet-tervezet attekintésére és a rendelet

megalkotésaral

Cserhatsurany, 2015, majus 22.

Petras Judit s. k.
jegyzd



ELOZETES HATASVIZSGALAT

A jogalkotasrol szol6 2010, évi CXXX. trvény 17. § - a alapidn a jogszabdly elokészitdje — a
jogszabdly feltételezett hatdsaihoz igazodé részletességli — eldzetes hatdsvizsgalat elvégzésével
felméri a szabdlyozas varhat¢ kivetkezményeit. Az clozetes hatdsvizsgalat eredményérsl
Snkormanyzati rendelet esetén a helyi Snkormanyzat képviseld-testiiletét tajékoztatni kell.

A fent hivatkozott jogszabalyi rendelkezés alapjan az aldbbiakré! tajékoztatom

1. A tervezett jogszabily valamennyvi jelentosnek itélt hatasai

1. 1, tarsadalmi, gazdasdgi, kiltségvetési hatdsa

A képvisel§-testitlet szervezeti és miikddési szabalyzatdnak megalkotésa hatdst gyakorol
a tarsadalomra: meghatarozza képviseld-testiilet miikddésének jogszabdlyi kereteit, a
helyi tarsadalom és az dnkormanyzatisag viszonyrendszerét, a nyilvéanossdg biztositasat
a képviseld-testiilet mikodése sordn.

A rendelet megalkotasanak relevans gazdasagi, kdltségvetési hatasa nincs.

1. 2. Kiirnvezeti és égészségi kévetkezménvei

A rendelet megalkotasanak kdzvetlen, Iényeges €s meghatirozd kérnyezeti és egészségi
hat4sa nincs.

1. 3. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasok

A rendeletnek adminisztrativ terheket befolyasolé hatdsa nincsen.

2. A jogszabdly megalkotdsdnak sziikségessége, a jogalkotis elmaradasinak varhato
kévetkezményei

Magyarorszig helyi onkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény 43. § (3)
bekezdése alapjdn a képviseld-testiilet az alakuld vagy az azt kdvetd lilésen e t6rvény
szabalyai szerint megalkotja vagy feliilvizsgalja szervezeti és miilkodési szabalyzatérol
szolé rendeletét. Tekinteftel arra, hogy a szervezeti és mikédési szabalyzat
feliilvizsgélatdra hatariddn belll nem keriilt sor, a jogalkotas elmaraddsanak esetében a
Nograd Megyei Korméanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Osztilya a térvényességi
feHigyeleti eljaras eszkdzeinek lehetdségével élhet.

3. A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltétek
A rendelet alkalmazédsahoz a sziikséges személyi, szervezeti, targyi feltételek rendelkezésre
&llnak. '




RENDELET TERVEZET

Mohora Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
/2015, (V. ...) Onkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet szervezeti és mikddési szabdlyzatarél

Mohora Kdzség Onkorményzata Képvisels-testillete Magyarorszag helyi dnkormaényzatair6l
sz616 2011, évi CLXXXIX, t6rvény 53. § (1) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjén, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében, eljarva az alabbi
rendeletet alkotja:

1. Altalinos rendelkezések
1. § Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Mohora Kézség Onkormanyzata.
2. § Az dnkormanyzat székhelye: 2698 Mohora, Rakdczi tt 8.
3. § Az 8nkorméanyzat hivatalos honlapja: www. mohora.hu
2, Onkormdnyzati feladat- és hataskérsk

4, § Az 6nkorményzat feladat — €s hataskore a torvény altal meghatdrozott kételezo feladat- és
hatdskor, amelynek eredeti cimzettje a képvisel§-testiilet, illetve az altala dnként vallalt feladat-

és hataskér.

5. § A képvisels-testiilet hataskdreit az Motv. 41. § (4) bekezdésben meghatarozott szerveire
ruhdzhatja at.

6. § A képviseld-testiilet at nem ruhazhaté hataskorébe tartozik az Motv. 42. § - aban
meghatarozott feladatok.

7. § A kepviselo-testiilet a helyi szocidlis ellatasokrdl szolo 1/2015. (1L 26.) énkormanyzati
rendelet 3. § - a alapjén az alabbi hataskoreit ruhazza at a polgrmesterre:

ay rendkiviili telepiilési timogatas

b} méltanyossagi rendkiviili telepiilési tamogatds

¢) étkeztetés

d) koztemetés

8. § A képviselb-testiilet az alabbi hataskoreit ruhdzza at a tarsulasara
a) hazi segitségnyijtas
b) gyermekjoléti szolgaltatds és csaladsegités
¢) hulladékgazdalkodas
d) haziorvosi ligyeleti elldtas

9. § Az Onkormanyzat kozfeladatainak, szakmai alaptevékenységeinek felsorolasit a
korményzati funkcidk, dllamhéztartasi szakfeladatok és szakigazatok osztalyozasi rendjerol
52016 682013, (XIL. 29.) NGM rendelet alapjan az 1. melléklet tartalmazza.
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3. Az tnkormanyzat tarsulasai

10. § A képvisel6-testiilet a szocidlis igazgatésrd] és szocidlis elldtdsrol szolo 1993. évi HI.
torvény 86. § (1) bekezdés ¢) pontjadban meghatarozott kdtelezben biztositandé hazi
segitségnyijtds szoctdlis alapszolgaltatds nyudjtasat a Balassagyarmati Kistérség Tobbeélu
Térsuldson keresztiil 1atja el.

11. § A képviseld testiilet a gyermekek védelmérdl és a gydmiligyi igazgatdsrdl sz616 1997. évi
XXXI torvény 94. § (2a) bekezdésében meghatarozott kételezd gyermekjdléti szolgaltatas
nyajtésat a Berceli ,,Belsd-Cserhat”™ Gyermekjoléti és Csalddsegité Tarsulason keresztill latja

el.

12. § A képvisel&-testi@let az Motv. 13. § (1) bekezdés 19. pontjaban meghatarozott
hutladékgazdalkodast az Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei Regiondlis Hulladékgazdalkodasi
és Kornyezetvédelmi Onkormanyzati Tarsulason keresztiil 14tja el.

13. § A képviseld-testiilet az egészségligyrdl szolo 1997, évi CLIV torveny 152, § (1) bekezdés
¢) pontjdban meghatérozott feladatot a Berceli K&zponti Human Orvos Ugyeleti T4rsuldson

keresztiil ldtja el.

14. § A képviseld-testillet az allamhaztartasrél sz6lo 2011, évi CXCV. torvény 69. § (2)
bekezdésében meghatdrozott a jegyzd feladatkbrébe tartozé belsd kontrollrendszer
miikddtetésének ellatasat az Ersekvadkerti Belsé Ellentrzési Tarsuldson keresztiil latja el.

4. Az dnkorm:inyzat kapcsolata gazdasagi tarsasagokkal

15. § A kepviselo-testilet az Motv. 41. § (6) bekezdésének felhatalmazasa alapjan
intézmény alapitoi jogkorében eljarva, a hulladékrdl sz6lo 2012. évi CLXXXV. torveény 90. §
(8) bekezdésének, tovabba a hulladékgazdalkodési kdzszolgaltatasi tevékenység mindsitésérdl
sz0l6 2013. évi CXXV. torvény eldirdsainak megfelelén a hulladékgazdalkodési
kozszolgaltatéi feladatok ellatdsa céljabdl tagja az Eszak-Pest Nyugat Noégrad Megyei
Kornyezetgazdalkodasi Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasagnak.

16. § A képviselb-testiilet az Motv. 41. § (6) bekezdésének felhatalmazasa alapjan gazdalkodod
szervezet alapitdi jogkérében eljarva, a vizikbzmi-szolgaltatasrdl szolé 2011, évi CCIX.
t8rvény 16. § (6) bekezdésének ériclmében, tagja a Duna Menti Regiondlis Vizmu Zartkariien

Mitk6dd Részvénytdrsasagnak.

17. § A képvisclo-testiilet gazdalkodd szervezet alapitoi jogkorében eljarva az Motv. 13, § 11.
pontjaban meghatarozott vizgazdalkodasi feladatainak ellatasa érdekében tagja a Nyugat-

Négrad Vizmi Korlatolt Feleldsségli Tarsasagnak.
5. Az énkormanyzat kdltségvetési szervei

18, § Az dnkormanyzat az allamhéztartdsrd] sz616 201 1. évi CXCV. tdrvény 8. § (1) bekezdés
b) pontjaban meghatérozott jogkdrében eljarva (a tovabbiakban: alapitéi jogkor), valamint a
nemzeti kéznevelésérdl szold 2011.évi térvényben meghatérozott kdznevelési alapfeladatok
ellatasa érdekében alapitéja a Zichy Mérta Ovodanak.
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19, § Az dnkorményzat alapitoi jogkdrében eljarva, valamint az M&tv. 84. § (1) bekezdéseében
meghatarozott feladatok elldtisa és célok megvaldsitisa érdekében kézés Onkormamyzati
hivatalt hoz létre, amelynek hivatalos elnevezése Cserhdtsuranyi Kdzds Onkormanyzati Hivatal
(a tovdbbiakban: Onkormanyzati hivatal). Az &nkormanyzati hivatal létrehozdsar6l széld
megallapodast a 2. melléklet, az dnkormanyzati hivatal szervezeti és milkodési szabalyzatat a

3. mellekiet tartalmazza,
6. A képviseld-testiilet

20. § A képviselo-testiilet Iétszdma 5 16. A képviselSk névsorat az 4. melléklet tartalmazza.
21, § A képviseld-testilet szervei az Motv 41, § - aban meghatarozottak.

7. A képviselo-testiilet mitkddése

22. § A Képviseld testillet (ilései azok Osszehivasanak jellege alapjan rendes és rendkiviili
iilésekre csoportosithatok.

23. § A képviseld-testillet a rendes uléseit a képvisel6-testiilet altal hatdrozattal elfogadott
féléves munkaterv alapjan tartja meg.

24, § A féléves munkatervet a jegyz0 allitja dssze €s a polgarmester — az I. félévi munkatervét
targyévet megeldzd év december 15 napjaig, a IE. félévi munkatervét tirgyév junius 15. napjaig
terjeszti a képviselO-testiilet elé.

25. § A munkaterv tartalmazza:
a) az ilés idépontjat
b) aziilés napirendi pontjai
¢) tanapirendi pont eldterjesztdjének nevét

26. § A képvisels-testiilet a munkatervtd! eltéré iddpontban indokolt esetben rendkiviili iilést

tart.
8. A képviselo-testiilet iilése

27. § A képvisel6-testilet tléseit az Moty 45. § - a alapjan a polgarmester hivja Ossze és vezetl.

28. § A képviselé-testiilet lését az Métv. 44. § - a alapjdn tizenst napon beliili idépontra 6ssze
kell hivni a telepiilési képviselGk egynegyedének, a képviselo-testiilet bizottsaganak, valamint
a kormanyhivatal vezetdjének a testiileti tilés 8sszehivasanak indoké4t tartalmazé inditvanyéra.

29, § A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyideji betSltetlensége, tartds
akadilyoztatasuk esetére a képviseld-testiilet Osszehivasat s vezetését a képviselo-testiilet
legiddsebb tagja latja el.

30. § A képviseld-testiilet iiléseinek Gsszehivasa a képviselbkhoz eljuttatott irdsos meghivd
alapjan torténik, amely tartalmazza az lilés helyének és napjdnak, kezdési iddpontjanak, a
napirend térgyanak és elSterjeszidjének megjeldlését.

31. § A rendes iilésre 52615 meghivot a képviseld-testiileti tilésének napjat megelézden legalabb
harom nappal, a rendkivili iilésre szold meghivot pedig legalabb 24 éraval elobb kell

kézbesiteni.
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32. § A képviselo-testiilet Giléseinek idépontjarol, helyérdl és napirendjérdl a nyilvanossagot az
Snkormanyzat hirdetétablajan torténé kifliggesztéssel, tovabbad az Onkorményzat hivatalos
honlapjan tdrténd megjelentetéssel kell értesiteni.

33. § A meghivoval egyiitt kell kézbesiteni a képvisel6-testiilet llésének napirendi pontjathoz
kapcsolodd 29, § szerint meghatarozott formai €s tartalmi kdvetelmények alapjan elkészitett
irasbeli eléterjesztések.

34, § Az eloterjesztésnek tartalmaznia kell:
a) az eldterjesztés tirgyat, és a tényallast
b) az elbterjesztés targyat megalapozd jogszabalyt, a testillet dontési hataskorére

vonatkozo jogszabalyi utaldst
c) atdrggyal kapcsolatos el6zményeket, ennek keretében a kordbbi testiileti déniést €s

a végrehajtasi tapasztalatokat

d) atervezett dintés anyagi kihatésait, annak koltségvetési forrasaval egylitt

€) a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjait

f) a hatarozati javaslatot, amelybdl egyértelmiien megallapithatd legyen a déntés
targya, a végrehajtando feladat, a dontéssel érintett szerv vagy személy, a végrehajtis
hatarideje, a végrehajtasért felelds személy neve és a hatarozatrd] értesiilenddk kére

g) a jogalkotdsrél szdlé 2010, évi CXXX. tdrvény 17.§ szerinti eldzetes
hatésvizsgéalatot, tovabba a 18. § szerinti indokoléast.

35, § Az irdsos elbterjesztéseket kézbesiteni kell:
a) aképviseldk
b) ajegyzd, tovabba
c) azon meghivott vendégek részére, akiknek a napirendi ponthoz kapcsoldddan
érdekeltsége fuzddik.

36. § A képviselo-testitlet {ilésére — a képvisel6kdn kiviil ~ tandeskozasi joggal azokat kell
meghivni, akiknek jelenlétét jogszabdly kételezdvé teszi, és akiknek a meghivasat a
polgarmester az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz indokoltnak tartja.

37. § A képviseld-testillet lilésérd] hangfelvétel késziil az informécios dnrendelkezési jogrél €s
az  informacidszabadsagrol szold  2011.  évi  CXI.  térvény rendelkezéseinek

figyelembevételével.
38. § A képviseld-testiilet zart iilésére az MOtv. 46. § - a az irAnyadd.

9, A képvisel6-testiilet {tléseinek vezetése

39. § A polgdrmester a képviselo-testiileti ilést megnyitja, megallapitja a hatdrozatképességet,
tovabba szamba veszi az igazoltan, illetve igazolatlanul tdvollévoket.

40, § Igazoltnak kell tekintetni annak a testiileti tagnak a tavoliétét, aki eldzetes bejelentéssel
betegség, illetve halaszthatatlan munkahelyi, maganéleti elfoglaltsag miatt van tavol.

41. § Amennyiben a polgarmester megallapitja a képviselo-testiilet hatarozatképtelenségét, gy
a képvisel&-testiileti illést hét napon beliil ugyanazon napirend megtargyalasara jra ossze kell

hivni.
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42, § A polgarmester jogat az iilés vezetése tekintetében:
a) 4 sz0 megadésa, megtagadasa
b) a szd megvonasa, targyra térésre felszolitas
¢) az {ilés félbeszakitasa
d) napirendi pont targyaldsa elnapolasanak kimondésa
¢) arendzavard, illetve a hallgatdsag kiutasitasa
f) napirendi pontonként megnyitja és berekeszti a tanacskozast
g) szavazast rendel el
h) megdllapitja a szavazas eredmenyét
1} kimondja a hatarozatot
i) zArt tilés elrendelésének kezdeményezése
k) az iilés bezdrasa

43. § A targyalt napirendi pontot érintd ligyrendi kérdésben barmelyik testiileti tag szot kérhet
és javaslatot tehet. A hatarozati javaslathoz a képvisel§-testiilet tagja mddosito javaslatot tehet.

44, § Azt a felszolalot, aki eltért a targytol, a polgarmester felszolitja, hogy térjen a targyra,
A polgarmester a masodik felszolitds utdn megvonja a szdt. Akitdl a szt megvontik,
ugyanabban az tigyben nem szélalhat fel Gjra.

45. § Ha a képviseld-testiileti {iiésen olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, a polgarmester az iilést hatirozott idore félbeszakithatja.

46. § A polgarmester vagy barmelyik testiileti tag javasolhatja a napirendi pont tirgyaldsanak
elnapolasat, Az elnapolasrol a képviselé-testiilet hatdrozattal dont, egyben meghatarozza a
napirend targyalasanak idopontjat.

47. § Ha a hallgatosag az iilést zavarja, az elndk a rendzavardt, vagy akar a teljes hallgatosagot
kiutasithatja. Az elndk a kiutasitdst barmely képviseld javaslatara is elrendelheti.

48. § Ha a napirendi ponthoz t&bb felsz6lald nincs, a polgarmester a tandcskozdast bezarja.

10. Az iilés napirendje

49. § A képviselG-testiilet tilésén az elfogadott Gléstervben szerepl6é napirendi pontokat kell
targyalni, amelyt6l a képvisel§-testiilet dontése alapjan el lehet térni

50. § A képvisel6-testiilet dlésének tovabbi napirendjére a meghivé alapjan a polgdrmester a
hatdrozatképesség megallapitasat kivetden tesz javaslatot.

51. § A képviselG-testiilet rendes 1ilését megeléz6 egy napon beliil a képviseld-testiilet tagja
onallé irasbeli inditvanyt tehet, amelynek tartalmi elemeire az eléterjesztésre vonatkozé

szabalyockat kell megfelelden alkalmazni.

52. § A képvisels-testiilet (ilésén a napirendi pontok targyaldsa eldtt a képviseld-testillet tagja
5nallé szdbeli inditvany alapjan javaslatot tehet U napirendi pont felvételére, amennyiben
a) annak kés6bbi targyalsa jelentds hitranyt okoz,
b) az azonnali targyaldséval vesz€ly, kar vagy egy€b hatrany keritlhetd el,
¢} megismerése egyszeri, tovabbi tanulméanyozasa beléthatéoan nem szikséges és nem
igényel tovabbi egyeztetést
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53. § A képviselb-testitlet illésének napirendjét a képviseld-testiilet tagjai dltal javasolt néllé
inditvany figyelembevételével, hatarozattal allapitja meg.

54. § Mohora telepiilésen allandd vagy tartozkodas hellyel rendelkez6 allampolgar a keépviselo-
testiilet iilésén a napirendi pontok elfogadasat kévetoen jelentheti be az egyes napirendi pontok
kapcsolddd felszoldsa irdnti szdndékst. Bejelentése alapjdn a napirendi pont témdjahoz
kapcsoldddan a képviseld-testiilet szavazasat megelozden a polgarmester engedélye alapjan
hozzaszbdlhat.

55. § Amennyiben az allampolgar elézetes bejelentésével nem él, ugy a napirendi pontokhoz
kapcsol6dd hozzészdlasét, tovabba egyéh bejelentéseit valamennyi napirendi pont térgyaldsét
kovetben, az lilés bezardsat megel6zoen kezdeményezheti. Az allampolgar a polgarmester
engedélye alapjan szdt kaphat.

11. A szavazas rendje
56. § A képviseld-testiilet nyilt szavazasa a képviselok kézfelemelésével torténik.

57. § A képvisel-testlilet a szavazas sordn elGszér a mddosité javaslatokrdl, majd az
eléterjesztésben szerepld hatarozati javaslat vagy a rendelet tervezet egészérol dont.

58. § Ha az elSterjesztésben szerepld hatrozati javaslat vagy rendelet tervezet ugyanazon
részéhez t8bb modositd javaslat érkezik, akkor a szavazds soran a modositd javaslatok
érkezésének sorrendjében kell szavazni.

59. § A képviselo-testiilet a tandcskozas lezarasa utan hatdrozatot hoz vagy rendeletet aikot.

60. § A szavazés elott a kdzos Snkorményzati hivatal jegyzdje — torvényességt kérdésben —
észrevételt tehet.

12, Név szerinti szavazAds
61. § A név szerinti szavazas elrendelésére a Mitv. 48, § (3) bekezdése az iranyado,

62. § Név szerinti szavazas esetén a jegyz0 ABC sorrendben felolvassa a képvisel6-testiilet
tagjainak névsorat. A testiileti tagok ,,igen”, ,nem” ,tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. A
jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Gsszeszdmolja és a szavazis
eredményét — a névsorral egylitt — atadja a polgarmesternek, aki a szavazas eredményét
kihirdeti. Az eredményt tartalmazd jegyzéket a polgérmester és a jegyz§ alairasaval hitelesiti,
amelyet a jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

13. Titkos szavazas

63. § A titkos szavazdst elrendelésére az Motv. 46. § (2) bekezdése az irdnyado.
64. § A titkos szavazds lebonyolitasat az tgyrendi bizotisag (a tovabbiakban: bizottsag) latja el.
65, § A titkos szavazas technikai feltételeirdl a jegyzd gondoskodik.

66. § A titkos szavazas boritékba helyezett szavazdlapon, szavazohelyiségben, urna
igénybevételével torténik.
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67. § A bizottsag feladatkore a titkos szavazas lebonyolitasa folyaman:

a} Osszeszdmolja a szavazatokat
b) megallapitja az érvényes €s érvénytelen szavazatok szdmat
¢) aszavazds eredményérd! a szavazatszamlalg bizottsag elnéke jelentést tesz a képviselo-

testiiletnek

68. § A titkos szavazasrol ktilon jegyzOkényvet kell késziteni, amely tartalmazza:
a) szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,
b) a bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
¢) a szavazas soran felmerilt kdriilményeket,
d) a szavazas eredményét, a meghozott dontést.

69. § A szavazasrol késziilt iegyzOk8nyvet a bizottsag tagjai és a jegyzOkbnyvvezetd rja ala.
14. A képviseli-testiilet déntéseinek formai és tartalmi kovetelményei

70. § A képvisel6-testilet dital hozott hatarozatokat az alabbiak szerint kell jelolni:
a) a hatarozatot hozé szerv telijes megjelslése: ,Mohora Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testitletének” széveg
b) a hatarozat sorszama arab szammal,
c) a,/jel
d) a hatdrozat meghozatalanak éve arab szammal
e) zardjelben a hatarozat meghozatalanak hénapja rdmai szammal és napja arab szimmal

S} ahatirozat” kifejezés
g} ahatdrozat cime

71. § A képviselo-testiilet altal megaltkotott dnkormanyzati rendelet tervezetének megjeltlésére
és megszivegezésére a jogszabélyszerkesztésr6l szolé 61/2009. (XIL 14.) IRM rendelet

rendelkezései az irAnyadéak.

15. A polgdrmester és az alpolgdrmester

72. § A polgarmester tisztségét fallasban latja el.

73. § A fballast polgarmester foglakoztatasi jogviszonya a kdzszolgalati fisztvisel6krdl sz616
2011. évi CXCIX. térvény (a tovibbiakban: Kitv.) 225/A. § (1) bekezdése értelmében
valasztdssal 1€trej6vo, sajatos kzszolgalati jogviszony.

74. § A polgéarmester feladat- €s hataskorére az dgazati tdrvények mellett az Motv. 65. § -aés
a67. § - a az irdnyado.

75. § A polgarmester a képviselo-testiilet utdlagos tajékoztatasa meilett donthet a két iilés
koz6tti  idGszakban felmeriilt, halaszthatatlan, a képviselo-testiilet hataskdrébe tartozd
kdvetkezd dnkormanyzati ligyekben:
a) Onkormanyzati sajat forrdst nem igénylé palydzatok benynjtasa esetén, ha a palyazati
hataridé a kévetkezo tlésig lejar,
b) az onkormanyzati vagyon megovasa érdekében szilkséges élet, és vagyonbiztonsdgot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elhdritdsa miatti intézkedést kell hozni.

76. § A polgarmesteri tisztség dsszeférhetetlenségi szabalyait a Motv. 36. § - a hatarozza meg,
7
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77. § A polgarmester vagyonnyilatkozat tételi kStelezettségét az Motv. 72. § (4) tartalmazza.

78. § A polgarmesteri tisztség megsziinésére vonatkozd szabdlyaira a Motv. 69. § - a az
iranyado.

79. § A polgérmester lemondasara vonatkozo szabalyokat az Métv. 69. § (2) bekezdése
tartalmazza.

80. § A Kttv. 225/L. § (1) bekezdése alapjan a polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a
tisztség megszinését kdvetden nyolc munkanapon beliil irasban foglaltan atadja munkakorét az
1j polgirmesternek, ennek hidnyaban az alpolgarmesternek.

81. § A polgarmester fogadddrat tart minden szerdan 9% ératsl 11% éraig. _

82. § Az alpolgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatdsban latja el

83. § Az alpolgdrmesterek feladatait az Motv. 74. § (2) bekezdésének megfeleldéen a
polgarmester irdanyitasaval, valamint a polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi rend

szerint latja el.

84. § Az alpolgarmester tisztsége megszinik az Métv, 76. § - aban meghatdrozott esetekben.,
85. § Az alpolgarmester fogadoorat tart elézetes bejelentkezés alapjdn minden hénap utolsé
péntekén 162 oratél 17 orig.

16. A jegyzd
86. § A jegyzd az Motv. 81. § (1) bekezdése alapjdn vezeti a k8z8s bnkormanyzati hivatalt.

87. § A jegyzd kozszolgalati jogviszonyara a Kttv. megfeleld rendelkezésel az iranyaddk.

88. § A jegyz0 kinevezésére és felmentésére vonatkozo szabalyokat az Métv. 83. § b) bekezdéese
allapitja meg.

89. § Jegyzove a Kttv. 247. § (1) bekezdésében meghatarozott képesitési eldirasokkal, tovabba
az ott meghatdrozott gyakorlati idGvel rendelkezd személy nevezhetd ki, a Kttv. 247. § (2)
bekezdésében meghatirozott mentesitések figyelembe vételével.

90. § A jegyzé feladat- és hatdskorét az Motv. 81. § (3) bekezdése hatarozza meg.

91. § A jegyz6i tisztség bettltetlensége, illetve tartds akadalyoztatdsa esetére — legfeljebb hat
hénap idétartamra — a polgarmester az Motv. 83. § b) bekezdésének figyelembe vételével az
Onkormanyzati hivatal olyan kdztisztvisel6jét bizza meg, aki a képesitési €s alkalmazasi
feltételeknek megfelel. Ennek hidnyaban az 6nkorményzati hivatal igazgatasi féeldadojat bizza

meg.
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17. A képviseli-testiilet bizottsiga

92. § A képviselo-testiilet a vagyonnyilatkozatok vizsgalatara, azok nyilvantartasara, kezelésére
és brzésére létrehozza az Ugyrendi bizottsagot.

93, § Az iigyrendi bizottsag tagjainak névsorat az 5. melléklet tartalmazza.

94, § Az (gyrendi bizottsag feladatat- és hataskére:
a) az Motv. 39. § - a alapjan vagyonnyilatkozatok nyilvéntartasa, ellendrzés
b) az Motv. 37. § - a szerinti dsszeférhetetlenségi eljaras lefolyatatasa
¢) titkos szavazas lebonyolitdsa

95. § A bizotisag tagjaira vonatkozo szabalyokat a Motv. 57. §, 58, §-a hatarozza meg,
96. § (1) A bizottsdg mikodésének szabalyaira az Métv. 59. §, 60. § és 61. §-at kell alkalmazni.
18. Kézmeghallgatas és falugyilés

97. § A képviselO-testiilet az M&tv, 54, § - a alapjan évente egy alkalommal kézmeghallgatast
tart.

98. § A kdzmeghallgatas idépontjat, napirendjét legaldbb tiz nappal eldbb meg kell hirdetni.

99, § Az Ulés vezetésére, a tandcskozds rendjére a képviselS-testiilet iléseire vonatkozd
szabdlyokat kell megfelelden alkalmazai.

100. § A képvisel6-testiilet falugytilést tart Mohora telepiilésen allandd vagy tartézkodasi
hellvel rendelkezd legaldbb harminc dllampolgar frasbeli kezdeményezésére.

101. § A kezdeményezésnek a kezdeményeztk aldirdsan til, pontosan és egyértelmiien
tartalmaznia kell a megtargyaldsra javasolt kérdéskort, felvetést.

102. § A falugyiilés iddpontjat, tém4jat legaldbb tiz nappal elébb meg kell hirdetni
19. A helyi népszavazis

103. § A képviselb-testiilet nem €l a népszavazads kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari
kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrél sz616 2013. évi CCXXXVIIL t6rvény
33.§ - 4ban kapott felhatalmazassal

104. § A népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrdl, valamint a
népszavazasi eljarasrél szold 2013, évi CCXXXVIL tdrvény 34. § (1) bekezdés ¢) pontja
alapjan helyi népszavazast kezdeményezhet a valasztopolgarok hisz szézaléka,

20. A képviseld-testiilet iilésének jegyzékionyve és a képviselo-testillet dltal megalkotott
onkormanyzafi rendelet Kezelése

105. § A képvisel-testiilet tlléseird] késziilt jegyzokdnyv kotelezd tartalmai elemeire az Motv.
52. § (1) bekezdése az iranyadd, tovabba tartalmazza a polgdrmester és a jegyzd alairasat,
bélyegzdlenyomatat.
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106. § A képviselb-testiilet altal hozott hatdrozatokrél €s a megalkotott rendeltekrél a jegyzd
nyilvantartdst vezet.

107. § A képviseld-testillet tiléseirdl készilt jegyzokdnyvek bekotésérd! a jegyzé gondoskodik.

108. § A képviselg-testiilet nyilvanos iiléseinek jegyzOkdnyveit, valamint a képviselé-testiilet
altal megalkotott rendeleteket a jegyzd az Snkorményzat hivatalos honlapjdn kdzzéteszi.

109. § A jegyzt a képviseld-testiilet dltal megalkotott dnkormanyzati rendeletet és képviseld-
testiilet 0lésének jegyzOkdnyvét az Onkormanyzati rendeleteknek és jegyzékdnyveknek a
fovarosi €s megyei kormanyhivatalok részére torténé megkildésének rendjérdl szolé 23/2012,
{(IV. 25)) KIM rendelet elbirdsainak megfelelon Lkiildi meg a Noégrad Megyei
Korményhivatalnak.

21. A képviseld-testiilet gazdasagi programja

110. § A képviselo-testiilet a megbizatasanak iddtartamdra a hosszd tava fejlesztési
elképzeléseinek meghatirozasara Motv. 116. §-a alapjan gazdasagi programot fogad el.

111. § A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képvisel-testiilet elé
terjesztésérd! a polgarmester gondoskodik.

22. Zaro rendelkezések

112, § E rendelet a kihirdetést kvetd napon lép hatalyba.

113. § E rendelet hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti:
a) az Onkormdényzat szervezeti ¢s mikddési szabalyzatarél sz6ldé 8/2011. (III. 28.)

Onkormanyzati rendelet
b} az dnkormdnyzat szervezeti és miikddési szabédlyzatardl sz6lé 8/2011. (III. 28.)

Onkormanyzati rendelet modositdsarol szolé 13/2011. (VIIL 31.) onkormanyzati

rendelet
¢) az dOnkormanyzat szervezeti ¢s miikodési szabdlyzatardl szold 8/2011. (1L 28.)

Onkormanyzati rendelet modositasardl szolo 4/2012. (11, 05.) énkormanyzati rendelet

Mohora, 2015. majus ....

Gulyas Géza Petras Judit
polgarmester jegyz6
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I mellelder a . /2015 (V. .. ) dnkormanvzati rendelethez

2 011130  |Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté ¢s Altaldnos igazgatdsi tevékenysége
3 013320 |Kdztemetd fenntartas és miksdtetés
4 013350 Az donkorményzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapesolatos feladatok
5 016080 |Kiemelt dllami és dnkormdnyzati rendezvények
6 041231 |Rovid iddtartami kdzfoglalkoztatds
7 041232  [Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas
8 041233  |Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas
9 041236 - {Orszégos kdzfoglalkoztatasi program
10 041237 |Koézfoglalkoztatisi mintaprogram
11 045160 |Kozutak, hidak alagutak fenntartdsa, tizemeltetése
12 047410 | Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggd tevékenységek
13 051030 [Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (Smlesztett) bepylijtése, szallitisa, dtrakdsa
14 064010 |Kozvilagitas
15 066010 | Zoldterilet kezelés
16 066020 |Viaros-, kbzséggazdalkodési egyéb szolgaltatdsok
17 074031 |Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas
18 081030 |Sportlétesitmények, edzotaborok mitkidtetése €s fejlesztése
19 082044 [Konyvtari szolgaltatisok
20 082063 |Muzeumi kiallitasi tevékenység
21 082091  Kézmiivelddés — kdzosségi €s tdrsadalmi részvétel feJ lesztése
22 082092 |Kozmilvelddés — hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozdsa
23| 091140 [Ovodai nevelés, elldtds mitkddtetési feladati
24 096015 |Gyermekéitkeztetés koznevelesi intézmeényben
25 096025 |Munkahelyi étkeztetés kéznevelés: intézményben
26 106620  |Lakasfenntartassal, lakhatdssal 6sszefliggd ellatdsok
27 107051  |Szocialis étkeztetés




2. melléklet a.../72015. (V. ....) onkormdnyzati rendelethez

MEGALLAPODAS
Preambulum

1. Magyarorszag Alaptorvényének 32, cikk (1} hekezdésének d) pontja régziti, hogy a helyi
dnkormanyzat a helyi kdzligyek intézése kérében tdrvény keretei kdzbtt meghatarozza
szervezeti és miikédési rendjét, a 33. cikk (1) bekezdése éricimében a helyi énkormanyzat
feladat- és hataskéreit a képviseld-testiilet gyakorolja, a 33. cikk (3) bekezdése pedig
kimondja, hogy a testiilet sarkalatos torvényben meghatarozottak szerint hivatalt

hozhat létre.

2. A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan, a helyt Snkormanyzat
képviselé-testiilete az dnkormanyzat mlkddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzb
feladat- és hataskorébe tartozd Ugyek déntésre vald elékészitesével és vegrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kdzés dnkormanyzati hivatalt
hoz létre. A hivatal kdzremlkédik az dnkormanyzatok egymas kdzdtti, valamint az allami
szervekkel térténd egylitmiikddésének tsszehangoldsaban. Az Mbtv. keretszabalyozasa
biztositja, hogy a képviselb-testilet a helyi sajatossagok figyelembe vetelével alakitsa ki
hivatali szervezetét, hatarozhassa meg mukddését. Az Motv. 85. § (1)-(2) bekezdesenek
szabalyai szerint, kézbés énkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a jardson belilli kzségi
dnkormanyzatok, amelyek kézigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepillés kdzigazgatasi
terlilete valasztja el egymastdl, és a kdzségek lakossagszama nem haladja meg a kétezer
f6t. A kozds dnkormanyzati hivatalhcz tartozd telepililesek Gsszlakossagszama legalabb
kétezer 6, vagy a kdzds hivatalhoz tartozé teleptilések szama legalabb hét.

3. Az Motv. 146. § (3) bekezdése alapjén (2010. januar 1-jén) a kdzos hivatalt |étrehozd
telepliiések lakossagszama:

Cserhatsurany Herencsény Mohora

859 f6 640 fo 1.001 6

Osszlakossagszam: 2.500 f6

Mindharom énkormanyzat, a Mdtv. 85.§ (1) bekezdésének hatdlya ald tartozé tnkormanyzat,
szamukra kételezé a kozds Onkormanyzati hivatal |étrehozésa, az erre iranyuid
megallapodas megkdtése.

A jarasi (fovarosi kerlleti) hivatalokrdl szold 218/2012.(VIIL13.) Korm. rendelet 1. sz.
melléklet 4.5. pontjdban fogialtak szerint, Cserhatsurany, Herencsény és Mohora a
Balassagyarmati Jarasi Hivatal illetékességi teriiletéhez tartozik.

4. Az Mbty. 42, § 2. pontja szerint a képviselb-testllet 4t nem ruhazhato hataskdrébe tartozik
szervezetének Kialakitasa. A Megaliapodas jovahagydsahoz a k&zds onkormanyzati
hivatalt Iétrehoz¢ képviselt-testilletek mindegyikének, mindsitett tébbséggel meghozott

hatarozata sziikséges.



Az dnkormanyzatok képviselG-testiletel minderre tekintettel, az alabbi megallapodasban
rogzitik a kdzds oOnkormanyzati hivatal létrehozasanak és miikédésének feltételeit,

szabalyait.
L

Cserhatsurany kézségi Onkormanyzat KépviselG-testiilete (székhelye: 2676
Cserhatsurany, Petdii at 3.) képviseletében eljér — Szanté Jézsef polgarmester,
Herencsény Koézségi Onkormanyzat Képviselb-testiilete (szekhelye:2677 Herencsény,
Kossuth ut 76.) képviseletében eljar — Jusztin J6zsefné polgarmester,

Mohora kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (székhelye: 2698 Mohora, Rakoczi
of 8.) képviseletében eljar — Fridrich Béla poigarmester

- a tovabbiakban: Tarsulé Onkormanyzatok — az alulirott napon és helyen, az alabbi
megallapodast kétik:

1.) A megallapodas célja:

Tarsulé onkormanyzatok a Motv.84. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan,az Motv.
85. § (1}-(2) bekezdésének szabalyai szerint, kfzds énkormanyzati hivatal létrehozasarodl
dontenek.

a) A kdzds bnkorményzatl hivatal iétrehozasanak célja:

- a torvényi eldirasoknak valé megfeleiés,

- a tarsulé 8nkormanyzatok lakossaganak a kézszolgaltatasokhoz valé magas szinvonalt, a
lehetdségek hatarai kzotti gyors, kénnyl és hatékony hozzaférésének megdrzése;

- az d6nkormanyzatok megfeleld mikédesének, a kepviseld-testiletek, a polgarmester vagy
a jegyzd feladat- é&s hataskdrébe tartozé Ugyek ddntésre vald elbkészitésének és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak biztositasa, az elvarhatd €s elérhetd
legmagasabb szakmai-igazgatasi szinvonalon;

- a tarsult dnkormanyzatok j6 egylttmiikidésén, egymas érdekeinek kélcsdnds tiszieletben
tartdsan, megértésén alapuld, konszenzusra, korrektségre, kdzdsen elfogadott szabalyozd
rendszerre éplld egyiittgondolkodas lehetdsege.

1.2. Tarsulé Onkormanyzatok az Motv. 85. § (1)-(2) bekezdésében elSirtak teljesitése
erdekéhen; 6nkéntes és szabad elhatarozasukbdl, egyenjoglsaguk tisztelethen tartasaval, a
feladatok hatékony elldtasa érdekében, a kdlicsbnds elénydk és az aranyos teherviselés
szem elétt tartasaval, hozzak létre a kézds dnkormanyzati hivatalt, hatarozatlan idére,

2013. januar 1jétdl.

1.3. Tarsulé Onkormanyzatok a kézds dnkormanyzati hivatal miikédésének finanszirozasa
kapcsan alapelvként régzitik, hogy egyik dnkormanyzat sem juthat a hivatal fenntartdsa
soran a masik dnkormanyzat terhére anyagi-gazdasagi eldnyhéz. Tekintettel arra, hogy a
kézds dnkormanyzati hivatal |étrehozésanak egyik kiemelt célja a biztonsagos feladateliatas,
a teleptlések lakossaganak erdekében a feladatellatds szakmai szinvonaldanak megorzése,
emelése, ezért Tarsuldé Onkormanyzatok kdtelezettséget vallainak arra, hogy feladat-
eliatashoz szikséges, az éves kdltségvetési rendeleteikben meghatarozott ménéki forrast a
kdz8s dnkormanyzati hivatal rendelkezésére bocsatjak.

2.) A k6zds dnkormanyzati hivatal elnevezése, (az Moty. 84. § (5) bekezdés b. pontjanak
megfelelen): Cserhatsuranyi K6zos Onkormanyzati Hivatal.

2.1. A kdézds dnkormanyzati hivatai székhelye: 2676 Cserhatsurany, Petéfi ut 3.

2.2. A Tarsulé Onkormanyzatok székhelyeinek megnevezése:
Cserhatsurany Kozségi Onkormanyzat 2676 Cserhatsurany, Petoii it 3.
Herencsény kozségi Onkormanyzat 2677 Herencsény, Kossuth (it 756.
Mohora kézség Onkorményzata 2698 Mohora, Rékaczi (it 8.



3.) A megallapodas létrehozasa, moédositasa, megsziintetése:

3.1. A megallapodas létrehozasa
A Tarsulé dnkormanyzatok egytttmikadése Snkéntes. Tarsulé Onkormanyzatok kdzds

dnkormanyzati hivatal iétrehozasara iréanyuld jelen megailapodashoz, a Tarsuid
énkormanyzatok KépviselS-testlleteinek, az Métv. 42. § 2. pontja alapjan, az 50. § szerint,
minésitett tdbbséggel elfogadott, jdovahagyo dontése szilkséges.

3.2. A megaifapodas modositasa:

A megdllapodas. mbdositasara az altaldnos oOnkormanyzati valasztasok napjat
megelézden csak azokban a kérdésekben van lehetdség, melyek nem eredményezik a
kdzds onkormanyzati hivatalhoz tartozd telepllések strukturajanak megvaltozasat, a
megéllapodas megsziinését vagy megszintetését, nem jelentik a koézds dnkormanyzati
hivatalbdl vald Kivalast és az ahhoz torténd csatlakozast. A kdzds dnkormanyzati hivatal
székhelye, az altaldnos o6nkormanyzati vélasztasok napjdt kdveté 60 napon belll
moédosulhat. A megallapodas modositasardl, a Tarsulé Onkommanyzatok képviseld-
testitetei egylittesen Uléstkdn, mindsitett tébbséggel déntenek.

3.3 Az Mdtv. 85.§ (3) bekezdése érteimében a k&zts &nkormanyzati hivataft

a.) megszlntetni,

b.) abbdl kivaini,
¢.) ahhoz csatlakozni, Onkormanyzati ciklusonként csak egyszer, az altalanos

énkormanyzati valasztasok napjat kévetd hatvan napon belll lehet.

3.3.a A kézés onkormanyzati hivatal megszlintetése, a Tarsulé Onkormanyzatok
megéllapodésa alapjan: A kozés Onkormanyzati hivatal megszintetésérdl a Tarsuld
Onkormanyzatok képviselé-testiiletei az altalanos dnkormanyzati vélasztasok napjat kavetd
60 napon belQl allapodhatnak meg, barmelyik fél ez iranyq, az dnkormanyzati valasztasokat

kévetd, 30 napon bellli képviseld-testlleti dontéssel alatamasztott kezdeményezésére. A
hataridé elmulasztdsa nem jogvesztd, kikdtése a felek koicsdnds egytittmikoédési és
tajékoztatasi kbtelezettségén alapul. A kdzés dnkormanyzati hivatal megszintetésérdl a
Tarsulé o6nkormanyzatok képviselbtestlletei egyittesen Glésiikdn, mindsitett tdbbseggel
dontenek. Ha a megszintetés kérdésében a Térsulé Onkormanyzatok képviselb-testiiletei
egybntetlien megéllapodni nem tudnak, a megszuntetést kezdeményezd 6nkormanyzat
dénthet a kivalasrél, mely a 3.3.c. pont szerint, eredményezheti a kdzbs Snkormanyzati
hivatal megsz(inését.

3.3.b. A kozos o6nkormanyzati hivatal megsziinik, ha a k&ézds Snkormanyzati hivatalhoz
tartozé telepllések 6ssziakossagszama kétezer f6 ala cstkken.

33c. A kdzés oOnkormanyzati  hivatalbél barmelyik Tarsuldé  Onkormanyzat
Képviselbtestilete, egyoldald nyilatkozataval kivalhat.

A kivalni szandékozd képviselb-testiletnek ez iranyd doniéset, az Onkormanyzati
valasztasokat kovetd, 30 napon belil meg kell hoznia és el kell juftatnia a kdzds
onkormanyzati hivatal székhelye szerinti telepllés polgarmesterének. A  hataridd
elmulasztasa nem jogvesztd, kikéiése a felek kdlcsdnds egylttmiikddési és tajékoztatasi
kotelezettségén alapul. Ha a kivalas miatt a kozds Onkormanyzati hivatalhoz tartozé
teleplilések Ossziakossagszéama kétezer f6 ald csokken, a kézds Onkormanyzati hivatal
megsznik.

3.3.d. A kézds dnkormanyzati hivataihoz valé csatlakozasi szandékat, barmelyik az Motv.
85.8 (1)-(2) bekezdésénck megfeleld kozségi dSnkormanyzat kezdeményezheti, az
6nkormanyzati - valasztasokat kdvetd, 30 napon bellli képviselo-testileti dontéssel
aldtdmasztoft szandéknyilatkozattal, a kozés onkormanyzati hivatal székhelye szerinti
teleplilés polgarmesterénal. A csatlakozni szandékozé oOnkormanyzat a csatlakozasi
szandékardl sz6ld dontésében koteles nyilatkozni arrdl, hogy a2 kéz6s hivatal mikbdésére
vonatkozd, jelen megallapodasban foglalt szabalyokat elfogadja. A kézds dnkormanyzati
hivatathoz vald csatlakozasrdl, a Tarsuld dnkormanyzatok képviselb-testiiietei egylttesen
Uléstkén, mindsitett tobbséggel dintenek,



4. A kbzds dnkormanyzati hivatal felépitése

4.1. A kozds dnkormdnyzati hivatal létrehozasaval a Tarsulé Onkormanyzatok valamennyi
érintett telepilésen biztesitani kivanjak az igazgatasi munka folyamatos ellatasahoz, az
onkormanyzat makddésével, valamint a polgadrmester vagy a jeqyzd feladat- és
hataskérébe tartozé Ugyek déntésre vaid elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feiadatok ellatasahoz, az 6nkormanyzatok egymas k&zétti, valamint az allami szervekkel
torténd egylttmikodésének Osszehangolasahoz szitkséges személyi &s targyi feliételeket.
. Tarsuld Onkormanyzatok minderre tekintettel a kézés énkormanyzati hivatal felépitését az
aldbbiak szerint hatarozzak meg, tekintetiel az Métv 85.§ (8)-(9) bekezdéseiben foglaltakra:

4.1.1.A kdzds dnkormanyzati hivatal Cserhatsurany kdzség székhellyel mikédik. A kbzds
dnkormanyzati hivatal cime: 2676 Cserhatsurany, Petdfi t 3.

4.1.2. A nem hivatali székhely telepliiésen — Mochoran — az (gyfélfogadast, a 4.1. pont
szerinti feladatok ellatasat allandé kirendeltség biztositja.

A k6zds dnkormanyzati hivatal kirendeitségeének cime: 2698 Mohora, Rakdczi it 8.

4.1.3. Tarsuié Onkormanyzatok régzitik, hogy a kdzds dnkorméanyzati feladat-elldtds soran
Herencsény teleplilésen — 2677 Herencsény, Kossuth (Gt 76. szam alatti irodaban - a
székhely telepliés dolgozdi biztositjiak a rendszeres ugyféifogadast, agyintézést.

4.1.4. A kézos dnkormanyzati hivatalnak a méretgazdasagossag koveteiményeit szem el6it
tartva szakszer(l hivatali eilatast kell biztositania a Tarsulé Onkormanyzatok, az érintett
telepiiléseken 616k szamara. Ennek a kivetelménynek a biztositasa érdekében allapodnak
meg a Tarsul6 Onkormanyzatok a cserhatsuranyi székhely mellett, a mohorai allandé
kirendeltség létrehozasardl. Az alandd kirendeltségen kell biztositani, Mohora
lakossaganak ligyintézését szinte kizarélagosan, a lakosok és az lgyek indokolatlan
utaztatasat a székhely hivatalba meliézni kell, arra csak rendkivili esetben kerllhet sor
(pl. Ugyintézb tavolléte, stirgbsség, megfeleld szakértelem).

4.2, A kdézds dnkormanyzati hivatal (székhely é&s kirendeltség) miikbdéséhez szikséges
targyi feltételeket Tarsulé Onkormanyzatok az alabbiak szerint biztositiak: A kézés
dnkormanyzati hivatal feladatai ellatasanak biztositasa érdekében a korabban is ezen
feladatellatast szolgalé Onkormanyzati vagyon és vagyoni értékl jog, a Tarsulo
Onkormanyzatok ingyenes hasznalatiba keriill, azon vagyonelemek kivételével,
amelyeket a Tarsulé Onkormanyzatok, a 2012. oktéber 30-4n megkétott egyedi
megallapodasokban a 2013. janudar 1-jétdl létrejovd balassagyarmati jarasi hivatalhoz
kertlé allamigazgatasi feladaiok elldtasanak biztositasa érdekében atadott (hasznalatba
adott).

4.2.1. Cserhatsurany kdzségi Onkormanyzat Képviselt-testilete a kézds dnkormdanyzati
hivatal mOkédéséhez a Tarsulé Onkormanyzatok ingyenes hasznalataba adia, a 2013.
december 31-i allapotot tikrozd, a szerzbdés 1. sz. fuggelekeben foglalt vagyonleltar szerint,
a Cserhatsurany-Herencsény- Mohora  Kdzségek  Korjegyzbségének ( 2678
Cserhatsurany,Petéfi ut 3., 266 hrsz.) helyet add ingatlant, a hivatali feladat-ellatast biztosito
valamennyi berendezési és felszerelési targyaval, informatikai- és irodatechnikai eszkézéve!,
targyi eszkdzével, készletével (ingdsagokkal).

4.2.3. Mohora kézségi Onkormanyzat Képviseld-testilete a kdzds dnkormanyzati hivatal
mUkéHdéséhez a Tarsuld Onkorményzatok ingyenes hasznalataba adja, a 2012. december
31-i Aallapotot ttkrdzd, a szerzddés 2. sz. fuggelékében foglalt vagyonleltar szerint, a
Cserhatsurany-Herencsény-Mohora Kézségek Korjegyzbsége Mohorai Kirendeltségének (
2698 Mohora, Rakéczi Ut 8,, 48. hrsz.) helyet adé ingatlant. Mohora kézségi Onkormanyzat
Képviseld-testilete, a kdzbs oOnkormanyzati  hivatal miikddéséhez a  Tarsuld
Onkormanyzatok ingyenes hasznalataba adja, a 2012. december 31-i aliapotet tikrézé, a
szerzbdés 2. a. sz. fuggelékében foglalt vagyonleltar szerint, a Mohorai Kirendeltségen
talaihato, az dnkormanyzat vagyonat képez6, a hivatali feladatellatast biztositd valamennyi
berendezési és felszerelési targyat, informatikai- és irodatechnikai eszkdzt, targyi eszkozt,

készletet (ingdsagokat).



4.2.4. Tarsulé Onkormanyzatok régzitk, a kdzdés onkarményzati feladat-ellatds soran
Herencsény kbézségben, az ezen a telepliésen taidlhatd, ,Kdzséghaza” elnevezésl
ingatlan ( 2677 Herencsény, Kossuth Gt 75.. 335/7 hrsz. ) hasznalatba adasara nem kerdl
sor. Fenti ingatlan azonban rendszeresen helyet ad az énkorméanyzati feladat-ellatashoz
kapcsolodd hivatali tevékenységnek (pl. Ogyféifogadas,segely kifizetes, kdzfoglalkoztatasi
berfizetes, kepviseld-testiilet mikddese, stb.)

4.2.5. Tarsulé Onkormanyzatok kijelentik, hogy a hasznaiatba adott vagyontargyak allaga,
a birtokba vétel iddpontjakor alkalmas a kdzds dnkormanyzati hivatali feladatellatas
technikai feltételeinek biztositdsara és a rendeltetésszerl hasznalatra. : :
426, A kézos onkormanyzati hivatali feladatellatast szolgalé ingatlanok eseteben az
ingatlan fenntartasaval, izemeltetésével, karbantartasaval kapcsclaios koltsegeket
(kézizemi szolgaltatasok dijai, az ingatlan rendeltetésszer(i hasznalatabdl eredd a szokasos
mértéket meg nem haladd kisebb karbantartasi, javitasi, felUjitasi munkalatok) Tarsulé
Onkormanyzatok az alabbiak szerint viselik:

4.2.6.a, Cserhatsurany kézségi Onkormanyzat Képvisel-testilete kéltségvetése terhére
biziositja a székhely kézés dnkormanyzati hivatal ingatlandhoz (2676 Cserhatsurany, Petéfi
ut 3., 266. hrsz.) kapcsolodo 4.2.6. pont szerinti kiadasok fedezetet,

426.b. Mohora kézség Onkormanyzata Képvisels-testilete kéltségvetése terhére
biztositja a k&z6s dnkormanyzati hivatal allandé kirendeltségének ingatlanahoz ( 2696
Mohora.Rakdczi ut 8.; 48.hrsz.) kapcsolddd 4.2.6. pont szerinti kiadasok fedezetét. 4.2.7.
Herencsény kozségi Onkormanyzat Képvisel-testilete koltségvetése terhére biztositja a
Kozséghaza” einevezésl ingatlan (2677 Herencsény, Kossuth ut 76.; 335/7. hrsz)
fenntartasaval kapcsolatos kiadasok fedezetet.

4.2.8 Az ingatlanok szerkezetét is énntd atalakitasok, felditisok, rekonstrukciok
elvégzése, a tulajdonos dnkormanyzat kételezettsége.

4.2.9, Tarsulé Onkormanyzatok rogzitik, hogy a kdzos dnkormanyzati hivatal létrehozésa,
mikddése nem eredményezheti a feladat-ellatast szolgald ingatlanvagyon tulajdonjogi
helyzetének megvaltozasat, nem keletkeztethet koézds tulajdont a  Tarsuid
Onkormanyzatok kozott. Tarsulé Onkormanyzatok a tulajdonukat képezd ingatlanokon
megvalosuld beruhazasokat, felujitasokat sajat koliségvelésiik terhére biztositjak, az igy
keletkez6 vagyonndvekmeény kizardlag a tulajdonos énkormanyzatot itleti meg. A tulajdonos
dnkormanyzat jogosult és koteles a vagyont a vonatkozd jogszabalyi elbirasoknak
megfelelden nyilvantartani.

4.2.10. A kozds oOnkormanyzati hivatal miikddéséhez haszndlatba adoft ingdsagok
fenntartasahoz, (zemszerd hasznalatdhoz, karbantartdsdhoz, javitasahoz, pdétlasahoz
szilkséges kiadasok fedezetét Tarsulé Onkormanyzatok a kdzbs dnkormanyzati hivatal
kéltségvetésében biztositjak, az éltalanos kdltségvetési finanszirozasi szabalyok szerint.

4.2.11. Tarsulé Onkormanyzatok rogzitik, hogy a jegyzd, vagy a polgarmesterek dtjan
kolcsondsen tajékoztatjgk egymast a vagyonhasznalatot érintd minden lenyeges
kériimenyrdl, tényrdl veszélyrdl, ilietve valtozasrol.

5. A kozbs dnkormanyzati hivatal létszama

51. A kdzds onkormanyzati hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatalya ala tartozo
kéztisztviseldk vagy az Mt. hatalya ala tartozé alkalmazettak. 5.1.1. A kdzés Snkormanyzati
hivatal allashelyeinek szama(szakmai iétszama) 1@ £8, meiybdi 1 & jegyzé, 0 8 aljegyzd 9
fé UQyintézd. Az allashelyek munka- és feladatkdr, valamint feladat-ellatasi hely (székhely —
kirendeltseg) szerinti megoszldsat a megallapodas 1. sz. melléklete részletezi. 5.1.2. A
kozos oOnkormanyzati hivatal allomanyi létszamat, ailashelyeinek szamat Tarsuld
Onkormanyzatok szabadon hatarozzak meg, a jogszabalyi elfirdsok és az elvégzendd
feladatok flggvényében. 5.1.3. Az Mdétv. 84. § (4) bekezdése értelmében a hivatal
miikédési kdltséget az éves koltségvetési tdrvényben meghatarozott mériékben, a hivatal
altal ellatott feladatokkal aranyban finanszirozza az allam. Az ailami finanszirozas



mértékétdl és Tarsuld Onkormanyzatok koltségvetési teherbirasatol fiiggden, Tarsuld
Onkormanyzatok jelen megallapoddas mdédositasaval, az Osszlétszdm nagysagat
madosithatjak, figyelemmel a biztonsagos feladat-ellatasra é€s a  munkajogi
kovetkezmeényekre.

5.1.4. Tarsuld dnkormanyzatok a kdzds dnkormanyzati hivatal mikédéséhez szilkkséges
funkcionalis létszamot (hivatalsegéd, takaritd, kézbesitd, karbantartd, sth.) nem allapitanak
meg, ezen feladatokat a rendelkezésre alid, Kjit., Mi. hatalya ala tartozd, egyéb
dnkormanyzati feladat-eliatast végz¢ alkalmazottakkal, szilkség esetén kodzfoglalkoztatottak
bevonasaval biztositjak. ; C

5.1.5. A Tarsuld Onkormanyzatok a hivatalsegédi (takaritd, kézbesitd) feladatok ellatasat
sajat telepllésikdn sajat kéltségvetésik terhére folyamatosan biztositjak.

6. A kbzos dnkormanyzati hivatal munkarendje

6.1. A kézds dnkormanyzati hivatal milkddése soran, a székhely és a tarsulf teleplilések
viszonylataban egységes iranyitas és vezetés eérvényesil. A kirendeltség allandé
tgyintézéi jelenléttel mikdédik, mely azonban nem eredményezheti a hivatal szervezeti
és szakmai egységességének indokoiatlan elkildnllését, széttagoltsagat.

6.1.1. A kdzds dnkormanyzati hivatal és kirendeltségének munkarendje azonos.

6.1.2. A kdzbs dnkormanyzati hivatal koztisztviselbire érvenyes munkarend a kovetkezd:

Hetf§ - Csutdrtdk 07.30 8ratal 16.00 draig,
Pénteken 07.30 oratal 13.30 draig

6.1.3. A kizbs 6nkormanyzati hivatal ligyfélfogadasanak rendje:

Cserhatsuranyi kézds dnkormanyzati hivatal gyféifogadasi rendje
Na Székhely Iroda Kirendeltség
P Cserhatsurany Herencsény Mohora
- i Ugyfélfogadasi )
Hétfé 7.30-16.00 szinet 8.00 - 16.00
Ugyfélfogadsasi Ugyfélfogadasi
Kedd sziinat 7.30-10.30 s7(inet
] Ugyfélfogadasi | Ugyfélfogadasi
Szerda 7.30-12.00 sziinel szimel
N Ugyfélfogadasi
Csutortik sziinet 7.30-10.30 8.00-12.00
. i Ugyfélfogadasi | Ugyféifogadasi
Péntek 7.00-12.00 szinet szlinet

6.1.4. A kozbés onkormanyzati hivatal jegyzéje vagy aljegyzéje hefi egy alkalommal. A
tarsult onkermanyzatok székhelyén tart Ggyfélfogadast. az alabbiak szerint;

Jegyzé/aljegyzé Ugyfélfogadasa:

Hétfé 8.00 - 13.00 : Cserhatsurany
Csitorttk 8.00 - 13.00 Mchora
Péntek: 8.00 - 13.00 Herencsény

6.1.5. A kdzds énkormanyzati hivatal munkarendjének, a kéztisztviselék munkavégzés
rendjéenek (munkakédzi szlnet, rendkivili munkavégzés, szabadsag nyilvantartasa és
kiadasa, egyéb munkzidé kedvezmenyek, felelésség- és kartérités rendie, koltsegtérités,
kdzszolgalati jogviszony melletti egyéh munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitése, a



helyettesités szabhalyai, a kdztisziviseld dijazasa, jutaimazéasa, a béren kivilli juttatas rendje
/cafeterial/, képzés, tovabbképzés, nyugallomanyl kdztisztviselé tamogatasa, kegyeleti
gondecskodas, stb.) részletes szabalyait, a jegyz6 altal elkészitendd egységes kdzszolgaiati
szabalyzat, illetve a targykér szerinti egyéb szabalyzatok tartaimazzak,

6.1.8. A kozds Onkormanyzali hivatalban a jegyz8i, aliegyzéi kinevezesen tulimenden
tekintettel a Tarsuld &nkormanyzatok dsszlakossag-szamara — vezetdi kinevezés nem
adhato. (Kitv. 236.§ (5) bek. a.pant)

6.1.7. A kbzds dnkormanyzati hivatalban alkalmazott munkavailald (kbztisztviseld) térvényes
foglalkoztatasaért a munkaitatdi jog gyakorldja felelds.

6.1.8. A 2012. december 31-én a Cserhatsurany-Herencsény-Mohora Koézségek
Korjegyzdségén  hatarozatlan idejit kdzszolgalati jogviszonnyal rendelkezd
koztisztviseldok, a kézbs Onkormanyzali hivatalt alkcio Gnkormanyzatok jegyzéjének
déntése alapjan,mint a megsziing kdrjegyzdségben kézszolgalati jogviszonyban alldk,a
Cserhatsuranyi Koézés Onrkormanyzati  Hivatalnal tovabb foglalkoztatasra kertinek,
2013.januvar 1-jetél, (Maty: 146/C & (3) bekezdése) az alabbi kivetellel:. A kozbds
Onkermanyzati hivatainal nem kerlil tovabbfoglalkoztatasra az a kdztisztvisels, aki a 2012.
oktéber 30-an megkdtdtt egyedi megallapodasokban rigzitetiek szerimt, a2 2013. januar 1-
jével iétrejovd balassagyarmati jarasi hivatalban keriil alkalmazasra. A tovabb
foglalkoztatott kdztisztviseld kdzszoigdlati jogviszonya folyamatosnak mindsdi

6.1.¢. A kézszolgalati jogviszonnyal, bérgazdalkodassal tsszefiiggd feladatok a k&zbs
dnkormanyzati hivatalhoz kertlinek at.

7. A kdzds dnkormanyzati hivatal iranyitasa

7.1. A kézds dnkormanyzati hivatallal 6sszefuggd iranyitasi jogosultsagokat a kdzds
onkormanyzati hivatal székhelye szerinti polgarmester gyakorolja. (Motv.67.§ a, b, d.)
7.1.2. Az iranyitasi joggal rendelkez6 polgarmester:

7.1.2.a) a keépviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja a koézos
dnkormanyzati hivatait. A kdz6s dnkormanyzati hivatal iranyitasa jogk8rében a polgarmester
gondoskodik a hivatal rendeltetésszerii milkddésérdl, meggydzbédik a testileti
hatarozatok végrehajtasa szinvonalardl, tajékozodik az ligyintézés altalanos helyzetordl
az eredményesség és a tarsadalmi hatas nézdépontjabél értékeli a hivatal tevékenységét.
Irdnyitdé munkajat a hivatali apparatus tekintetében, a jegyz6, mint a hivatal vezetéjének
kdzremkodésével végzi. A polgarmester, a kdzbs oSnkormanyzati hivatallal szembeni
elvarasokat a jegyz8 kdzvetitesevel juttatja el a hivatal dolgozdéihoz.

7.1.2.b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatérozza a kdzés dnkormanyzati
hivatalnak feladatait az dnkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dbntések
el6készitésében és végrehajtasaban. A polgarmester a jegyzd javaslatai alapjan
hatarozza meg, hogy az onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a ddntések
elokészitésében és végrehajtasaban a kézdés onkormanyzati hivatal hogyan vesz részt,
milyen feladatokat 13t el. Ez a jogkér azonban nem jelenti a jegyzd hataskoérébe tartozd
allamigazgatasi feladatokba, hatosagi jogkdrdkbe vald beavatkozast. Az allamigazgatasi
feladatokat, hatdsagi jogkdrdket a jegyzt Snalldan gyakorolja, miként a polgarmester is a
részére megallapitott hataskdréket. A polgarmester a kézds dnkormanyzati hivatainak, mint
szervezeti egységnek a feladatait hatarozza meg, nem pedig az egyes kéztisztviseldk
munkakari feladatait.

7.1.2. ¢) a jegyzd javaslatara elGterjesztést nyijt be a képviseld-testiilethek a hivatal
belsé szervezeti tagozddasanak, létszaménak, munkarendjének, valamint
tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara. '

7.2, Az iranyitasi jogosullsagok kozl! a kdzds Onkormanyzati hivatal kirendeitségével
osszefliggésben a kirendeitség székhelye szerinti polgarmestere gyakorolja az alabbiakat:

- a kirendeltseg rendeltetesszerd mikddesérdl vald gondoskodas,

- a kirendeltségi dgyintézés altalanos helyzetérd! valé tajékozodas,

- a kirendeltség tevékenységének ériékeiése,

- a kirendeltség feladatainak jegyz0 kozremiikddesevel térténd meghatarozasa.



- 7.2.1 Az irdnyitasi jogosultsagok kdzll a Tarsulé -Onkorményzatok polgarmestereire
ruhazza at az alabbiakat:

- a testuleti hatarozatok végrehajtasa szinvonaldnak ellendrzése, az érintett képviseld-
testliletek vonatkczasaban.

7.3. Az iranyitdsi jog cimzettiei tevékenységiket a Tarsuld Onkormanyzatok
polgarmestereinek elézeles egyeztetésen alapuld, egyetértéseével gyakoroijak.
Véleménykiilénhség esetén, a polgdrmesterek szotdbbséggel foglalnak allast az adott
kérdésben, melynek soran valamennyi polgarmestert a lakossagszamtél flggetlendi, azonos
mérték( 1-1 szavazat illet meg. Az igy kialakitett vélemény az irdnyitasi jog cimzettjét kati.
7.4. Az Motv. 81.§ (4) bekezdése értelmében a polgarmester egyetértése szilkséges — az
altala meghatarozott kdrben — a kbzds dnkormanyzati hivatal kdztisztviseldje, atkalmazottja
kinevezeseéhez, berezéséhez, vezetli meghizasahoz, feimeniésehez, vezeldi megbizasanak
visszavonasdhoz és jutalmazasahoz. A kdzds Onkormanyzati hivatal kdztisztviseldje,
alkalmazottja tekintetében az egyetértési jogot a székhely dnkormanyzat polgarmestere
gyakorolja.

7.4.1. Az egyetértési jog gyakorlasa soran, a jegyzd munkaltatéi jogkérébe tartozé
dontéseket tartalmazé alkalmazasi iratokat, a polgarmester A munkéaltatoi déntéssel
egvetériek” zaradékkal, keltezéssel és alairasaval latja el. A zaradék hianyaban a
munkaitatdi déntés érvénytelen, abhdl érvényes joghatasok nem szarmaznak. 7.4.2. A
székhely énkormanyzat polgarmestere egyetértési jogat a Tarsulé Onkormanyzatok
polgarmestereinek  eldzetes egyeztetésen alapuld, egyetértésével gyakorolja.
Véleménykiilénhség esetén, a polgarmesterek szoétbbbsegge! foglalinak allast az adott
kérdésben, melynek soran valamennyi polgarmestert a lakossagszamta! fuggetlentl, azonos
merték(l 1-1 szavazat illet meg. Az igy kialakitott vélemény az egyetériési jog gyakordjat
kéti.

74.3. A Tarsuld QOnkormanyzatok polgarmesterei a kozds oOnkormanyzati hivatal
milkodesével, az iranyitasi jogositvanyok gyakorldsdval, az egyetértési jog gyakorlasaval, a
munkaltatéi és egyéb munkaltatoi jog (jegyzd ill. aljegyzd) gyakorlasaval kapcsolatos
kérdések, tapasztalatok tisztdzdsa, megosztdsa, a kozbs alldspont kiaiakitdsa, egymas
kbicstnds tajékoztatasa eérdekeben, szilkseg szerint de legalabb negyedévenkenti
rendszerességgel munkaértekezletet tartanak. A polgammesteri munkaértekezlet
dsszehivasardl a kdzds dnkormanyzati hivatal székhelye szerinti polgarmester, ifrasban
gondoskodik, meghivéval, a targyalandd napirendek megjeldlésével. A munkaértekezlet
8sszehivasaval egydtben a kdzds dnkormanyzati hivatal székhelye szerinti polgarmester,
iréasban tajékoztatja a polgarmestereket az eldzé munkaertekeziet ota eltelt idbszak
fontosabb eseményeirdl, a meghozoit dontések végrehajtasarél. A munkaértekezleten
elhangzottak {ényegi tartalmaréi emiékeztetd, szikség szerint, ilietve a polgarmesterek
megitélése alapjan pedig jegyzdkbnyv készli. Amennyiben a munkaértekezlet
végrehajtandé feladatot allapit meg, meg kell jeldint annak feleldsét, és hataridejét is. A
munkaériekezletre meg kell hivni a kézbs Gnkormanyzati hivatal jegyzojét es aljegyzojét,
iletve a targy szerint érintett kdztisztviseldt a jegyzd javaslatara. A munkaértekezlet soron
kivili oOsszehivasat barmeiyik onkormanyzat polgarmestere kezdeményezheti, a
fargyaland6 napirend megjeldlésével, a kézés oSnkormanyzati hivatal székhelye szerinti
polgarmesternél. A székhely szerinti polgarmester a kezdeményezés szerinti idépontra és
napirenddel kételes a poigarmesteri munkaériekezletet dsszehivni.

7.5. Tarsulé Onkormanyzatok képviselé-testiletei az irdnyitasi jogosultsag keretében
kdzasen, egyittes Gléstikdn gyakoroljak az alabb felsorolt jogositvanyokat:

7.5.a. A kdzds dnkormanyzati hivatal koltségvetésének meghatarozasa, éves és évkézi
kdltségvetési beszamoléinak elfogadasa.

7.5.b. A kbzds dnkormanyzati hivatal alapité okiratanak elfogadasa, modositasa.

7.5c. A kozbs onkormanyzati hivatal szervezeti és milkddési szabalyzatanak,
ligyrendjének clfogadasa, madositasa.

7.5.d. A kdézds tnkormanyzati hivatal székhelye szerinti polgarmester eléterjesziésére a
hivatal bels6 szervezeti tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasa. S :



76. A Tarsulé Onkormanyzatok képviselﬁ-testﬂleteinek egylittes lilését a kdzds
dnkormanyzati hivatal székhelye szerini dnkormanyzat polgarmestere hivja dssze, az
dnkormanyzat szervezeti &s mikédési szabaiyzataban régzitettek alkaimazasaval.

8. A jegyz0 és az aljegyz6

8.1. A kdzds Onkormanyzati hivatait alkoté dnkormanyzatok polgarmesterei lakossagszam-
aranyos, t&bbségi déntéssel megallapodhatnak abban, hogy a megszi{ind Cserhatsurany-
.Herencsény-Mohora Kozségek Koriegyzdsége jegyzdjét — annak egyetértésével — a kdzds
tinkormanyzati hivatal jegyzdjeként foglalkoztatjak. (Motv. 146/C § (2) bekezdés) Ebben az
esetben nem szikséges pdlyazatot kiimi és a jegyzé kozszolgalati jogviszonya
folyamatosnak mindsdl.

8.2. A 8.1 pontban meghatarozottak nem teljeslilese eseten, a kézds dnkormanyzati hivatal
jegyzdjét, a Tarsulé Onkormanyzatok poigarmesterei nevezik ki, hatarozatian idére —
palyazat alapjan — lakossagszam-aranyos, tébbségi dontéssel.

8.3. A kozos Onkormanyzati hivatal aljegyz6jét — a jegyz6 javaslatara, palyazat alapjan - a
Tarsuld Onkormanyzatok polgarmesterei nevezik ki hatarozatlan idére, lakossagszam-
aranyos, t6bbségi déntéssel.

8.4. A jegyzbi és az aljegyzbi Kinevezés vezetdi megbizasnak mindsll, alkaimazni kell ra a
kézszolgalati tisztviselbkrél szolo tdrvény vezetdi megbizasra vonatkozé rendelkezéseit.
8.4.1. A jegyzd es az aljegyzd esetében a munkaltatoi jogokat a Tarsuld énkormanyzatok
polgarmesterei lakossagszam-ardnyos, tobbségi dontéssel gyakoroljak. A kinevezés,
felmentés, az dsszeférhetetlenség megallapitasa, a fegyelmi eljaras meginditasa, valamint a
fegyeimi biintetés Kkiszabdsa soran a Tarsuld Onkormanyzatok polgarmesterei
lakossagszam-aranyos, t8bbségi dontést hoznak.

8.4.1.1. Tobbhségi a ddntes akkor, ha — a kdzds Onkormanyzati hivatalt létrehozo
teleplilések dsszlakossagat 100%-nak tekintve — a polgarmesterek altal leadott azonos nemi
szavazatok alapjan az adott ielepliésekre vonatkoztatolt szazalékarany Osszesitve
meghaladja az 50%-ot (M&tv. 83.§ b. pont)

8.5. A jegyz6 esetében egyeb munkaltatéi jogokat a kbzds Onkormanyzali hivatal
székhelye szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja,

8.5.1. A székhely dnkormanyzat polgarmestere az egyéb munkaltatéi jogokat a Tarsuid
Onkormanyzatok polgérmestereinek eclézetes egyeztetésen alapulé, egyetértésével
gyakorolja. Véleménykiilonbség esetén, a polgérmesterek szétdbbséggel foglalnak allast
az adott keérdésben, melynek soran valamennyi polgarmestet a lakossagszamiai
fuggetlenll, azonos mértékli 1-1 szavazat illet meg. Az igy kialakitott vélemény az
egyetértési jog cimzetijét koti.

8.6. A kdzds Onkormanyzati hivatal jegyzdje valamennyi érintett telepiilésen eliatja a
jegyzb feladatait.

8.7. A jegyzé az Motv.81.§ (1); (3) bekezdései ertelmében

a) vezeti a kozds énkormanyzati hivatalt,

b) dént a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi ligyekben;

¢) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kdzds dnkormanyzati hivatai kdztisztvise!di

és munkavallaloi tekintetében,

d) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzé tekintetében,

e) gondoskodik az onkormanyzat mikddésével kapcsolatos feladatok

ellatasarol; L

f) tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testilet, a képviselé-testilet bizottsaganak
Oiésén;

q) jelzi a képviseld-testiletnek, a képviselb-testllet szervének és a polgarmesternek, ha a
déntésik, miikddésik jogszabalysértd;

h) évente beszamol a képvisel-testileteknek a kdzbs dnkormanyzati  hivatal
tevékenységérél;

) déntésre elbkésziti a polgarmester hataskdrébe tartozd allamigazgatasi Ggyeket;

) dont azckban a hatdsagi Ugyekben, amelyeket a polgarmester ad at;



k) ddnt a-hataskdrébe utalt dnkormanyzati és &nkormanyzati-hatésagi tgyekben;

I} a hataskérébe tartozo Ugyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét. 8.8. A jegyzdt az
aljegyz& helyettesiti, tovabba vezeti a mohorai kirendeltsag munkajat és elidtja a jegyzé
altal meghatarozott feladatokat. '

8.9. A jegyzdi és az aljegyzdi tisziség egyideji betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetére — legfeliebb hat hénap iddtartamra — a szervezeti és mikddési
szabalyzatban kell rendelkezni a jegyzéi feladatok ellatasanak madjardl. (Métv. 82.§ (3)

9. A kdzts dnkormanyzati hivatal kdltségvetése, miikodésének finanszirozasa

9.1. A kdzbs dnkormanyzati hivatal mikddési kdltségét az allam — az adott évi kézponti
kéltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott mériékben, és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, amelyet a székhelytelepillés e célra elkllonitett
szamlajara folyosit (Motv.84.§ (4). bek.). A székhelytelepiilés a folydsitast kdvetd legkésdbb
3. napon a tamogatas dsszegét, atutaija a kézds onkormanyzati hivatal szamlajara.

8.2. A kizts Onkormanyzati hivatal allami finanszirozéssal le nem fedett mukddési
koltségeit, a Tarsulé Onkormanyzatok lakossagaranyosan  biztositiak, éves
kéltségvetésik terhére. A Tarsuld Onkormanyzatok a finanszirozast havi egyenid
részletekben utaljak, targyhd 1. napjaig a kézds dnkormanyzati hivatal szamlajara. Abban
az esetben, ha valamely énkormanyzat ezen vallalasanak nem tesz eleget, ugy a
székhely oGnkormanyzat a vallalt 6sszeg iddaranyos része erejéig inkasszét
érvényesithet a mulasztd tnkormanyzat szamlaja terhére.

9.3. A lakossagszam aranyos finanszirozasnal, a targyév januar 1-jei lakossagszamot
veszik a Tarsulé Onkormanyzatok alapul.

9.4. Tarsulé Onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy a kdz6s dnkormanyzati hivatal
kbltségvetését akként alakitjak ki &s fogadjék el, hogy a székhely és a kirendeltség mlkddési
(dologi) kiadasai, az kdézéis &nkormanyzati hivatal koliségvetésén belil elkdléonulten
meghatarozhatéak legyenek.

9.5. Tarsulé Onkormanyzatok régzitik, hogy az Aht. rendelkezéseinek megfeleléen a kdzés
onkormanyzati hivatal dnallé koltségvetéssel rendelkezik; kéltségvetéset — az altaluk
hiztositott dnkorményzati tdmogatésok meghatarozasaval — a tarsult dnkormanyzatok
képviselb-testiietei fogadjak el. A kozds dnkormanyzati hivatal kéliségvetése a székhely
énkormanyzat koltségvetésének részét képezi. A feladat-eflatasara vonatkozd allami
tamogatast Cserhatsurany Kozségi Onkormanyzat igényli A kozds Snkormanyzati hivatal
kéltségvetési  koncepcidjat, targyévi kiltségvetéset, a kdliségvetés modositasat és
beszamoléjat a székhely Snkormanyzat polgarmesterének elbterjesztésére, a Tarsuld
Onkormanyzatok képviselé-testilletei egylittes Uléstikan fogadjdk el, tekintettel az Aht-ban
régzitett hataridbkre

9.6. Tarsulo Onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy a kézds Snkormanyzati
hivatal mik&dese alatt az dnkormanyzati finanszirozas kérdését évente — a kézis
dnkormanyzati hivatal kéltségvetésének meghatarozasaval egyidejlleg — attekintik. Tarsulé
Onkorméanyzatok a hivatali felépitésben és a kozponti koltségvetési hozzajarulasok
szabalyozasaban bedllott modositasokat kdvetden, azokhoz igazodva, jelen megallapodast a
sz(ikséges valtoztatasoknak megfeleléen modosithatjak.

10.Vagyoni rendelkezések
10.1. Tarsuld Onkormanyzatok régzitk, hogy a feladatellatast szolgéld ingatlanok,
ingésagok tovabbra is az egyes onkormanyzatok kizardlagos tulajdonaban maradnak,

amelyeket a Tarsulé Onkormanyzatok a 4.2. pont és alpontjaiban foglalt szabélyok szerint
ingyenes hasznalataba bocsatanak.
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10.1.1.A mas oOnkormanyzat tulajdonaban - 1évd intézményi ingatlanok, ingdsagok
vonatkozasaban a Tarsuld Onkormanyzatok semmilyen nyilatkozatot,
kotelezettségvallalast nem tehetnek, kivéve erre iranyuld egyittes egyetérté dontés esetén.
Vagyonaval valamennyi &nkormanyzat &ndlidan gazdalkodik. Az Snkormanyzatok
vagyongazdaikodasuk saran sajat rendeleteik alapjan jarnak el.

10.1.2. A kézés onkormanyzati hivatal vagyongazdélkodasi, vallalkozasi jogosultsagat,
Tarsuld Onkormanyzatok az Alapitd Okiratban szabalyozzak. 10.2. A kdzds Snkormanyzati
hivatal megsziinésével - illetve valamelyik Tarsulé Onkormanyzat kilépésével - a Tarsulé
Onkormanyzatok . egyméassal, a kbézds Onkorményzati hivatal létrehozasabdi  és
mikddtetésébdl eredd vagyoni viszonyaik kapesan elszamolni kdtelesek.

10.2.1. Az elszdmolas soran a 2012. december 31-ei, jelen megailapodas meliékleteit
képezd eszkozleltar szerinti, az elszamolas soran meglévd vagyonelemek a tulajdenos
énkormanyzatokat illetk meg. A megsemmisdlt, elhasznalodott, ieselejtezett vagyontargyak
pétiasra, értékik megtéritésre nem ker(ll.

10.2.2. A k&zds Bnkormanyzati hivatal létrehozasat kévetben — 2013. januar 1je utan —
beszerzett ingbsagok, lakossagszam aranyosan, értékOk alapul vételével keriinek a
Tarsulé dnkorméanyzatok tulajdonaba. A vagyon-elszamolds soran torekedni kel a
megallapodason alapulg, tiszta tulajdonjogi helyzet megteremtésére.

11. Nyilvanossag

11.1. A jogailamisdg kéveteiménye, hogy érvényesilibn a kézds hivatal munkajanak
atlathatosaga, nyilvanossaga valamennyi Tarsuld Onkormanyzat telepliésén.

11.2. A lehetd@ legszélesebb kérii nyilvanossag biztasitasa érdekében a kdzés dnkormanyzati
hivatal tevékenységére vonatkozd kdzérdek( adatokat, a hivatal szervezetére vonatkozé
szabdlyzokat, az Ggyfélfogadasi rendet, az Ogykdrdket és Ugymenet leirasokat kidzzé kell
tenni a Tarsulé Onkormanyzatok hivatalos honlapjain.

11.3. A Tarsulé Onkormanyzatok telepiléseinek lakossagat, az dnkormanyzatok idészaki
kiadvanyaiban, a helyl médidkban tajékoztatni kell a kézds dnkormanyzati hivatalt érintd
kérdésekrol, a mikodéserdl, a lakossagot érintd fontosabb lgyek intézésének maodjarol,
iehetdségerdl.

11.4. Az éves kdzmeghallgatasok alkalmaval, a Tarsuld Onkormanyzatok polgarmesterei
tajékoztatjak a telepiiiésik lakossagat a kdzds dnkormanyzati hivatalban folyd munkarol,
tevekenységrél, melynek alapja, a jegyzd képviselb-testiletek aital jovahagyolt éves

beszamoldja.
.

A megallapodast a Tarsuldé Onkormanyzatok képviseld-testiiletei, minésitett tébbséggel
meghozott hatdrozataikkal hagytak jova, az alabbiak szerint:

KépviselG-testiilet , Hatarozatszam

Cserhatsurany Kézségi Onkormanyzat Képvisel§-testilete  71/2012. (XI1. 20.)
Herencsény Kdzségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 7972012, ( Xil. 20 )
Mohora Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete 155/2012 (XII. 20.)

2. Tarsul6é Onkormanyzatok a megallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek,
azokat elfogadjak, és azt, mint akaratukkal mindenben megegyezét, jdvahagydlag irjak
ala, a kepviseld-testiletek H.1. pontban rogzitett felhatalmazasa alapjan.

3. Tarsulé Onkarmanyzatok képviseldi kijelentik, hogy jelen megallapodas végrehajtasa

soran a vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseket figyelembe véve, az eljarasi cselekmények
soran johiszemlien, egydttmiikddve jarnak el.
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4. A megallapodas 2013, januar 1. napjan lép hatalyba.

Cserhatsurany, 2012. december 20.

--------------------------------------------------------------------------------------------

Szanto Jozsef Jusztin Jézsefné Fridrich Béla
Cserhatsurany Koézség Herencsény Kdzség Mohora Kdzség

polgarmestere polgarmestere polgarmestere
Ellenjegyeztem:

Fazekas Janos
kériegyzd
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1. 8z melléklet

A kiz0s Onkormanyzati hivatal allashelyeinek munka- és feladatkor, valamint feladat-
ellatasi hely {székhely — kirendeltség) szerinti megoszlasa .

Munkakdr Osszes létszam Székhelyen Kirendeltségen

Gazdalkodasi, kéltségvetési 4 3 1
tgyiniezé

Adoigyi gyintézéd™ 2 1 1

Igazgatasi agyintézé* 3 2 1
Ugykezeld

Aljegyzé 0 0

Jegyzd 1 1
Osszesen 10 7 3
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3. melléklet a .../2013. (V. ...) 6nkormanyzati rendelethez

CSERHATSURANYI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL

SZERVEZET!—ES MUKODESI
SZABALYZATA
(KOH SZMSZ)

A szervezeti-és mikaodési szabalyzatot jovahagyta:
Cserhétsuiény Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete: ../2013.(IL 14.) hatdrozataval

Herencsény Kozség Onkormanyzata Képvisel8-testillete:  ../2013.(II. 14.) hatérozatdval
Mohora Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete: f2013.(11. 14.) hatdrozatival

Hatdlyos: 2013.janudr. 1.



] ~ LFEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1./ A Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzat célja

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rigzitse a kozds
dnkormanyzati hivatal adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és
jogkorét, a hivatal mlkddési szabélyait.

2./ A hivatal miikddési rendjét meghatirozé dokumentumok

A hivatal t6rvényes milkédését a hatdlyos jogszabalyokkal 6sszhangban 1év)
alapdokumentumok hatdrozzak meg.

2.1.Megallapodis Cserhatsurany,Herencsény és Mohora Koézségi Onkormanyzatok
Képviseld-testitletei kdzott kizds inkormanyzati hivatal alakitasarol

A megdllapodds tartalmazza a hivatal alapitdsanak feltételeit
2.2. Alapité okirat
Az alapitd okirat tartalmazza a hivatal mitkodésére vonatkozo legfontosabb adatokat.

2.3.. Egyéb dokumentumok

A hivatal miikodését meghatarozd dokumentum a Szervezeti-és Miikodési Szabalyzat valamint
a szakmai és gazdasagi munka vitelét segitd kiilonféle szabalyzatok, munkakori leirasok.

3./ A hivatal legfontosabb adatai
a) A hivatal neve: Cserhatsuranyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
b) A hivatal székhelye, cime: 2676 Cserhatsurany,Pet6fi 4t 3.

¢) A hivatal telephelyei: Cserhdtsurdnyi Kézés Onkorméanyzati Hivatal
Herencsényi Iroddja 2677 Herencsény, Kossuth it 76.
Cserhitsuranyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Mohorai Kirendeltsége 2698 Mohora, Rakoczi ut 8.

d) Az alapitok megnevezése: Cserhatsurany Kozség Onkorményzata,
Herencsény Kozség Onkorményzata,
Mohora Kézség Onkorméanyzata

e} Az alapité okirat kelte, szima:
Cserhatsurany Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiflete  72/2012.(X11.20.) hatirozata

Herencsény K8zség Onkorményzata Képviseld-testiilete  80/2012.(X11.20.) hatdrozata
Mohora K&zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 156/2012.(X11.20.) hatarozata



f) Az alapitds ideje: 2013.januir 1.

g) A hivatal alaptevékenységi besorolasa:
allamhaztartasi szakagazat 841105 Helyl dnkormanyzatok, valamint tSbbeéla kistérségi
tarsuldsok igazgatisi tevékenysége
TEAOR: 8411 Altaldnos kizigazgatds

h) A hivatal KSH azonosité szdma: 15452812-8411-325-12
i} A hivatal torzsszima: 809814
i) A hivatal addészama: 15809812-1-12

k) A hivatal kbltségvetési elszamolisi szamla szama: 11741017-15452812
D) A hivatal AFA alanyisgga: nem alanya az AFA-nak

m) A hivatal mikidési teriilete: Cserhatsurany,Herencsény és Mohora kézségek
kézigazgatdsi teritlete

n) A hivatal fenntartéja: Cserhétsurany Kézség Onkormanyzata.
Herencsény Kozség Onkorményzata,
Mohora Kézség Onkormanyzata

o) A hivatal iranyité/feliigyeleti szerve: Cserhatsurany Kézség Onkormanyzata

4./ A hivatal jogallisa

A hivatal 6nallé jogi személy.
Vezetbje a jegyz0, akit a székhely telepiilés polgarmestere - a tarsult kKdzségek polgarmesterei
egyetértesével - nevez ki a kdzszolgalati tisztviseldk jogallasardl szolo térvény alapjan.

Gazdilkedasi :besorolas:

A hivatal snalldan miksds és gazdalkodo. A hivatal fenntartdsi és miikddési koltségeihez
sziikséges hozzajérulds ardnyat €s az Atutalds rendjét a telepfilési dnkormanyzatok Altal kétott
Megallapodas tartalmazza

5./ A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatalya

A hivatal szdmara jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat-és
hataskori, szervezeti és miikddési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével

keil alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

- a hivatal vezetdicre,

- a hivatal dolgozdira;

- g hivatal szolgaltatasait igénybe vevékre.



I1. FEJEZET
AHIVATAL FELADATAI

1./ A hivatal feladat-és hatdskire

A hivatal szdméra meghatarozott feladatoknak- és hataskoroknek a hivatal szervezeti egységei,
dolgozoi kozitti megosztasardl a hivatal vezetdje gondoskodik.

A feladatok és hatdskorsk megosztisa nem lehet ellentétes a jogszabdlyok és az alapitd,
fenntarto altal a hivatal egyes szervezetl egységeire, vezetoire €s dolgozoira kodtelezden eldbirt
feladatokkal, hataskéréikel.

1.1. A hivatal alaptevékenysége:

A szakfeladat megnevezése Szama

Helyi énkormdnyzatok, valamint tobbcéla kistérségi tarsulasok 841105
Igazgatasi tevékenysége

'TEAOR Altalanos kézigazgatas 8411

1.2. A hivatal villalkozdsi tevékenysége: A KoOrjegyzdség vallalkozdsi
tevékenységet nem folvtat.

Az 1.1, 1.2. pontokban felsorolt tevékenységeket meghatarozo jogszabalyok:

1990, évi LXV. torvény 38.§ (2) bekezdés

A viéllalkozasi feladatoknak, és kdzhasznu, vagy gazdaséagi térsaségban valo részvételnek a
részletes alaptevekenységtol elhatarolt — felsorolasa: NEMLEGES

Az 1.1., 1.2. pontokban megjelslt feladatok forrasai:
Cserhtsurany, Herencsény és Mohora Kozségi Onkormanyzat Képvisels — testiileteinek

mindenkori kéltségvetési rendelete.

1L FEJEZET
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1./ A hivatal szervezeti felépitése

A hivatal szervezeti felépitését és munkamegosztasat az SZMSZ 1. szama melléklete
tartalmazza.



2./ A hivatal belsé szervezeti egységeinck fobb feladatai

A kiltségvetési szerv bels6 szervezeti egységeinek, vezetdi szintjeinek meghatirozisanal
elsbdleges cél, hogy a hivatal feladatait zavartalanul és zdkkendmentesen lathassa el a
jogszabalyi kdvetelményeknek megfelelden. A hivatal kis Iétszama miatt szervezeti egységekre
nem tagolhatd.

3./ Munkakdri leirasok

A hivatalban foglalkoztatott dolgozok feladatainak leirdsat a munkakori leirasok tartalmazzak.
A munkakéri leirasoknak névre szélonak tartalmaznia kell a foglalkoztatott dolgozoék
jogéllasat, a szervezetben elfoglalt munkakdrnek megfeleléen feladatait, jogait és
kotelezettségeit A munkakdri leirasokat a szervezeti egység modosulasa, személyl valtozas,
valamint feladat valtozasa esetén azok bekdvetkezésétdl szamitott 15 napon beliil mddositani

kell.

A munkakori leftasok elkészitéséért és aktualizalasaért a jegyz06 felelds.
4./ A hivatal vezetése

4. 1. A jegyzi feladatai:

- vezeti a hivatalt, felelds a hivatal milkédéséért és gazdalkodasaért,

- biztositja a hivatal mikddéesehez sziikséges személyi és targyi feltételeket, a
képviseldtestiiletek altal megszabott koltségvetési keretek kozott,

- képviseli a hivatalt kiils6 szervek elétt,

- tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi a hivatal szakmai és gazdasagi mikddésének
valamennyi teriiletét,

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat,

- ellatja a hivatal miikddését érintd jogszabalyokban, énkormanyzati rendeletekben és
ddntésekben a vezetd részére elbirt feladatokat,

- elkésziti a hivatal SZMSZ-ét és mas, kotelezden eldirt szabalyzatait, rendelkezéseit,

- kapcsolatot tart a helyi, tertileti és orszagos szakmai szervezetekkel, hivatalokkal,

- tamogatja a hivatal munk4jat segftd testitletek, szervezetek, koz6sségek tevékenységet,

- folyamatosan értékeli a hivatal tevékenységét, munkajat, melyrdl évente legaldbb egy
alkalommal beszamol a képviseld-testiileteknek

4.2. Az aljegyzé (ltalanos, illetve szakmai) feladatai:

- a jegyz0 tavolléte esetén ellatja a vezetdi feladatokat,
- teljes jogkdrrel — a jegyzd felhatalmazéasa alapjan — vezeti a Hivatal Mohorai

Kirendeliségét.
5./ A hivatal munk4jat segitd testiiletek, szervek, kdzdsségek

A jegyzd a hatékony és a magas szinvonalll szakmat munka, a racionalis gazdalkodas
kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tdjékozddik €s tdjékoztat a szamara biztositott
forumokon.



5.1. A jegyzoségi munka irdnyitisat segitd forumok:

Munkaértekezlet.
A jegyzd sziikség szerint sszdolgozéi (appardtusi) munkaériekezletet tart. Az értekezletre meg

kell hivni a hivatal valamennyi fo-és részfoglalkozast dolgozojat.

A jegyz6 az apparatusi ériekezleten:

- beszamol a hivatal eltelt iddszak alatt végzett munkajarodl,

- értékeli a hivatalban dolgozok élet-és munkakdrilményeinek alakulasat,
- ismerteti a kdvetkezd idoszak feladatait.

Az értekezlet napirendjét a jegyzé allitja 6ssze. Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy a
dolgozok véleményiiket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt

kapjanak.
Az apparatusi értekezletre a polgarmestereket meg kell hivni.

5.2. A hivatal munkdjat segitd testitletek, szervek, kézisségek:

Dolgozoi érdekképviseleti szervezetek:

A hivatal vezetése egylittmikSdhet a hivatali dolgozdk minden olyan térvényes
szervezetével, amelynek célja a dolgozdk érdekképviselete és érdekvédelme.

A hivatal vezetdje a munkaviszonybol szarmazé jogok es kotelezettségek gyakorlasanak, illetve
teljesitésének modjardl, az ezzel kapcsolatos eljards rendjérdl, az érdekvédelmi szervezetek
tamogatasanak mértékérdl, a miiksdési feltételek biztositisardl, jogszabalyok idevonatkozd
rendelkezései alapjan megallapodast kothet.

_ IV.FEJEZET _ ,
A HIVATAL MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

1./ A hivatal munkavégzéssel kapcesolatos szabalyai
1.1. A munkaviszony, muankavégzésre iranyulbd egyéb jogviszony létrejitte

A hivatal az alkalmazottak eset¢ben a belépéskor munkaszerzédésben, vagy hatarozatlan idejh
kinevezéssel hatdrozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakdrben, milyen feltételekikel
és milyen mérték( alapbérrel foglalkoztatja.

A hivatal feladatainak ellatasdra megbizasos jogviszony keretében is foglalkoztathat kiilsés
személyeket.

A hivatal megbizasi szerzbdést kothet sajat dolgozojaval munkakorén kivill esé feladatra,
hatirozott idére, atmeneti idészakra.



1.2. Az intézménnyel munkaviszonyban allé dolgozok dijazasa
A munka dijazésdra vonatkozo megdllapoddsokat munkaszerzddésben kell régziteni.
1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakdri kotelezettségek, hivatali titkok megérzése

A munkavégzés teljesitése a hivatal vezetdje altal kijel5lt munkahelyen, az ott érvényben 1évo
szabalyok és a munkaszerzddesben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szerint térténik,

A dolgozé koteles a munkakorébe tartozo munkat képességet kifejtésével, az elvarhato

szakértelemmel és pontossiggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tdlmenden nem
kézolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakdre betsliésével Ssszefliggésben
jutott tudomasara és amelynek kézlése a munkaltatora, vagy mas személyre hatranyos
kdvetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkdjat az arra vonatkozd szabalyoknak és
cldirasoknak, a munkahelyi vezetbje utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak

megfelelden koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabéalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn,
nem adhaté felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindstilnek és

amelyek nyilvanossagra keriilése a hivatal érdekeit sérteng,
A hivatalnal hivatali titoknak mindstilnek a kdvetkezdk:

- a dolgozok személyes adatvédelmével, bérezésével kapesolatos adatok,

- az dnkormanyzatok dintés eldkészités szakaszdban 1évd informacidk, mely az
Snkorményzatok gazdasagi érdekeit veszélyezteti,

- igyfelek személyes adatvédelmével kapcsolatos adatok,

- mindaz, amit jogszabaly e kdrbe utal.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindstil. A hivatal valamennyi dolgozoja
kételes a tudomdsédra jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak k&zlésére az
illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

1.4, Nyilatkozat tomegtdjékoztats szervek részére

A témegtijékoztatd eszkdz8k munkatirsainak tevékenységét a hivatal dolgozoinak az alabbi
szabdlyok betartasa mellett kell elésegiteniiik:

A televizi6, a radid és az iroft sajté képviseldinek adott mindennemi felvilagositas
nyilatkozatnak mindsil.

A felvilagositis-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kdvetkezd eldirasokat:

- A hivatalt érint6 kérdésekben a tdjékoztatdsra, illetve nyilatkozatadasra a jegyz6
vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

- Elviaras, hogy a nyilatkozatot add a t6megtdjékoztatd eszkdzok munkatarsainak udvarias,
konkrét, szabatos, lehetbleg frasbeli vdlaszokat adjon. A k6zdlt adatok szakszertiségéért &s
pontossagéért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintetiel kell lenni a hivatali titoktartdsra



vonatkozé rendelkezésekre, valamint a hivatal j6 hirnevére és érdekeire.

- Nem: adhat$ nyilatkozat olyan liggyel, ténnyel és kériilménnyel kapcsolatban, amelynek 1d6
el6tti nyilvanossagra hozatala a hivatal tevékenységében zavart, az
Onkormanyzatoknak anyagi, vagy erkolcsi kart ckozna, tovabba olyan kérdésekrol,
amelyeknél a dintés nem a nyilatkozattev$ hatdskrebe tartozik.

- A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kdzlés eldit
megismerje. Kérheti az Gjsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az &
szavait tartalmazza, kozl€s elbtt vele egyeztesse.

1.5. A munkaidé beosztisa

A hivatal k&ztigztvisel6inek hivatalos munkarendje: heti 40 6ra.

1.6. Szabadsig

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez el6zetesen a munkahelyi vezetOkkel kell
egyeztetni. A rendkiviili és fizetés nelkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak a

jegyzd jogosult.

A dolgozdk éves rendes szabadsiginak mértékét a kéztisztviseldk jogalldsardl szolé, valamint
a Munka T6rvénykdnyvében foglalt eléfrasok szerint kell megallapitani. Az éves szabadsagot
minden esetben a targyév februar 135-ig temezni kell. A dolgozokat megilletd és kivett

szabadsdgré! nyilvantartast kell vezetni.

A hivatalban a szabadsag nyilvintartds vezetéséért a szemeélyzeti ligyeket is ellato igazgatdsi
f6eldado felelos.

1.7. A helyettesités rendje

A hivatalban foly6 munkat a dolgozok id6leges vagy tartés tavolléte nem akaddlyozhatja.
A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jegyzd feladata.
A helyettesitéssel kapesolatos, egyes dolgozdkat érinté konkrét feladatokat a munkak&ri

lefrasokban kell rdgziteni.

1.8. Munkakirok atadasa

A hivatal dolgozéinak munkakdrének dtadasardl, illetve atvételérd] személyi valtozas esetén
jegyzdkonyvet kell felvenni,

Az atadésrol és atvételrdl késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:

- az dtadds-atvéiel idopontjat,

- a munkakorrel kapesolatos tdjékoztatast, fontosabb adatokat,

- a folyamatban Iév6 konkrét tigyeket,

- az 4tadasra keriild eszkozoket,

- az atado és atvevd észrevételeit,

- a jelenlévok alairdsat.

Az atadas-atvételi eljarast a munkakdrvaltozast kdvetden legkésébb 15 napon beliil be kell
fejezni.



A munkakdr dtadés-atvételével kapesolatos eljards lefolytatdsdrdl a munkakér szerinti felettes
vezetd gondoskodik,

1.9. Az intézménnyel munkaviszonyban 416 dolgozék tovabbképzése
A tovabbképzés szabalyai:

A tovabbkeépzés koltségeihez vald hozzajarulas meértékeét a rendelkezésre allo Osszeg, a
tovabbképzési dijak és a jelentkezrSk szdma alapjdn évente kell feliilvizsgalni. A nem
kotelezden elbirt tovabbképzésen részivevd személlyel tanulméanyi szerzodést lehet kdtni.

1.10. A munkdba jdirds, a munkavégzés kéltségeinek megtéritése

A munkaltatd kételes a munkdba jarés koltségeit, annak jogszabalyban meghatarozott
szdzalékat a vonatkozé rendelkezések értelmében megtériteni.

Ha a dolgozdnak alkalmazasa utdn a munkaba jaras kériilményeiben véltozas llt be, azt a
jegyz0 részére azonnal be kell jelenteni.

Egyéb szabilyok

2./ Sajat gépkocsi hasznalata

A sajat tulajdont gépjarmivek hasznalatanak téritési dija és elszamolasi rendszere a mindenkor
érvényes kozponti eldirdsok rendelkezései, illetve az addjogszabilyok szerint tdrténik

3./ Kartéritési kitelezettség

A munkaviéllalé a munkaviszonyabdl eredd koételezettségének vétkes megszegésével okozott
karért kartéritési felelosséggel tartozik, Szandékos karokozas esetén a munkavallalo a teljes kart
koteles megtériteni.

A munkavéllalé vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart kbteles megtériteni visszaszolgaltatasi
vagy elszdmoldsi kotelezettséggel Atvett olyan dolgokban bek&vetkezett hidny esetén,
amelyeket allandoan Srizetben tart, kizdrélagosan haszndl vagy kezel, és azokat jegyzék vagy
elismervény alapjan vette at.

A pénztarost e nélkiil is terheli felel0sség az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb értéktargy
tekintetében.

Amennyiben a hivatalnal a kart t6bben egytittesen okoztak, vétkességiik, a megdrzésre atadott
dolgokban a bek&vetkezett hidny esetén pedig munkabériik ardnydban felelnek. Amennyiben a
kart t6bben okoztak, egyetemleges kitelezésnek van helye. A kar dsszegének meghatarozasanal
a Munka T&rvénykdnyve 172-173.§-a az irdnyad6.



4./ Anyagi felelisség

A hivatal valamennyi dolgozoja felelés a berendezési felszerelési targyak
rendeltetésszeri hasznalataért, a gépek, eszkbzik, szakkdnyvek stb. megdvasiért.
5./ A hivatal iligyfélfogadisa

A hivatal vezetdje s a hivatal kijelslt dolgozdi iigyfélfogadast tartanak.,

6./ A hivatal belsé és Kiilsé kapcsolattartdsanak rendje
6.1. A belsd kapesolattartas
A bels6 kapesolattartds modjai informdlisak.

6.2. A kiils6 kapcsolattartis

Az eredményesebb miikddés elbsegitése érdekében a hivatal szakmai szervezetekkel,
hivatalokkal, gazddlkodoé szervezetekkel egyiittmiikddési megallapoddst kothet.

7./A hivatal iigyiratkezelése

A hivatalban az lgyiratok kezelése a székhelyen és a telephelyeken elkiilénitve térténik. Az
igviratkezelés irdnyitasaért és ellendbrzéséért a jegyzé felelds.
Az ligyiratkezelést az Ugyrendben és az Iratkezelési szabalyzatban foglalt eldirdsok alapjan kell

végezni.

8./ A kiadmanyozas rendje
A hivatalban a kiadmanyozais rendjét a jegyz6 szabalyozza.

A kiadmanyozds joga a jegyzot illeti meg, akadalyoztatisa esetén a jegyzo
helyettesitésével meghizott dolgozé kiadminyoz.

9./ Bélyegzok hasznilata, kezelése

A hivatal altal kiadmanyozott hatdrozatokndl, leveleknél a hivatal bélyegzojét kell hasznalni.
- A hivatalban cégbélyegzd hasznalatara valamennyi koztisztviseld jogosult,

A hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegzordl, annak lenyomatdrél nyilvantartist kell
vezetni. A hivatal bélyegzéit ,,1°-t6! kezdddben szamozassal kell ellatni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette hasznélatba, melyet az
atvevd személy a nyilvantartadsban aldirasaval igazol.

A nyilvantartas vezetéséért:a jegyzd felelds.
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Az atvevék személyesen felelGsek a bélyegzdk megdrzéséért. A bélyegzok beszerzésérdl,
kiadasardl, nyilvantartasardl, cseréjérél a jegyzd gondoskodik, illetve a bélyegzé elvesziése
esetén az eldirdsok szerint jar el.

10./A hivatal gazdalkoddsdnak rendje
A gazdalkodési feladatokat a kiilon Ugyrendben meghatarozott médon kell végezni.
10.1, A gazdalkodas vifelét eldsegité belsd szabdlyzatok

- Szamlarend,

- Szamviteli politika,

- Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

- Bizonylati szabdlyzat és bizonylat album,

- Ugyrend,

- Bankszamlapénz kezelési szabélyzat,

- Hazipénztar és pénzkezelési szabalyzat,

- Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat,

- Selejtezési €s hasznositasi szabélyzat,

- Pénzgazdélkodéssal kapcsolatos kdtelezettségvalialds, ellenjegyzés, utalvanyozas és
érvényesités rendjérol szolo szabalyzat

10.2. Bankszamlik feletti rendelkezés

A banknal vezeteft szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a jegyzd jeloli ki. Neviiket €s
alairasukat be kell jelenteni az érintett pénzintézethez. Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy
masolati példanyat a gazdalkodasi eldado koteles Grizni.

10.3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kételezettségvalialds, utalvanyozis, ellenjegyzés, érvényesiiés rendjét a hivatainal a
jegyz0 hatarozza meg. Ennek részletes szabalyait a pénzgazdalkodassal kapcsolatos
kételezettségvallalas, ellenjegyz€s, utalvanyozis és érvényesités rendjérd! szolo szabélyzat

tartalmazza.

11./ Belsé ellenbrzés

A hivatal belsd ellendrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért a jegyzd a
felelds.

A belsé ellendrzés feladatkdre magaban foglalja a hivatalban folyd

- szakmai tevékenyseggel Hsszefiiggd €s
- gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatokat.

A szakmai ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek. A belsé ellendrzést
Ersekvadkerti Belstellendrzési Tdrsulas belsd ellenbre végzi.

Az ellendrzések tapasztalatait a jegyz6 folyamatosan értékeli és azok alapjan a szilikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi,
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Az eliendrzések tapasztalatairdl, eredményérd! az érintetteket dolgozoéi értekezleten a jegyzd
tajékoztatja.
14./ Hivatali ové, védd elairasok

A hivatal minden dolgozéjanak alapvetd feladata kdzé tartozik, hogy az egészségik €s testi
épséglik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye esetén a
szlikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozénak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tiizvédelmi szabalyzatot,
valamint tiiz esetére el0irt utasitasokat, a menekiilés utvonalat.

V. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

15./ Az SZMSZ hatdlybalépése

A hivatal Szervezeti-és Mlikddési Szabalyzata 2013 janudr 1. napjan 1ép hatalyba.

Cserhdtsurdny, 2012.december 30,

Fazekas Janos
Jegyz6
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A Szervezeti és Mikddési szabdlyzat:

1. sz. mellékletét képezi: A hivatal szervezeti felépitése
2. sz. melléklet: Vagyonnyilatkozat tételre kdtelezett munkakdrok

3. sz melléklet: A hivatal bélyegz6inek lenyomata €s a jogosult hasznaldja

4, sz, melléklet: Ugyrend

1. szamu melléklet
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A KORJEGYZOSEG SZERVEZETI FELEPITESE

A Herencsényi irodiban a székhely iigyintézoi cartanak kihelyezett iigyfélfogadast.

Megismerési nyilatkozat

A Szervezeti és Mitkdési Szabdalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani,
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2. szamu melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorik:

- jegyz0

- aljegyzd

- gazdalkodasi eléado
- szocialis ligyintézd
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3. sz. mellékiet

A hivatal bélyegzdinek lenyomata és jogosult hasznaldja

Cserhatsurany Ko6z6s Onkorményzati Hivatal 1. -2,
Hasznaléja: jegyzd

Cserhétsurdny Kozos Onkorményzati Hivatal 3.-11
Haszndldja: a korjegyzbség dolgozdi bélyegzd nyilvantartas szerint.
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4. sz. melléklet

CSERHTSURANYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL UGYRENDJE

Cserhatsurany, Herencsény és Mohora Kozségek Onkorményzatai 4ltal jovahagyott KOH
Szervezeti és Miikdési Szabalyzatban eldirtak végrehajtasdra az alabbi Ugyrendet fogadjuk el:

I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1) A hivatal alapadatait, jogallasat, alaptevékenységét, szervezeti felépitését, alapvetd
feladatait, kiilsé-és belsé kapcsolatait, valamint a kérjegyzdség miikddésének fobb
szabalyait a KOH Szervezeti és M{ikddési Szabalyzata tartalmazza.

2) A hivatalban dolgozé kiztisztviselok 1étszamat az Onkorményzatok évente a
koltségvetési rendeletiikben hatarozzak meg.

3) A kdztisztviselk 1étszama (2013, januér 1.) :

« 116 kdrjegyzd
« (15 aljegyzd
* 910 Ggyintézd

1L
A HIVATAL VEZETESE

1) A kdzds Snkormanyzati hivatal Cserhatsuranyi székhely hivatala és Mohorai kirendeliscge
egységes szervezetet alkot, melynek vezetdje a jegyz0.

a) A jegyz0 apolgdrmesterek iranyitasaval a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen vezeti
a hivatalt, ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a kdzponti illetve a helyi jogszabalyok
a feladat-€s hataskoérébe utalnak.

b) Feladatkérében segiti a képviseld-testliletek, a kisebbségi dnkormanyzatok, bizottsagok
és a Polgarmesterck munkajat, dontéseik elokészitését, gondoskodik a dontések
vegrehajtasarol.

c) A képviseld-testiiletek milkddesével kapcsolatban:

« Osszehangolja az eldkészité munkat, részt vesz a hatdrozat és rendelet-tervezetek
elkészitésében, gondoskodik a tirvényességrol, a jogszabalyok, Snkormanyzati
rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasardl. Figyelemmel kiséri mindhdrom
képviselo-testiiletnél, hogy melyek azok a rendeletek, hatarozatok

melyeket egységes szemlélet alapjan lehet megalkotni.

 Figyelemmel kiséri a képvisel6-testitleti Tilések menetét: ha a ddntés soran jogszabaly
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sértést észlel, koteles jelzéssel élni.

+ Gondoskedik a jegyzékonyvek vezetésérl, a déntések eljuttatisardl az érintettek részére,
gondoskodik az 6nkormdnyzati rendeletek €s hatdrozatok nyilvantartasardl.

d) Elkésziti a hivatal tigyrendjét, elkésziti a kztisztviselok munkakdri lefrasat,
megszervezi €s ellendrzi a hivatal munkajat.

e) Javaslatot készit a polgdrmestereknek a hivatal belsd szervezeti tagozdddsara, amennyiben
sziikséges az ligyintézOk szervezeti egységek kdzotti atcsoportositasara helyettesitésére, a
koztisztvisel 6k munkarendjére és ligyfélfogadasi rendjére vonatkozoéan.

f)} A hataskdrébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadményozas, az ellenjegyzés és az
utalvanyozas rendjét.

g} Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a hivatal kdztisztviseldi tekintetében.

h) Meghatarozza az ligykezelés szabdlyait.

i) Elkésziti az dnkormanyzatok €s a hivatal szabdlyzatait, gondoskodik azok hatalyba
1éptetésérdl, és az abban foglaltak betartasarol.

j) Tavolléte, akadalyoztatasa esetén gondoskodik a helyettesitésérdl az aljegyzd
kézremikodésével..

A Ktv -ben meghatarozottak figyelembe vételével gyakorolja és  ellatja a hivatal dolgozéi
felett a munkaltatdi jogokat, figyelemmel a polgarmesterek altal meghatirozott egyetértési

jogra:
» A koztisztviselok részeére megszervezi a képzest, tovabbképzést.
» Engedélyezi a szabadsdgok kivételét, melyhez évente februdr 15-ig titemezést készit.

« Elvégzi a kéztisztviseldk mindsitését az ide vonatkozo ¢lbirasok alapjéan.
» Elbkésziti a Ktv.-ben meghatarozott teljesitményértékeléshez szilkséges feltételrendszert,

melyet a képviselS-testiiletek elé terjeszt.

IIl.
A HIVATAL MUKODESE

1. Szolgalati ut:
A koztisztviseldk alapvetd kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzeiérdl, a feladatok

végrehajtasarol, vezetdi beavatkozast igényld eseményekrd] folyamatosan, mig a munkavégzés
zavarairol haladéktalanul beszamoljanak a jegyzOnek és az illetékes polgarmesternek.

2. A hivatal valamennyi szervezeti egységének feladatai
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A Hivatal egységes szervezet, melyet a jegyzd vezet a munkaltatdi jogkr gyakorlasaval €s a
kiadményozasi jogkOr szabalyozasival. A a székhely telepiilés polgarmestere ellatia a
munkaltatdi jogok gyakoridsat a jegyzd tekintetében, a hivatal koztisztviseldi kinevezésénél
egyetértési jogot gvakorol. Dontése elétt kételes beszerezni a tarsult dnkormdnyzatok
polgarmestereinek véleményét,
A polgarmesterek egyetértési joginak gyakorldséra vonatkozd részletes szabdlyokat az ligyrend
1. sz. mellékiete tartalmazza. A polgdrmesterek kiadmanyozasi joganak gyakorlasat az
Ugyrend 2. sz. melléklete tartalmazza, Az egyméstol elkiilénithetd feladatcsoportokat ellaté
koztisztviselfk kiilon-kiilon szervezeti egységet alkotnak.

3. A jegyzét tivollétében az dltala meghatdrozott ligyekben az Ugyrend 3. sz
mellékletében meghatalmazott koztisztviselé helyettesiti,

4. A jegyzd dltal gyakorolt munkaltatéi jogok gyakorlasdt az Ugyrend 4. sz. melléklete
tartalmazza.

5. A hivatal elkiiloniilt szervezeti egységei:

s Altaldnos igazgatasi feladatok ellatasa (magaban foglalja: iktatas, igyiratkezelés,
Szocialis igazgatas, gyamiigyi, kereskedelmi feladatok,munkatigyek,
népességnyilvantartasi feladatok, hagyatéki tigyek.)

» Altaldnos pénziigyi, gazdalkoddsi, adéiigyi feladatok elldtdsa:

a) Koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése, zarszamaddasrdl sz016 rendelettervezet
elkészitése, koltségvetési koncepcid javaslat dsszedllitdsa, vagyongazdalkodasi
koncepcidra javaslat kidolgozasa., Az dnkormanyzat
szabdlyszerii gazdalkodasanak figyelemmel kisérése.

b) Banki, pénzforgalmi, valamint AFA iigyek intézése.

¢) Fokonyvi kdnyvelés, analitikus nyilvantartds intézése

d) Az 6nkorményzat tulajdonaban 1€vé vagyontargyak hasznositasa sordn a
képvisel-testiilet dontésében meghatarozott tartalomnak megfelelden

bérleti szerztdések, adds-vételi szerzodések eldkészitése, nyilvantartisa,

e) arverési ligyek intézése. Ebbol ered fizetési kitelezettségek
teljesitésének kikényszeritése,

f) Addkivetési, behajtasi feladatok.
2} Adokonyvelési és adokezelési feladatok.
h) Adoé-€s értékbizonyitvanyok keészitése.

1) Kozterilet-foglalasi Gigyek.
j) Pénziigyi, adéligyi informécids rendszerek mikodtetése.
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» Kiemelt feladatok: egyéb bonyolultabb palyazati feladatok, anyakdnyvi iigyintézés,
valasztasi feladatok, , birtokvédelem, panaszos ligyek, testlileti iigyek,
képviseld-testiilettd] , polgarmesterek hataskdrébol atruhdzott ligyek.

A Hivatal elkiiloniilt szervezeti egységeinek részletes, személyre-szo6lo szabalyait a munkakéri
leirasok tartalmazzak, melyet a jegyzd a kéztisztviseld munkaba allasaval egy idSben kételes

elkésziteni.
A Hivatal feladat-meghatirozasinal elsédleges cél, hogy munkajit zavartalanul

,zikkendmentesen, a jogszabalyi eldirdsok betartdsaval, ligyfélkdzpontian ldssa el.

IV.
A HIVATAL MUNKARENDJE

A hivatal munkarendje: heti 40 éra.

A hivatal tigyfélfogadasat a képviseld-testilletek SZMSZ-ei hatarozzak meg, melyet a jegyz6
kételes a hivatal SZMSZ-ében a képviseldtestiiletek altal meghatarozottak szerint rbgziteni.

V.
VEGYES-ES ZARO RENDELKEZESEK

a) A KOH Ugyrendje 2013 janudr 1-jén 1ép hatalyba.

b) A jegyzd gondoskodik arrdl, hogy a hivatal koztisztviseléi az Ugyrendben foglaltakat
megismerjék, és az abban foglaltakat betartsak.

DGYREND 1.SZ. MELLEKLETE
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1/2012. SZAMU
POLGARMESTERI UTASITAS
AZ EGYETERTESI JOG GYAKORLASAROL
A helyi 6nkorméanyzatokrél sz6ld 1990. évi LXV. tv. 36. § (2) b. pontjaban meghatarozott
jogkdromben eljarva az alabbiakat rendelem el:

A hivatal kdztisztvisel6i esetében az alabbiakban meghatarozott korben gyakorolni kivinom
a munkaltatdi jogokat a kovetkezOképpen:

(1) Egyetértésem szilkséges — valamennyi kéztisztviselé esetében — a jegyzd
altal elokészitett igyekben:

a) kinevezések,
b) vezetdi megbizasok,
¢) vezetdi megbizds visszavonésa,

d)} jutalmazas, kitlintetés,
e) béremelés.

(2) Jovahagyasom nélkiil — a jegyzd Altal javasolt — személyi illetményt
megallapitani nem lehet.
Jelen intézkedésem az ligyrenddel egy iddben iép hatalyba.

Cserhatsurany, 2012. december 30.

Szanto Jozsef
polgarmester

TUDOMASUL VETTEM:
Cserhatsurany,, 2012. december 30,

Fazekas Janos
korjegyzd
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UGYREND 2. SZAMU MELLEKLET

2/2012, SZAMU
POLGARMESTERI UTASiTAS'A ,KI{&DMANYOZASI JOG
GYAKORLASAROL

A helyi SnkormAnyzatokrdl sz816 1990. évi LXV. tv. 35. § (2) bekezdés d) pontjaban
foglaltaknak eleget téve, a hataskérémbe tartozé fgyekben a kiadmanyozds rendjét az

alabbiakban szabalyozom:
I. POLGARMESTER - KIZAROLAGOS KIADMANYOZASI JOGA;

1. A Képvisel6-testiiletet megilletd feladat-és hataskorok gyakorldsa, amikor a Képviseld-
testiiletet a polgarmester képviseli,

2. A Képviseld-testiilet dltal a polgarmesterre dtruhdzott hataskdrben hozott déntések,
3. Képviseld-testiilet (ilésének Gsszehivisa,

4. A jogszabaly altal hataskordmbe utalt dllamigazgatasi, dnkormanyzati hatésagi tigyben
hozott ddntések,

5. Sajat névre cimzett levelekre, megkeresésekre sth. adott valaszok,

6. Hivatalt érint6 kérlevelek, utasitasok.

IL. POLGARMEST]@R - JEGYZO EGYUTTESEN GYAKOROLJA A
KIADMANYOZASI JOGOT AZ ALABBIAKBAN:

1. Képviselo-testiilet jegyzokdnyve,
2. Onkorméanyzati rendeletek,

3. Egyiittesen kiadott utasitasok, kérlevelek, felhivasok, nyilatkozatok.

Cserhatsurany, 2012. december 30.

Szanté Jozsef
polgarmester
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UGYREND 3. §Z. MELLEKLETE

A CSERHATSURANYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJENEK
1/2012, SZAMU UTASITASA

A KIADMANYOZAS RENDJEROL ES A JEGYZO HELYETTESITESEROL

A helyi dnkormanyzatokrol szol6 1990. évi LXV. térvény 36. § (2) bekezdésének b) pontja
alapjdn a jegyzbi hataskoOrbe tartozd érdemi dontést igényld ligyekben (hatarozat, végzés,
hatésagi bizonyitvany-és igazolvany, felsobb szinflt kdzigazgatasi szervekkel folytatott
levelezések és felterjesztések, sth.) a kiadmanyozas jogat magamnak tartom fenn.

a) Az érdemi dontést nem igényld, kdzbensd intézkedéseket, eljarasi cselekményeket az
ligyintézOk jogosultak alairni.

b) Onallo kiadmanyozssi joggal rendelkezik a mindenkori anyakdnyvvezets a
vonatkozd jogszabalyban megallapitottak szerint.
Az aljegyz6i allas betdltetlensége idején megbizisom alapjan a Mohorai
Kirendeltség igazgatdsi ligyintézdi az érdemi dbntéseket is kiadmanyozhatjak.

¢) Tavollétemben teljes hataskdrben, utélagos beszamolasi ktelezettség
mellett az aljegyzo gyakorothat kiadményozést jogot.

E jegyzoi utasités értelemszeriien magaban foglalja fent nevezettek szdmara a kimend
levelek és hatarozatok aldirdsi jogosultsagat is.

Cserhatsurany, 2012. december 30.

Fazekas Janos
jegyzd
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UGYREND 4. SZ. MELLEKLETE

A CSERHATSURANYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJENEK
2/2012. SZAMU INTEZKEDESE
A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK SZABALYOZASAROL
A helyi dnkormanyzatokré! szdld 1990, évi LXV., torvény 36. § (2) bekezdés b) pontjaban

biztositott felhatalmazas alapjan a munkaltatoi jogok gyakorlasat a kdztisztviselSk jogéllasardl
sz610 1992, évi XXIII. tdrvény 6. §-a alapjan az alabbiak szerint szabdlyozom:

I. A jegyz6 hataskérébe tartozik:

a) A tudoméasomra jutott vétkes kitelességszegések €s mulasztasok esetén a fegyelmi
eljaras elrendelésének joga,

b) A mindsitések és teljesitményértékelések lefolytatisa,

c) A kitlintetési javaslatok felterjesztésének joga a polgarmester véleményének elGzetes
kikérése mellett,

d) Az illetmény elomeneteli €s jutalmazasi javaslatok jévahagyésa,

e) A vezet6i feladatokra és helyettesitésre koztisztvisel6 kijeldlése.

Cserhatsurany, 2012, december 30.

Fazekas Janos
jegyzb

24



4. melléllet a .../2015. (V. ...) énkormdnyzati rendelethez

[a—y

VR W N

Gulyas Géza
Kakas Gabor
Gal Tibor
Kardos Kalman

Siposné Velkovics Valéria

polgrmester
alpolgarmester
képviseld
képviseld

képviseld



5. melléklet a .../72015. (V. ...) onkormdnyzati rendelethez

1. Kardos Kalman elndk
2. G4l Tibor tag
3. Siposné Velkovics Valéria tag



MOHORA KOZSEG ONKORMANYZATA

4, szama melléklet
Az eléterjesztés tirvényes!
Petras Judit

jegyzo

Beszamolo a védonoi szolgalat 2014. évi munkajarél

El6terjesztd; Tothné Majer Valéria védéné

Késziilt: Mohora Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2015. majus 26 ~ ai
soron kivvetkezd iilésére




Védsn6i Szolgdlat
Mohora Rékéczi it 22

2014 évi beszimold

A véd6nd tevékenysegét a 49/2004. (V. 21.) ESzCsM rendelet szerint végzem.

Szakfeliigyeletet a Jarasi Népegészségligyi Hivatal Vezetd véddndje végzi.
A vedoéndi korzetembez Mohora és Cserhathalap kozségek tartoznak, Munkdm ezen kozségek
Védondi Tanacsadbjaban végzem.

A korzet [étszam adatai;

2014 évben:
Gondozott varandos anyak. 20
Fokozott gondozast igényls veszélyeztetett: 15
Osszes véddnéi latogatds varandésoknal: 114
Védondi tanacsadason megjelends: 98

2014. évben:
0-1 évesek 16
Korasziilitt; 0
Csecsem§ halott:0
Ki —be kditozott:2
Fokozott gondozast igénylt, veszélyeztetett(egészségligyi &s szocidlis): 8 £
Osszes védénd latogats:245

1-3 évesek: 50
Fokozott gondozast igényld, veszélyeztetett {egészségiigyi s szociilis): 23 £
Ki-be kltozott: 12
Osszes véd6ndi Iatogatas: 245
Védondi tandcsaddson megjelent: 84

3-6 éves: 40
Fokozott gondozast igényldk: 25
Ki-be koltszott: 26
Osszes védénoi latogatés: 206
Védéndi tandcsadason megjelent: 38
Szlrések:
1 hénapos.15
3 hénapos:i2
6 honapos: 7
T éves: 17
2 éves: 10
3 éves:13



4 éves: 7.
5 éves.13
6 éves:16

Jelentések minden honapban egy magadott éves jelentésen torténnek.
- Nyilvantartds jszildtt értesftés az ANTSZ rendszerén beliil toriénik,

Oltési jelentés minden hénap 5.-ig
Sziirések tovabbi jelentések, az ANTSZ OSZIR rendszerében térténnek.
Térgyi feltételeken sokat javitott az elmiilt honapban beszerzésre keriilt szamit6gép.

2014 évben Magyar Orékség dijas lett a Magyar Védénsi Szolgdlat.
2015 évben 100 éves a Magyar Védéndin Szolgdlat.

Mohora, 2015.05.20. Téthné Majer Valéria
véddns



MOHORA KOZSEG ONKORMANYZATA

8. szami melléklet
Az eléterjesztés térvényes!
Petras Judit

jegyzd

Beszamolo a Balassagyarmati Hivatasos Tiizoltosag és
a Balassagyarmati Katasztréfavédelmi Kirendeltség
2014. évi munkajarol

Eléterjesztd: Gulyéas Géza polgarmester

Késziilt: Mohora Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiiletének 2015, majus 26 — ai
soron kbvetkezd iilésére




Négrad Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag
Balassagyarmati Katasztréfavédelmi Kirendeltség

ARy ‘?‘Q—‘
- 'y
w

H 2680 Ba[assagyam-tat -Baltik: Fﬂgyes AR L i e e e
Tel: {36-35) 500-730 Fax: (36-35) 300-555 e-mail: ha]assagyannazkk m@katvcd gov.hu

Szédm: 36220/819/2015 4kt

Térgy: Telepiilések Kézgytilésénelk/Képviseld
Testiiletének a KvK tdjékoztatd & HT
beszamold megkiildése

Ugyintézd:  Okolenszki Gabor tii. alez.

Telefon/Fax: 33-301

E-mail: gabor.okolenszki@katved.gov.hu

Hiv. szam: - :

Telepiilések Onkormanyzaténak
Kozgyiilése/Képviseld Testiilete

Székhelyén
Tisztelt Kozgyiilés/Képviseld Testiilet!

Az 1996. évi XXXI. tdrvény a tiz elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrd] és a tiizoltésagrol 30. § (5)
bekezdése alapjdn a téizolté parancsnok a miiktdési teriiletéhez tartozd Onkormédnyzat képvisels-
testiiletének beszamolasi kitelezetiséggel tartozik.

A Balassagyarmati Katasztréfavédelmi Kirendeltség 2014, évi tevékenységérdl sz516 tijékoztatét, tovabba a
Balassagyarmati Hivatasos Tdzolt6-parancsnoksag 2014. évi tevékenységérdl sz616 beszamoldt a soron
kdvetkezd kozgylilési lilésére mellékelve megkiildtm,

Kérem, hogy a soron kdvetkezd Kozgyiilési/Képviseld Testiileti filésen, a fent nevezett eldterjesztések
elfogadasardl ddnteni sziveskedjenek.

Kérem, hogy lehetdség szerint ¢ls6 napirendi pontként sziveskedjenek megtirgyalni és igény esetén
(meghivasuk alkalmaval) szdbeli kiegészitést teszek.

Balassagyarmat, 2015. mdrcius 24,
Tisztelettel:

Okolenszki Gabor . alezredes s.k.
Meltéklet: l.sz.mell.; KvK és HTP beszamola

Késziilt: 2 példanyban
Egy péidany: 1 lap
Kapja: l.sz.pld. Iraitar

2.5z, pld.  Cimzett (e-mailen)

Tarolas helye:
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Twztelt Kozgyitlés/Képvisel§ Testiiet!.

A Balassagyarmati K'ltaszu bfavédelni Kuendeltseg (tovabbmkban I{VK} 2014 éw tevekenységat az
aldhbiak szerint hajtotta végre: '

L. Bevezetiés

" A Noprad Megyei Kataszﬁ*éfavédelmi Tgazgatdsag (tovabbiakban: NMKI) KvK
ievikenységst, a. szervezetel  érintd jogsza'bé.llyok a Belﬁgymnnsztenum Olszagos
Kanmsziréfavédelmi Féigazgatdsdg (tovabbiakban: BM OKF) es az NMKI €s a KVK normaﬁvé1
valamint a BM OKF altal jovihagyott Szervezeti és Mﬁkﬁdém RelldJE (tOVabblakbaIl SZMR)

valamint a munkaterve alapjdn végezte, . S

A Helyi Védelmi Bizotisigok (lovébbiakban: HVB) katasztréfavédelmi elndkhelyettesi
feladatok ellatdsanal személyi Vé.ltozais nem tortént, a NMKI Igazgatéga éltal 2013:ban kijelolt
személyek latjék eI tovabhpa i ezen beosztésokat

Célom volt a Jarésakkal az Onkormauyza. . _ - 8zakma SOLeK
egylittmikidési mcgaﬂapodéssai rendellez6 éﬂkémes egyemﬂetekkel a kapcsolat ép@lésa‘ €s
fejlesztese,_ az Onkéntes szervezetek toborza_sa, felkészitése és mindsits vxzsgajuknak végrehaftisa,

Az ¢v elsd felében nagy hangstlyt, energiat felktettiink a dfszlokici§hél addé feladatokm. A,
harmadik kataszirofavédelmi érs elindftdsdval a lakosssg tizbiztonsiga, a felidr foltok lefedésével
befejezésre keriilt a kirerideliség illetékességi teriiletén,

_ A 2014, évi m_unkanlc fol}{amm klemeltsn kezeltiik az .imeg_rélt hatosdgi munka
megerdsitéset, az 1j jogkorok elsajstftasat &s alkalmazisat.

II. Vezetés, iranyitas, humanpolitika

A 2012, 4pnlisi atszervezds 6ta a Kirendeltség dlloménytibla szerinti létszdma 126 3. A
nevesttett dllorménytabla szerinti feltsltotisége (2014, december 31.-i allapot szerint) 113 £8.
Az dllomény részére az uj beoszidsokra a munkakéri leirdsok elkészitésre, bévitdsre és
kiosztasra keriiltek,
A személyl alloménynak a tervezett rendkivitli tovabbképzéseket kitlss el6adck segitségével
(pld. elsdsegélynylijtoi, gépjarmiivezetsi) megtartotiuk, illetve az éves fizikai alkalmassagi, illetve
orvosi feltitvizsgdlatat végrehajtottuk. |



izgylilgsére delegalt allominy, a

NNKIaIcUerIt Idobena(tw részése; Valf st '
A Kirendeltségre folyamaiosan érkezé tdiildsi ajdnlatokat, palyizati kiftdsokat &z

Alloménnyal megismerteitilk. R
‘A 20]4-es.év feladata- volt & tervezett. nehez,gépes alap:: es tipuswzsgéra a killonleges

,s__ét Végrehajtam-,_ illetve - a _g-ép;-éirmuvez_atalg-._ szivattytr - ismeretéin.ek

szetkezeldk. .I:J.,G__;Sk '

kibbvitésében']

Szakagi -ér “kezetben: “hiatbs4 k. ~a-7heavatkdzoi vezetsi
tleges ot jds gt ko 18en - VezetSsi-tdrzs

az ingatlan szinte minden egyes épulctreszere Tabbék kozot Kihlakitasra kerdlt a hf.‘rsmgetelés
nyfldssars. sserdk, a 56~ s tetéhégazm cseré}e ke kivalthss (g, stennyviz, clcktmmos

drarn; klsfesmltségu VeietékrendSzdr) i chﬂctrcszck {lkészitése, tétburkola kialdkitasa
A kirendeltség raktira (Rétsdgi laktanya teriiletén 16v8) az ingatlariszeinie sordh

megéllapitast nyert, hogy felijitisra szorul. A Sziigy Uti raktdr rossz dllapota miatt felszdmoldsra

kertilt.
F8 feladat volt még a kdzmunkaprogramban dolgaztatott 11 f6 koordindldsa és munkéval

torténd ellatdsa, ami nagy segitség volt a latanya beruhazis és az Srsprogram sordn keletkezd plusz

5



Taformatika

o8

Az igyintéz6k 4ltal lizeme]tetett informatikai eszk6zslk megfelelc szinfre- lehtck felfeﬂesztve

LA

A 407012 sz BM OKF i
Jam:t:ti'bnntar‘!;@ srends zm&ﬂ%k kialalm

feladat a mﬁSz&kl bxztonségi nszmmk SZﬂmara A letemtmenyemkben a helységek Ia tarozasat

elkcészitettik, ﬂietve végrehaﬁottulc az £y végi
A Széesényi KvS induldstval 'beal'- itdsra kerdlt egy 0 Renault Midlum 4X2 Aquadux tip.

tlizolt gépidrmtl, ami a7 drs miikoddsi ferdetén a hatékonysag novelésére kertlt rendszerbe dllitva
- Egyéni VédéfelSzefaIéﬁeink Kisgépeink,  szakfelszereléseink, dllapotéra, idtﬁsﬁggi{os
felillvizsgilatinak Utemezésére majd; Végrehajtasara nagy figyelmet fordrtlmk

_A gépj_élm "_vezetak ‘_rcs,zqgeag a-rends;e:esatatt EB«HS tuzolto vedosxsakok kiosztésra kerﬁ]tek'

Minden ng_]aIImuVCZetﬁ rend __(eZLk a randszeresﬂett ~vedbsisakkal. A teljes YonuJ,os személyi

allomény el lett l4tva tiizolté védékesztylivel.
Az év mésodik felében k_lalakzt_g_is_ra kertiltek a veszélyeztetett teritletekhez készeli pontokon
indulokészletes raktdrak ami 4rvizi, il villdmarvizi veszélyeztetés folyamdn azonnali

beavatkozasra alkalmazhatéan van jelen adott teriileten.



A Kuendeltseg személyi Allomanya. az OKF Fmgazgatojanak 16/2012 szamu a Hwatésos
Kaasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabélyzata és Egységes Ila‘ttérl temnek
kiaddsard! szo10 utasitds megismerte, részt vett az oktata.séu és azon sikere vizsgat tetr

A jbvében kiemelt figyelmet fogimk forditam a4z, fratok’. k_'_' ;elesére,» Icmme]ten i KET
elbirasaiban fo__gialt_ak betartasara,

V. Tioltosagi Felligyelség

A tlizvédelem az egységes katasztréfavédelem részévé valt, melynek sordn a tlizoltasi és
miiszaki mentési munkalatok kiegésziiltek a lakossagvédelmi feladatokkal.
2004 v jap
Katasztidfavédelmi-Kirendeltsé g dlletékességi teriiletén: -

o

Dretsl devennber 31 a-kovetkezd események toitétitek o -Balassagyarmtati -

T Szandékosan | K idrkezés '
Thzesst I;\d&uisz;l; Bc?v;:k??ﬂ Téves jelzés megtéveszil elétt 1Fdlagos (sszesen
i e jelets felszamoit

BRI AN 0 NI AN T N




» Az illetékességi teriletinkon az'

Tiizeset: ),
Miszaki mentés 9B
Bravatkozdst Igénylé: _ :79.’.§% -

Téves jelzés
S#ndékosan megtévesats jelzds =0t
Kidtkezés eléit felszamblt g

Utslagos folzés™ &~ -

v

Mércius o . |

Jariugr |

—— M{szaki mentés = —e—T(zeset

A tlizesetek-2014- Sv-atlagszima 15 esemény/hdnap, anrely ftlagszimit tavasz] vegetscis tizek
szama ndvelt meg. A milszaki mentések szdma 148 ésemény/honap, amely két hénip kivételével az

‘extrém iddjdrasi koriilmények miatt ezen szdm kérill mozgott.

o Tizvizsgélaf az évben az illetékességl teriiletiinkon 2 esethen indult.

29295 Orhalom, Rékéczi F 1t 93 — 95. épitési

sertilt, meggyulladt,
44638 Szécsény ~ Bencurfalva, F6 0t 27, a ldkdsban egy elhunyt férfit talaltak.

8

telek, vegetacid tliz kivetkeziében gdzesonk



te2 11 esétben vol.

Jelentssebl koltséggel jaré-idresetek (KRAP: kisltsdpssdmité modnl alapjén)
- Varshily, B8R tt 36 23 Ssaladi Nz tetberike el €gett 182 568 Ft.
4407  Kisecset, Petofl it 25., csalddi hdz t6bb helyisége égett 192901 Bt. .
8923 OJ;halam H ifl-_rat 15 HA-on szarazfu é ett 204 028 Ft

Terény Bercsenyl us, lakocpuict tiize - ' it
20717 Bank T6 Hotel, fakidolés; Gépjartntifeeskendd réhtsse 566 3%"9 Ft..
Nézsa Szondy 0, fakiddlés. 216.849 Ft.
Nagyorosm Vadészhéz, a hazban rekedt szem elyek lementése  265.178 Ft.
Bujak, Ady Endre utca 24, csalddi haz tetbszerkezete égett 133.356 Fi.
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e

‘- Jarksi-Allategésoségigyi és

A nagyobbe-rfnaﬂzanéﬂa@:-aﬁel@hei i TelmEssbt lvepsii

Elelxmszer~ellendrzo Hivatalok kbzremukq,glegcpr 1Irletve beepltesere kcruitek ezen adatok .a

veszely-elhantam tervel«tbe

karfelmerés adaﬂapok:. rendezése, osszesitese). Vlztarozék 'freﬁdszeras Eﬂenéizés’c védmiivek

vizsgalata szemrévételezdssel, tulajdonosok uzemeltetok aktualizalisa, Jegyzdkbnyvezese tovabbé

adatbazis frissftése,
A 2015 év kdemelt feladata volf a jardsi dnkéntes mentSszervezetek mindsits gyakorlatinak

megszervezése és végrehajtdsa, ami megfelel§ mindsitdssel zérult.
10



Jllwtaﬁlhato mezogazdaség: Vﬁllalkozéso _ falugazdak f' gyelme‘t el_ < ﬁnlkus_ftt@nifclhwuﬂ'{

Ritsdg KO mindhdrom szolgilati csoportj anak a helyismereti fogla{kozés kerctcben a Belkenyc

Fduszbvetkezet miiszaki vezetbie 1smerte-ttc--a---veszelyes tizern Saj atsagqs-teqhnqlqgléjét biztonsdgi

rendszerdt, illetve a sulyos karescmeny e. Kifthsi: ferv-kivonatdt.

Elrégeztilk a megyei fﬁfemgyeibseg fe’ladatszabasa a:lapjan az. llletekc nkf:‘m'r-.talé[_ha'té

szezmywzte:lepek felmeres'

biztorisdgi:-tiszth
vegrik.

fontos szerepe van a rendszerben.

Az OKF és mequ;7m§%g4e§pk megismerdsét. kdveté@n a napifeladatok vegrehajtasa sorén
azok gyakorlatl alkalmazasdt folyamatosan bevezettiik. Az iratmintak valtozésait folyamatosan

k, 2 kirey 2 igaaitjule

nyomon kavetjizk, & kirendelts .
Az tpyek “tsekély hinyida Kertit 10, fokra Jsszesen 8 db Az Igazgatéség I esetben

.megvaltoztatta 4 csetben h Blj arasra keteiezatt 2 esetbeén helyben hagyta haté.mzatunkat I esetben

a hatdrozat sajét hataskorben v1sszavonva Atd bb1 esetben az eljards folyamatban van.
A balassagyannatl és Szecsenyl Rendbrkapltanysaggal kbzbsen ttibb alkalommal ejszakal

szorakozohelyek eﬂeno_rzes ét végeztink.
A tlizoltd késztilék javité muhelyek szolgdltatdsfeligyeleti ellenbrzeseit 1 kivételével

meglartottuk (az Ugyfél tartds betegsége miatt lett elhalasziva az ellendrzés, potlasa 2015. év elgje)
13



hgyasztévédelemine! a CO érzekelok kapcsan A iuzvedeﬁm flm’tosagl BHCHO]‘ZGSEKI& vonaﬂcozé
cllendrzési {itemtervet minden hdnapban elkészitettiik és ‘megktildtik a megyei.igazgatosagnak: Az
cllenfrzések a tervezettek szerint jellemzéen. végrehajtasra - keriltek, ellendtzés csak indokolt
esetben maradt el. Tovébbd nem tervezett. ellenorzesek 1s: haﬁottunk végre,. te]ephely és mitkodési

(38 S g .
o

engedélyezések kapcsén

ICJfOIyolag sok probl smét. gcncralt

IX. Feliigyeleti és'elterioraési tevéRéiiység

A Iqrendeltsag az cllendrzéseit a 2014 1. és I, félévi Ellenarzesﬂ cs Fe]ugye]en Terve alapjan
,T-..-.._ ey _,...,.,(.Z._,.:p%,, e i i e e e

gg'«.,....\ :-.“.Ja_\. LRI U R 1—9-!' Sl .—‘\,,(. "’..

.,....+ < v e

vegezte
A klrendeltség ‘661 ellenorzest szukség szermt szcmlet tartott 2z 1rany1tasa al4 tartozd tizolib-

pamncsnoksagon és annik Kataszirsfavédélmi 6rsem valamint felugyeleﬂ jngOTbEIl ellendizést

végzett az egyuﬁmukodém megéllapodassaj rendélkez8 nkénfes tizoltd egyestleteknél. Az aktualis

1d6szakban szdmos ellendrzést hajtott végre a kirendeltség szakmai vezets stébja

Az ellendrzési terv aiapjén végrehajtott ellendrzésekes] minden esetben ellendrzési jelentés késziilt

Kiemelt fontossagi feladat lesz az onnan megalakulé katasztrofavédelmi Srsik feligyelete
14



- Higen 4j teriil

- Balassagyarmat; 2015, mdrcius 24.

Okolenszki Gabor ti. alezredes
_ kirendeltség-vezetd sk.

15



1. oldal, bsszesen: 1

Gulyas Geza

Felado: Péter Balazs [utsav@utepitokft@gmall.com]

Kiildve: 2015. junius 10. 8:08

Cimzett: polgarmester@mohora.hu

Targy: Megkerasdleval
Tiszielt Gulyas Géza Polgarmester
Ha mar aktualitasat nyerte 6ndknél Is az aszfallozasi felujitasi munkalatok kivitelezése varom mieltbbi
visazajelzesel,
Szémos Referencia munkaval udunk szolgalni melyek mind mind leinformalhato jellegliek,
Jeleniegi gépparkunkkal képesek vagyunk a megrendelt altal kivant kisebb és nagyabb volumeil:
munkék kivitelezésére jarda Ut utca. épités utszakasz, palva marasa visszaaszialtozas komplett utalap
kaszités fekvi renddr,sebességkoriatord épilése hidak epitése felujitdsa, uthurkolat] jelek
fesiése, szalagkorlat épités, valamint meghivasoes alapon szakembereink és gépeink részi szokiak
venni .nagyobb tenderek lebonyolitasaban mint alvalialkozoként, autopaiyaépiiés, hid valamint vasuii
gfjiaro felujités, felifjaro épités. Partfalépités. Térkdvezéshen, mederiapozashan, szegélykérakashan is
kismelkedd technologiaval rendelkeziink.

Gepeink és szakembereink jol felkésztek Nincs olyan mivelet amit nam tudnank kivitelszni,

Ezuton szeretnék 8nit! kémi egy személyes talalkozot,eqy az nnek is aktuzlis idopontban,

hagy a munkaieriileteket megnéznénk felméménk és atheszéingnk a tavabbi feenddket & munkalatokkat
kapcsolaiban.

Hivion bizalommal. Valamint varom mieldbbi visszajelzesét emailen vagy az alabbi telefonon,
Koszsnom. Allunk Rendelkezésikre.

Tiszteloftel Utsév 99 K Baldzs Péter Ugyvezetd Igazgatd

0670 381 39 16

2015.06.10.



1. oldal, 6sszesen: 1

Gulyas Géza

Feladé: Dr. Zonda Tamas [zondat@f-online.hu)

Kildve: 2015, janius 9. 16:28
Cimzeft: polgarmester@mohaora.hu
Targy: Farkas Pal

Mellékletek: Farkas Pal.doc

Gulyas Géza polgarmester Ur

Mohora Polgarmesteri Hivatal

Tisztelt Polgarmester Ur!

Reégi balassagyarmmati vagyok, 1980 ota Budapesten élek. (honlapom: zondatamas.hu)

Kettds eérdeklddesem (orvos &5 irodalmar) okan tabb Nograd megyei irodalmi munkam jelent meg.
Tohbek kozott harom kiadast ert meg a Balassagyarmat jeles polgérai c. lexikon. Ebben szerepel
{Valamint a Nagvok drnyékaban c. masik, kisebb k&ltéi antolégisban is) Farkas Pal tanar or neve és az
altalam hozzaferhetd élefrajzi adatai. Munkassagat elég 6l sikertilt felderiteni 1910-ig, ekkor azonban
feihelyezték egy Ujpesti gimnaziumba és innen megszakad a szal. Pedig mar t8bb Gjpesti gimnazium
igazgato probalt segltkezni, maig sikertelenti, tovabbbi életének némi részietei, haldlanak helye és ideje
dgyében, ami azért egy lexikonnak fontos része lenne.

Most éppen rabukkantan a falu honlapjara és drommel taléltam meg a falu hirességeit, koztik Farkas
tanar Urat is. (Tolnay Klari?), Amugy van egy elég jo nev(i szobrasz is, akirb van egy adat, miszerint
Mohoran sziletett (Keviczky Hugd), de nem biztos.

Beszeltem egy munkatarséval, 6 biztatott az irasra. Mar csak abban bizhatok, hogy akad eqy falubéii
iddsebb ember, aki tud esetleg Farkas tandr Urrél (unoka vagy barmi nyom) valamit mondani. Meiléekelem
& lexikon szocikket, melybe pirossal mar beirtam honlapjuk idevagd mondatat.

Varva segitt valaszat, Odvéziettel

Prof.dr. Zonda Tamas

2015.06.10.



MOHORA KOZSEG ONKORMANYZATA

6. szadmi melléklet
Az elbterjesztés tirvényes!
Petras Judit

jegyzd

Kotelez6 onkormanyzati feladatot ellaté intézmények
fejlesztése, felajitasa

Eloterjeszt6: Gulyas Géza polgarmester

Késziilt: Mohora Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2015, majus 26 — ai
soron kilvetkeza itlésére




Palyazati Kiirds
2015.
A helyi 6nkormdnyzatokért felelds miniszter az Allamhaziartasért felelés miniszterrel kdzdsen

palyazatot hirdet a Magyarorszdg 2015, évi kozponti kéltségvetésérol szolé 2014. évi C. tdrvény 3.
melléklet II. 4. pont aa), ac) és ad) pontok szerinti

Onkormanvzati feladatellitist szolgalo fejlesztések tAmogatasra,

dsszhangban )
- az allamhaztartdsrol szold 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.},

- aszamvitelr8l sz6ld 2000. évi C. torvény,

a k6zbeszerzésekrll szolé 2011, évi CVIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.),

az allamhdztartdsrol szol6 térvény végrehajtasardl szalé 368/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovibbiakban: Avr.), '

rendelkezéseivel.

1. A pilyazat célja

A tamogatis célja az Snkormdnyzatok 4ltal fenntartott bdlcsddébe és dvodiba jaré gyermekek minél
magasabb szinvonalon t0rténd ellitdsa, az egészségiigyi alapellatds biztositasa, feltételeinck javitdsa,
valamint a kozos Snkormdnyzat székhely hivatalanak fejlesziése, felljitdsa az igazgatasi tevekenyseg

biztositisa érdekében.
Célja tovibbd a mindennapos testnevelés feltételeinek megteremtése, valamint az Snkormadnyzati

tulajdong, belteriileti kozlekedési infrastruktira fejlesziések megvaldsulasa.

Palyazati _alcélqk_:

a) Kbotelezé Onkormanyzati feladatot ellatd  intézmények fejleszi€se, felujitasa,

(tovabbiakban: intézményiejlesziés)
aa) Tizezer f0 lakossdgszdmot meghalad¢ telepiiléseken lévi bolcsddei nevelést végzd
intézmény infrastrukiuralis fejlesztése, felujitasa
ab) 70%-os kapacitis kihaszndltsdgot meghaladé d&vodai nevelést végz0 intézmény
infrastrukturalis kapacitds bovitéssel nem jaro fejlesztése, felijitdsa,
ac) Egészségiigyl alapellatast szolgald (hdziorvosi, hazi gyermekorvosi elldtds, védéndi
szolgalat) épiilet vagy helyiség fejlesztése, felujitisa
ad) Kozos onkorményzat székhely hivataldnak fejlesztése, feltjitasa
h) Belteriileti utak, jardak, hidak feldjitdsa,
¢) Ovodai, iskolai és utdnpétlds sport infrastruknira-fejlesztés, felijitds, vagy 1j
sportlétesitmény létrehozasa (tovabbiakban: sportfejlesztés)

Az a) pont szerinti pdlyazat esetében legfeljebb egy intézmeény fejleszi€se tamogathato, de egy
palyazat az aa)-ab}) alpontok szerinti alcélt egytittesen 1s tartalmazhatja.

Az ac), ad) és c) pontok szerinti fejlesztések esetén legfeljebb egy intézmény épuletének,
egészségiigyi alapelldtis esetén az egészségigyi szolgilatnak helyt ado épiilet vagy az épiiletben a
szolgaltatassal érintett helyiség(ek) infrastrukturalis fejlesztésére 1gényelhetd timogatas.

K8z8s feladatelldtids esetén az ad) alpont szerint kizardlag a székhely hivatal fejlesziésére

igényelhetd tAmogatas.



2. Palyizok kore

Az 1. a) pont szerint alcé] esetében palydzd lehet a telepiilési 6nkormadrtyzat, illetve tdrsulds esetén a
tarsulds székhelye szerinti telepiilési dnkorményzat az Snkormanyzati tulajdonban 1évé, altala
fenntartott intézmény vagy egészségligyl alapellitis esetén az 4ltala mikodtetett épitlet vagy

helyiség fejlesztésére, felijitasdra.

Az 1. b) pont szerint alcél esetében a telepiilési dnkormanyzat — Budapest Févaros Onkormanyzata
€s a f8varost kerilleti snkormanyzatok kivételével — a kozigazgatdsi teritletén, tulajdondban 1évé ut,
hid €s jarda feljitdsara, karbantartasdra igényelhet timogatast.

Az 1. ¢} pont szerinti alcél esetében pdlydzatot a telepiilési dnkorményzat a tulajdoniban 1évé,
sportlétesitményként flzemelS létesitmény fojlesztésére, feldjitdséra, illetve 0j sportlétesitmény

Jétrehozasara nydjthatja be.

Palyaz6 a fenti alcélokndl megjeldlt, palydzatot benyijté telepiilési énkormdanyzat, illetve az 1. a)
pont esetén tarsulds is.

3. A tamogatas formaja

A palyazaton vissza nem téritendd koltségvetési timogatds igényelhetd.

4. Rendelkezésre dll6 keretiisszeg, maximalisan igényelhetd timogatdis dsszege

Rendelkezésre 4l Maximalisan igényelhetd
Pélyazati célok keretdsszeg tdmogatds Osszege
milli6 Ft - millié Ft
1.3) 2000 30
1.b) 1 000 15
l.c) 500 20

5. A tAmogatis mértéke

A tdmogatds maximalis mértéke fligg a megvaldsitandé alcéltdl, illetve a Palydzé egy lakosra juté
adoer6- képességétol.

A palyazat szempontjabdl az adderd-képesség a 2014. évi II. negyedéves koltségvetési jelentés
alapjan a helyi iparfizési addalap 1,4%-dt jelenti,

Az egy lakosra juté adderS-képessép tirsulds esetében a Palydzora (székhely szerinti telepiilési
dnkormanyzatra) vonatkozo adatok alapjan kertil megéllapitdsra, :

Fejlesztési Tamogatds maximalis mértéke a Palyézé adders-képessége alapjin
alcél :
0-18.000 Ft/f6 | 18.001-25.000 FU/fG | 25.001-40.000 Ft/f8 | 40.000 Fi/£3 felett
.a) fejlesztési koltség | fejlesztési koltség | fejlesatési koltség | fejlesztési koltség
95%.2, 85%-2, 75%-a, 50%-2,
1.b).1.¢) fejlesziési koltség | fejlesztési kdltség | fejlesztési koltsdg | fejlesztési koliség
> 85%-a, 75%-a, 65%-a, 50%-a,




A tamogatis brutté Osszeg, melybdl altalinos forgalmi adé (a toviabbiakban: AFA) nem
igényelhet§ vissza. (Amennyiben a nyertes Pilyazo 4fa levonasi joggal rendelkezik, a tamogatas
felhasznaldsardl netté modon kell elszdmolnia. A Palyazonak nyilatkoznia kell az AFA levondsi
jogarel.y

A pélydzatban szerepld beruhdzds kéltségvetését lgy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a
Pdlydzéra vonatkozé AFA elszdmoldsi szabdlyoknak.

Nem részesiilhet tAmogatdshan az a Palyazo, amely

hatdsagi engedélvhez kotdtt beruhdzds esetén nem rendelkezik a pdlydzatban szerepld
beruhdzasra vonatkozd jogerGs hatosagi engedéllyel, nem vallalja annak megszerzését 2015,
szeptember 30-4ig, vagy vallaldsit nem teljesiti;

a palyazat benynjtasakor az Aht. 50. § (4) bekezdése szerinti koztartozdsa van;

- adossdgrendezési eljaras alatt ail;

a palyazat benyiijtasa el6tt a felijitdst, fejlesztést mir megkezdte;

palyazatban érintett intézménye, tagintézménye vagy létesitménye mas hazal vagy unios
forras keretében jelen palyazat tirgydval megegyez0 célra timogatidsban részestilt.

6. Palyizatok benyijtisa

A palydzati adatlap benyijtdsa elektronikus tton az ebrd2 6nkorményzati informacids rendszeren

keresztill, az erre a céira kialakitott pdlyazati feliileten t6rténik.
A pélydzati adatlapot és a tovabbi benyijtandé dokumentumokat papir alapon a Magyar

Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) illetékes teriileti szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatésag)
torténd postai Giton valé megkiildésével, vagy az Igazgatosagon szeméiyesen torténd leaddssal lehet
benyujtani egy eredeti €s egy hitelesitett masolati példanyban. A benyujtasi hataridét megtartottnak
kell tekinteni, ha a helyi 6nkorményzat az aldbb megjel6lt hatimapon 16:00-ig elektronikusan
rogzitette a palydzati adatlapot, a pélydzatot lezdrta, valamint a pdlydzatot és a tovdbbi benytijtandé
dokumentumokat legkésdbb az azt kovet0 munkanapon postira adta, vagy az Igazgatosigon
személyesen leadta. A kizardlag papir alapon benydjtott timogatdsi kérelem érvénytelen.

A pélyizati adatlap lezarasanak és benydjtasdnak hatarideje
- elektronikus feltltés lezarasa: 2015. junins 9. 16:00 dra
- papir alapon térténé benyujtds: 2015. jdnins 10.

A papir alapt dokumenticié Igazgatosaghoz torténdé benyijtisdnak hatarideje legkésobb az
elektronikus r8gzités lezdrasit kévetd munkanap.

E hatandé elmulasztdsa jogvesztd.



7. Benyijtandé dokumentumok

A benyujtott palvazatnak tartalmaznia kell:

Pélytzati alcélok Benyujtas
modja
- P=papir alapon,
Sszg; Benviijtandd dokumentumok: ) P PEP: P
3 1.b) elektronikusan
¢és papir alapon
is
aa){ab)[ac)|ad)
az ebr42 dnkormdnyzati informacids rendszerben |
I i kitalesn megfeleld Palyazati Adatlap L X[ XX X EP
(kinyomtatva, aldirva, bélyegzdvel elldtva)
2 arajaniat vagy tervezoi p
koltségvetés/koliségbocsiés eredeti példanya | * | X | X 1 X4 %
az Avr. 75. § (4) bekezdés a) pontja szerinti -
3 | sajt forrés biztositasira vonatkozé - igazolds 30 | X | X | X | X X P
napnil nem régebbi eredeti példinya
a fejleszteni kivant ingatlan (100 %-os
dnkormanyzats tulajdont aldtdmasztd) 30 napnal
4 i nem régebbi TAKARNET rendszerbil X[ x|x]x X P
lekérdezett elektronikus tulajdoni lapjinak
misplata
5 | mikadési engedély vagy szakhatdsgi % % P
hozzajarulds hitelesitett masolatét
& |Kkbznevelési intézmény egységes szerkezetbe X P
foglalt, hatilyos alapitd okiratit
7 {a fejlesztéssel érintett épiiletrol, letesitményrdl x| xlx]|x X P
készitett fénykép dokumenticié
Aht. 50. § (1), (3)-(4) bekezdések &s Avr. 75. §
8 | (2) bekezdés szerinti nyilatkozatok (palyazati Xpxixixr X EP
adatlap szerint)
a fenntart fejlesztésre vonatkozd tdmogatd
9 nyilatkozatat, ha a fejlesztés olyan k&znevelési p
intézményt érint, ahol a fenntarté az éllami
intézmeényfenntartd kbzpont
a helyi sportfejlesztési koncepcid elfogadasarol
10 52616 képviseld-testileti, vagy kozgytilési P

hatdrozatot

8. Hianypotlas

A pélyazatok szabalyszerliségi, formai és tartaimi feliilvizsgdlatat, a sziikséges hidnypdtldst az
~ lgazgaidsag az Avr. 70. § (3) bekezdése és 78. §-a alapjin végzi.




A hidnypotlis keretében benyujtott dokumentumok Igazgatdsag részére torténo benyujtisi hatandeje:
2015, jinius 29. E hatarid6 elmulasztisa jogveszid.

Ha a Pélydz6 a hidnypétlidsnak nem tesz eleget, vagy azt nem megfelelden teljesiti, és emiatt a
palyazat az elbirdldsra jogosult szervnek nem tovabbithatd, a pdlydzatot — egy masolati példany
megtartisdval —, az ok megjeltlésével az Igazgatdsdg visszakildi a Palydzénak és egyuttal értestii,

hogy pélyazata érvénytelen.

A papir alapon beérkezett — a pdlyazati kifrdsnak megfelelé — palydzatokat az Igazgatdsig a
hidnypétlds lezarultdt kovetden, 2015, jilius 6-iig tovabbitja a helyi dnkorményzatokért felelds
miniszter (tovabbiakban: miniszter) részére.

9. Palyazat elbiralasa, dontés

A dontést megalapozo érickelési szempontok foként:
Boélcsdde és dvoda fejlesztése esetén az intézmeénybe jard hétranyos helyzetti és halmozottan
hétranyos helyzetu ovodés gyermekek szdma,
Bolcséde és dvoda esetén az intézménybe maés telepiilésr6l bejard bolcsbdés és dvodas

gyermekek szama,
- Ovoda esetében a kihaszniltsigi mutatdk,
- A telepiilési énkormdnyzat egy fOre jutd adoerd-képessége,
- Megvaldsitandd miiszaki tartalom.

Eldényt élveznek

- intézményfejlesztés esetén
a. a fenntartasi koltségek csOkkentést célzd fejlesztesek, fclujltasok {nyilaszardcsere,

hoszigetelés, flitéskorszeriisités), illetve
b. azon palydzatok, melyek olyan energetikai korszeriisités megvaldsulasara iranyulnak,

amely soran megijulo energiaforrds hasznositasa torténik.
belteriileti utak, jarddk, hidak esetében azok a pilyizatok, amelyek a tomegkozlekedés iltal
igénybe vett utak feldjitdsdra irdnyulnak.
- sportfejlesziés esetén azok a palyazatok, amely esetében

a. a sportlétesitmény t6bb telepiilés kiszolgdldsira alkalmas, vagy vélik alkalmassa,

b. t6bb sportig befogaddsira alkalmas, vagy valik alkalmassa,

c. épitészeti és kommumikacios akadalymentesitése megvalosul,

d. a fogyatékkal élok sportoldsi lehetdsége boviil.

A dontést alatamasztandd, a Tarcakézi Bizottsag a palydz6tol tovabbi dokumentumok benyujtisat is
kérheti.

A beérkezett palydzatokrol a miniszter dént a Belligyminisztérium hdrom, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium, az Emberi Erdforrdsok Minisztériuma és a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium egy-

egy képviseldjébol 4ll6 Tarcakozi Bizotisag javaslata alapjan.

Nem nyijthaté tamogatds olyan palyazathoz, amely a megjeldlt mtiszaki tartalomra unids vagy
egyéb nemzeti tdmogatdsban részesiil. A tdmogatassal létrehozoit ingatlanvagyon a beruhazas
megvaldsitasatol szamitott tiz évig nem idegenithetd el, kivéve ha az elidegenitést miiszaki vagy
szakmai okok teszik sziikségessé, és az abbdl szdrmazd ellenértéket a kedvezményezett a tdmogatasi
cél szerinti tovabbi feladatokra forditia, Az elidegenités egyedi kérelem alapjan a helyi
Snkormanyzatokért felelos miniszter engedélyével t6rténhet,
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A miniszteri déntés hatarideje: 2015. augusztus 6.

A miniszter az eléirdnyzat terhére legkésdbb 2015. oktdber 30-dig tovabbi ddntést hozhat.
A palydzatokkal kapcsolatos dontésck a www.kormany.hy honlapon is kézzétételre keriilnek.
A palyizati dontéssel szemben jogorvoslatnak helye nincs, kifogds benyjtasara nincs IehetGség,

10.  Dontésrél valé értesités, timogatoi okirat kiadasanak rendje

A miniszter déntésérdl a Palyazok a dontést kdvetd 5 napon belill értesiilnek az ebr42 6nkormanyzati
informéaciés rendszeren kereszfil.

Amennyiben a timogatdsi dontéssel érintett beruhdzds engedélykoteles tevékenységet
tartalmaz, abban az esetben a timogatéi okirat kiadasinak feltétele a megvalésitandé

fejlesztéssel kapcesolatos hatésagi engedélyek megléte.

A nyertes Pilydzé (a tovibbiakban: Kedvezményezeit) amennyiben — a pélydzatban tett
nyilatkozata szerint — nem végez a megvaldsitds sordn engedélykdteles tevékenységet, vagy ha
rendelkezik a sziikséges engedélyekkel, akkor a dontés kozlését kévetd 7 napon beliil
elektronikus tAmogatdi okirathban értesiil a timogatds feltételeir6l, .

Amennyiben a Kedvezményezett palydzata engedélyhez kétott megvaldsitandd célt tartalmaz, és a
pilyizat benyljtisakor nem rendelkezik a megvaldsitdshoz sziikséges hatdsdgi engedéllyel, 7
napon beliil elektronikus levélben ériesiil a dontésrol.

Amennyiben a pélydzat benydjtdsakor épitésiigyi hatdsdgi engedéllyel nem rendelkez8 nyertes
Pélydzok 2015, szeptember 30-ig nem teljesitik az épitésiigyi hatésdgi engedély beszerzését és annak
ebr42 oOnkorminyzati informdcids rendszeren keresztil — wugyanezen hatémapig — torténd
bejelentését, valamint Igazgatésag felé torténd igazoldsdt, igy a miniszieri déntés hatdlyat veszti.

A palyazati feliételeknek megfeleld, de forrishidny miatt timogatdsban nem részesiilé pilyazék
tartaléklistara kerilnek.

Az elbirdnyzat terhére, a tartalék listdn szerepld, a beruhdzasra vonatkozé hatdsagi engedéilyel —
legkésdbb 2015. szeptember 30-dig — rendelkez6 énkormanyzatok palydzatairdl a miniszter 2013.
oktober 30-dig dont. A tartalék listdn szerepld, timogatisban részesiilé Palydzok a déntésrol a
dontést kbvetd 7 napon beliil az ebr42 énkorményzati informécids rendszeren keresztill tdmogatdi

okiratban kapnak tdjékoztatast.

(A megvaldsitashoz szikséges hatosdgi engedélyek meglétét a tartaléklistin  szerepld
onkorményzatoknak 2015. szeptember 30-dig kell bejelenteni az e¢brd2 énkormdnyzati informécids

rendszeren keresztiil, illetve ezt igazoini az Igazgat6sag felé.)

A Kedvezményezett a tamogatdi okiratban foglalt miiszaki-szakmai fartalomra az ebr42
dnkormanyzati informacids rendszerben 10 napon beliil tehet észrevételt. Ennek elmulasztdsa esetén
a tamogatdsi okirat elfogadotinak tekintendd. Eszrevétel esetén a Kedvezményezettel egyeztetni
szilkséges, Amennyiben az egyeztetds 30 napon beltil nem vezet eredményre, ugy a
Kedvezményezett elvesziti a timogatasra vald jogosultsdgit.

A miniszteri dontésré! a timogatdsban nem részesiilt palyazék az elutasitds indokat is tartalmazé -

elektronikus levélben 2015. november 13-aig értesiilnek.
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11.  TAmogatds folyésitisa

A témogatdsi Osszeg folydsitdsa a tdmogat6i okiratok elfogaddsdra rendelkezésre 4ll6 hatdridét
k&veté 5 napon beliil torténik. (A miiszaki tartalomra tett észrevétel és annak egyeztetése esetén az
elfogadist kovetS 5 napon belill torténik a folydsitds.) A tdmogatdst a miniszter utalvdnyozisa
alapjén a Kincstér egy dsszegben folydsitja. '

12.  Tamogatas felhasznalasa, elszamolhat6 kiltségek

Intézményfejlesztés esetében az Snkormanyzati tulajdonban 1évd, kitelezd dnkormanyzati feladatot
ell4t6 intézmény fejlesztésével, felajitasival kapesolatos kéltségekre hasznalhato fel tdmogatas.

- Az ¢épilet felijitdsdra, fejlesztésre, els6sorban fiitéskorszerfisiiésre, nyilaszardcserére,
hészigetelésre, az épilettel kapesolatos karbantartdsi munkélatokra és a feladatelldtdshoz
sziiksépes eszk§zik vagy berendezések beszerzésére. :

- Nem hasznilhat6 fel a timogatas

az intézmény udvardnak kialakitdsara, atalakitdsdra, feljitaséra,
kerités épitésére és javitdsara,

parkold kialakitiséara, _

jatszoter eszkdzok beszerzésére,

taneszkdz, tornatermi eszkdz beszerzésére,

szdmitdstechnikai eszkdz beszerzésére.

Mmoo T

Belteruleti utak, jardak, hidak esetében
- A timogatds a belterileti, onkorminyzati tulajdoni kozutak, jirddk, hidak fehyjitaséhoz,
korszerl(isitéséhez kapcsolédé munkanemekre vonatkozhat. _
a. kozutak aszfaltburkolat-feltjitasa,
b. jardajavitds (pl. beton, aszfalt burkolat felvjitds),
¢. a fejlesztéssel érintett Witszakasz mutdrgyainak felujitdsa, korszerisitése (pl. bid,
feliiljaro, ateresz, alagut, aluljaro, tamfal),
d. akdzit és annak kozvetlen kirnyezetében keletkezd csapadék vizelvezetését szolgdld
- nyilt és zart vizelvezetd 1étesitmény felujitdsa, korszerusitése (burkolt arck, csatorna)
fedlapok, viznyeld racsok cseréje)
e. 1t tartoz€kainak felijitdsa, korszertisitése, forgalomtechnikai létesitmények felujitasa
(pl. meglévd korldtok, parkoldsgatld oszlopok, jelzotibla, jelzOlampa cseréje,
utburkolati jelek visszadllitasa, kialakitdsa, gyalogosvédd létesitmények feldjitdsa,
korszerGsitése)
- A c.-e. pontokban meghatdrozott munkanemek 6ndll6 projekt keretében nem tamogathatdk,
csak a kozt burkolatfelujitisdhoz, korszeriisitéséhez kapcsoldddan szdmolhatok el azok

koltségei, a beruhdzisi Gsszkélség maximum 20%-dnak mertékeig.

Sportfejlesztés esetében az Onkormanyzat tulajdondban 1évé, sportlétesitményként iizemeld
létesitmény fejlesztésével, felljitasdval, illetve 1j sportlétesitmény létrehozasaval kapesolatos
koltségekre igényelhetd tamogatas. Kizardlag olyan )étesitmény fejlesztése vagy kialakitdsa
tamogathatd, amelyet az adott Snkorminyzat teritletén miikddd8 kéznevelési intézmények gyermekei,
.tanuldi rendszeresen haszndlhatnak, segitve ezzel a tandra keretén beliil €s azon kivil a didk- és
utdnpétlas sport, valamint az ovodai és iskolal szabadidGsport megvalosulisat.




Kdzis szabdlyok

Eszkizbeszerzes pilydzati célonként a beruhdzdsi dsszkoltség 10%-dig szamolhatd ¢l A fejlesziés
megvaldsitasa sordn felmerilé egyéb kiltségek (kulonésen tervezési, engedélyezési, lebonyolitasi
koltseg, kozbeszerzési eljdrds lebonyolitdsdnak koltsége, miiszaki eljards) Osszege nem haladhatja
meg az elszamolhatd kdltségek legfeljebb 5%-4t.
A tdmogatis terhére nem szidmolhaté el

- palyazati kifras eldtt kidllitott szamlak,

- személyi juitatisok,

- késedelmi potlék, kitbér,

- biintetések, potdifak kiltségei,

- gépjarmi-vasarlas,

- hasznélt eszkdz vdsdrlis,

A tdmogatdi okirat szerinii célok médositisanak a Kedvezményezett részérdl torténd
kezdeményezésére két alkalommal van lehetdség, mely nem eredményezheti a témogatam intenzitas
ngvekedeset €s a felhaszndlds végsd hatiridejének meghosszabbitdsat,

A Kedvezményezettnek a tdmogatisbél megvaldsuld beruhdzdst a beruhdzds megvaldsitisatdl
szimitott 10 évig az eredeti rendeltetésének megfeleléen - a mitkddtetésre vonatkozd hatdlyos

jogszabalyok betartdsival - kell hasznélnia.
A beruhdzds végrehajtdsa sordn a Kbt. hatalya ald tartozo beszerzések esetén a Kedvezményezett

kételes betartani a Kbt. elfrdsait,
A tidmogatis felhaszndlisinak végs6 hatdrideje: 2016, december 31. Az e hatdrnapig fel nem

hasznalt timogatdsrészt vissza kell fizetni a kdzponti kiltségvetésbe.

A tamogatas felett a Kedvezményezeit rendelkezik, és felelés annak jogszerii felhaszndldsasért.

A Kedvezményezett a timogatas felhasznaldsarol elkiilonitett, naprakész nyilvantartist vezet.

13. A témogatas elszimoldsa és ellendrzése

A Kedvezményezeit a timogatds felhaszndlasarol tirgyév december 31-ei fordulénappal, az éves
kéliségvetési beszdmold keretében és rendje szerint szdmol el.

A Kedvezményezett a tdmogatds felhasznildsat kdvetd 60 napon behil, de legkéssbb
2017. februdr 28-iig szakmai és pénziigyi beszdmol6t nyijt be elektronikus dton az ebrd2
onkormédnyzati informacios rendszeren keresztiil, valamint papir alapon egy eredeti és egy hitelesitett
masolati példanyban az Igazgatésdg Utjdn a miniszter részére, amelyben sziveges indokoldssal,
pénziigyileg rendezett szamldk Gsszesitdjével, fényképes dokumenticidval alitimasztottan beszdmol
a timogatdsi Osszegnek a tAmogatisi szerzédésben el6irt célnak megfelelé és-rendeltetésszert

felhasznalasarol.

Az lgezgatésignak a pénziigyi beszamolé Avr. 94. §-a szerinti feliilvizsgélatéra 21 nap all
rendelkezésre. Ha ennek sordn megallapitja, hogy a Kedvezményezett a kapott tdmogatési dsszeget
nern a meghatdrozott célra, vagy csak részben hasznalta fel, errdl a pénziigyi és szakmai beszémold
egy eredeti példinydnak tovdbbitdsival egyidejlleg értesiti a minisztert. A miniszter a pénziigyi és
szakmal beszamolo részbeni, vagy teljes elfogaddsdrdl 60 napon belil dont, majd értesiti a
Kedvezményezettet az Igazgatosdgon keresztiil.



A jogosulatlanul igénybe vett tdmogatdsrol, timogatasrészrfl 2 Kedvezményezett az Aht, 53/A. §-
4nak, az Avr. 78. § (2) bekezdés b) pontja &s az Avr. 97-99. §-ainak figyelembe vételével koteles az
Igazgatdsdg tjdn lemondani és azt dgyleti kamattal, illetbleg késedelmi kamattal egyiitt

visszafizeini,

A miniszier a timogatéi okirat az Avr. 97. § (2)-(3) bekezdésének és a 98. § (5) bekezdése szerinti
modositdsirél vagy visszavondsdrdl szdlé értesftést az Igazgatdsig Utjan kildi meg a
Kedvezményezettnek, amely alapjén az Igazgatdsdg fizetési felszolitdst kiild a Kedvezményezettnek.

A tdmogatds Palyizati Kiirdsban nem részletezett kérdéseit az Aht., az Avr. és a timogatéi okirat

tartalmazza.

A pdlydzdk, a palydzati kilrdssal és a tdmogatis felhaszndldséval kapesolatos szakmai kérdéseikkel a
Beliigyminisztérium Onkormdnyzati Gazdasdgi Féosztalydhoz (illetékes munkatdrsak: Filmak Vera
06-1/441-1282, vera filmaki@bm.gov.hy  valamint  Kukely  Aniko 06-1/441-1016,

aniko.kukelv@bm.gov. hu) fordulhatnak.
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Mohora Kbdzség Onkormdnyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) a tSbbszér médositott
kézbeszerzésekrdl szold 2011, évi CVill. térvény {tovdbbiakban: Kbt.) hatdlya ald nem tartozd az
Onkormanyzat éltal inditott beszerzési eljrasok rendjét az aldbbiak szerint szabilyczza:

L. fejezet A tendereztetési szabalyzat célja, hatalya

1} A jelen szabdlyzat célja, hogy az Onkormanyzat a kézpénzek ésszeri és hatékony felhasznéldsat
s nyilvanos eilendrizhetdségét megteremtse, tovabba a beszerzések sordn a verseny tisztasagat
biztositsa.

2) Jelen szabalyzat meghatérozza az Onkarmdnyzat 4ltal inditott tendereljdrdsok el6készitésének,
lefolytatdsdnak, belsd ellendrzésének feladatmegosztédsat, felel§sségi rendjét, az Gnkormdanyzat
{mint tendereztetd} nevében eljdrd, ifletdleg az eljdrisha bevont személyek, szervezetek
feleldsségi korét és a tendereljardsok dokumentaldsi rendjét.

3) A tendereztetési szabalyzat hatalya ald tartozik az Onkormanyzat, mint tendereztetd. lelen
szabalyzat hatdlya kiterjed tovabbd az Onkormanyzat Szervezeti és Mdkédési Szabdlyzataban
felsorolt valamennyi szervére, valamint;

a) valamennyi, az Onkormanyzat tendereljsrasait eldkészit6, azokba bevont személyre,

h) az Onkormanyzat dltai megbizott szakértre — a szakértd megbizdsdnak tartalma
szerint,

c) dantéshozd személyekre,

4} Jelen szabdlyzat targyi hatdlya ald tartozik minden olyan drubeszerzés, épitési beruhdzds, épitési
koncesszid, szolgaltatas megrendelés s szolgaltatasi koncesszid, amelynek értéke a tenderljaras
megkezdésekor nem éri el az éves koltségvetési torvényben megdllapitott nemzeti kbzbeszerzési
értékhatart és a Kbt. 9. §-ban vagy a 120. §-ban ismertetett kivételi kérbe tartozik.

IL. fejezet Altalinos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

1} Az Onkorményzat tekintetében a tendereljirasokkal dsszefiiggden kitelezettségvallalasra
jogosuit a mindenkori polgérmester.
2) A kézpontositott kozbeszerzési rendszerhez torténd onkéntes csatlakozasrdl a képvisels-testiilet

dont.
3) A képviselG-testilet adott tendereljdrds el6készitését, meginditdsat megel6z8en jelen

szabdlyzatban szabdlyozott feleldsségi rendt8l részben, vagy egészben eltérd felelsségi rendet is
megallapithat.

4) Az Onkormanyzat beszerzési ligyintézdjét a polgarmester jeldli ki, és jelen szabélyzatban foglalt
feladatok munkakori leirdsha illesztését elvégzi,

Dokumentailas, iratkezelés

5) Az Onkormdanyzat minden egyes tendereljarédsat - annak el6készitésétsl az eljdras alapjan kotott
szerz8dés teljesitéséig terjedden — irdsban kdteles dokumentalni. A tendereljaras eldkészitésével,
lefolytatasaval és a szerzddes teljesitésével kapesolatban keletkezett dsszes iratot a tendereljarés
lezarasatol, illetéleg a szerzfdés teljesitésetSl szdmitott Ot évig meg kell &rizni. Ha a
tendereljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratckat annak - birgsagi feliilvizsgalat
asetén a feliilvizsgalat - joger8s befejezédséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megbrizni. Az
Srzésrél az Onkormdnyzat iratkezelési szabalyzatdnak elSirdsait figyelembe véve a beszerzési
figyintézd gondoskodik.
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6)

7)

8)

9)

Amennyiben barmely illetékes szerv a tendereljarasokkal kapcsolatos iratok megkiildését kér, a
megkildést a beszerzési ligyintéz( végzi el a polgdrmester egyidej{i tdjékoztatdsa mellett.

Tenderfelhivasok megkiildése

A tenderfefhivdst a képviselGtestiilet, vagy polgdrmester jovdhagydsdt kovetSen a beszerzési
tayintézd kildi ki az &rajanlattételre felkért gazdaségi szerepidknek.

Tendereljarasok tervezése
Az Onkormdnyzat kisérték( beszerzéseit nem tudja eldre tervezni, igy a beszerzési igények
felmerilésekor kell azokat kezelni. A beszerzési igények el§terjesztéséért a beszerzési ligyintézd

felel.
A tendereljarasck jovahagyasa drubeszerzés és szolgaltatds megrendelés esetén Egymillid Ft,

épitési beruhazas esetén Kétmillié Ft értékhatdrig a polgarmester, egyéb esetekben a képviseld-
testiilet feladata.

10) Az Onkormanyzat beszerzéseir§l elézetes dsszesitett tajékoztatét nem készit.

Tendereljarasok Osszesitése

11) Az éves tenderdisszesités elkészitéséhez sziikséges adatokat a beszerzési lgyintézd gyl(ijii dssze,

és ez alapjan legkéstbh az éves kiltségvetési beszdmolé eifogadasaig elkésziti és jdvdhagydsra a
polgdrmester elé terjeszti.

12) A Kbt. 4. melléklet szerinti jogi szolgdltatdsok megrendelése esetében az Onkorményzatnak nem

1)

2)

4)

5)

kell kézheszerzési eljarast lefolytatnia, az unids értékhatért elérd értékil szerzédés megkotésérdl
azenban hirdetményt kdzzé kell tenni €s a szerzddést szerepeitetni kell az éves statisztikai

dsszegezésben.

[II. fejezet A biral6 bizotisag

Az Onkormanyzat tendereljarasaihoz biralo bizottsagot nem hoz létre.

IV. fejezet Tendereljdrasok el6készitése

Osszeférhetetlenség

Az Gsszeférhetetlenség fenn nem allasardl az érintett személyeknek a kizbeszerzési szabalyzat
kapcsan tett Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozata az irdnyadd.

Tendereljaras becsiilt értékének meghatarozisa
Az Onkorményzatnak a tendereljaras becsiilt értékének meghatédrozasakor keilé kériiltekintéssel
kell eljdrnia. A becslit érték meghatdrozédsat, annak mddjit és megalapozottsdgat irdsban kell

dokumentalni.
A becsilt érték meghatdrozasdhoz sziikséges adatok és dokumentumok biztositasdért a

beszerzési ligyintéz§ felel.
A Kht. 18. §-a szerinti egybeszamitasi szabaly betartasahor sriikséges adatokat a pénziigyi

Ugyintézd biztositja,
A becsult érték megallapitasdért a polgarmester vagy a képvisel§-testiilet felel.

A felhivas elicészitése
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6}

7)

8)

9)

1)

4)

5}
6}
7)
8)

9)

A tenderfelhivist és (adott esetben) a tendereljdras Gtemtervét az Onkormdnyzat érdekeit,
feladatalt, kbtelezettségeit &s a vonatkozd torvényi elfirdsokat maradéktalanul szem elétt tartva a
beszerzési tgyintézd késziti el. '

A tenderfelhivist (adott esetben) az eijaras Utemtervével egyitt az polgarmester hagyja jova és
szignalja, a szignaldsat megeldzbien a tendereljdras nem indithatd meg.

Dokumentéicid elkészitése

Amennyiben a tendereljdrds sordan tenderdokumentdcio elkészitésére keriil sor, akkor a
dokumentacid dsszeallitasdért a beszerzeési tigyintézd felel.
A tenderdokumentaciot az poigdrmester hagyja jévé a dokumentécio szigndlasdval.

V. fejezet Tendereljarasok altalinos szabalyai

Az eljards meginditasa

A tendereljaras meginditasarol arubeszerzés és szolgdltatds megrendelés esetén Egymillid Ft,
épitési beruhazis esetén Kétmillié Ft értékhatdrig a polgirmester, egyéb esetekben a képvisels-
testiilet dant.

A tenderfelhivas megkiildéséért a beszerzési iigyintézé felel.

A beszerzési (gyintézd kiteles gondoskodni arrdl, hogy a tenderdokumentdcié legkésébb a
tenderfelhivas megkiiidésének idépontjatdl rendelkezésre &lljon.

Az ajanlattételi szakasz szabalyai

A tenderfelhivds mddositdsédrol, az ajanlattételi hatdridd meghosszabbitasard!, a tenderfelhivas
visszavondsardl a polgdrmester dont.

A tenderdokumentacid modositasardl a polgidrmester dént.

A kiegészftd tajékoztatast a beszerzési ligyintéz8 aliitja Gssze, és a polgarmester hagyja jova.

A kiegészit6 tajékoztatas megkildése arajaniattevik részére a beszerzési ligyintézd feladata.

A tenderdokumentécic Osszedllitisat a heszerzési lgyintézd koordindfja. Az eldirt mdszaki
dokumentécid, illetve épitési beruhdzas és épitési koncesszid esetén a tervdokumentacid és
miszaki leirds elkészitéséért/elkészittetéséért a polgdrmester altal a tendereljdrds tdrgyaval
kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezd szakember felel, a feladat és feleldsségi korbket a
meghizasi szerz8désben/feladat kiadaskor rogziteni kell,

Az arajanlatokat megfeleld gondossaggal kell atvenni és drizni. Papir alapu ajanlatok esetén az
atvételt irdshan kell dokumentalni, dtvételkor meg kell gy6z8dni a csomagolds sértetlenségérdl. A
csomagoldsra ra kell vezetni az érkezési sorszdmaot, a beérkezés ddtumat és pontos idejét, az
dtvevd kézjegyeti. Elekironikus ajanlattétel esetén az e-mailt ki kell nyomtatni, az érkezett faxot
leflizni ugy, hogy az érkezés idépontja dokumentdlt legyen.

10) Az ajaniatok atvételérd! és azok bontasig tOrténd meg6rzésérél a beszerzési Ugyintézd

gondoskodik.

Részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok felbontasa

11} Az arajanlatokat tartalmazo iratok felbontdsat az ajanlattételi hatdridd lejartdnak id6pontjat

kiévetden kell megkezdeni. A bantds mindaddig tart, amig a hataridé lejartdig benydjtott dsszes
arajanlat felbontasra nem ker{t.

12) Az drajanlatok bontasat a mindenkori polgdrmester vagy képviseld-testitlet végzi.
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Az arajanlatok elbirdlisa és értékelése

13} Az drajanlatokat a iehetd legrdvidebb id6n beliil kell elbiralni, az elbirdlast maximum 30 nap alatt

kell elvégerni.
14) Az Onkorméanyzat kételes az 4rajanlatokat eibirdlni, kivéve, ha a szerzédés megkitésére

képtelenné valik, vagy érdekmuilas kivetkezik be.

15) Az drajanlatok elbirdldsdt drubeszerzés és szoigditatds megrendelés esetén Egymillia Ft, épitési
beruhdzas esetén Kétmillid Ft értékhatarig a poigdrmester, egyéb esetekben a képviseld-testiilet
vegzi.

16) Az drajanlat érvénytelenségérsl drubeszerzés és szolgdltatds megrendelés esetén Egymillic Ft,
épitési beruhdzds esetén Kétmillid Ft értékhatarig a polgarmester, egyéb esetekben a képvisels-

testiilet dént.
17) Az eljards eredményér6l drubeszerzés és szolgdltatds megrendelés esetén Egymillié Ft, &pitési
beruhézas esetén Kétmillia Ft értékhatarig a polgarmester, egyéb asstekben a képviseld-testiilet

dént,

VL. fejezet A tendereljaras alapjan kotott szerzodés

1} Atendereljards eredményeként létrejott szerzGdés megkatését a beszerzési tgyintéz késziti eld.
2) Az Onkorményzat nevében a szerz8dést a polgarmester irja ald.

3) A szerz8déses biztosftékok korét a Ptk. szabalyozza.

4) A srerzidésben foglalt ellenszolgéltatds hatdriddre torténd kiegyenlitéséért a pénzigyi el6add

felel.
5} A szerzdés madositasardl drubeszerzés és szolgéltatas megrendelés esetén Egymillid Ft, épitési

beruhdzds esetén Kétmillio Ft értékhatdrig a polgdrmester, egyéb esetekben a képviseié-testiilet a
polgarmester dont.

VII. fejezet Tendereljarasok ellendrzése

1) A tendereljdrdsok ellenérzését az Onkorményzat &ltal mindenkor kijeldlt kils6/belsd
személy/szervezet végzi az éves belsé-ellendrzési iitemtery szerint.
2} Az eliendrzés feladatai az alabbiakra terjednek ki:
a) Aljelen szabdlyzatban eidirt dokumentaldsi kbtelezettségek teljesitése.
b) Atendereljarasok tOrvényességének és szabdlyszer(iségének teljesiilése.
3) Hidnyossag, jogsértés és mulasztds esetén az ellendrzést végzé kételes haladéktalanul irdsban

tajékoztatni a polgarmestert.

VIII. Zaro rendelkezések

1) Az Onkormanyzat beszerzéseiben kidzrem(ikddok kdtelesek a vonatkozd jogszabélyck és jelen
szabélyzat elSirdsait megismerni, &rtefmezni és az azokban foglaltak szerint elarni.
2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatdlybalépés utan megkezdett beszarzésekre kell alkalmazni,

Kelt: Mchora, 2015, dprilis 28.

polgarmester jegyzd
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Mohora Kizség Onkorményzata
Polgarmesterétdl

2698 Mohora, Rakéczi ut 8.
Telefon: 06/35-372-001; E-mail: polgarmester@mohora.hu

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. térvény {a tovabbiakban:
Motv.} 57. § - a alapjan, tovabba a hatdlyos SZMSZ alapjan kivanok javaslatot tenni az
dsszeférhetetlenséggel, a vagyonnyilatkozatok kezelésével, ellendrzésével, 6rzésével, tovabba
a titkos szavazas lebonyolitisdval fogalakozd Ugyrendi Bizottsig tagjainak megvélasztasara.

Az Motv. 58. § - alapjan a bizottsag elndkének és tagjainak megbizatasa a képviseld-testitlet
altal tdrténd megvdlasztissal j6n létre, a képviseld-testiilet megbizatisanak id6tartamara.

Az Ugyrendi Bizottsag tagjaira az aldbbiak szerint teszek javaslatot:
1. Kardos Kalman elndk

2. Gél Tibor képviseld
3. Siposné Veikovics Valéria képviseld

Az Motv, 49, § (1) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhatod az, akit
az gy személyesen érint. Az Onkormanyzati képviseld kioteles bejelenti a személyes
érintettséget. A kizarasrdl a képviselG-testiilet dont,

Kérem a képviseld-testiiletet az eliterjesztés megtirgyaldsat és a hatdrozati javaslat
elfogadasait!

Mohora, 2015. méjus 22.

Gulyés Géza s. k.
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

|.../2015. (V. ...) 6nkormanyzati hatarozaf

Mohora K6zség Onkorményzata Képvisel6-testillete megismerte az ,, Ugyrendi Bizottsig
tagjainak megvalasztdsa” cimii frasbeli eldterjesztést,

Mohora Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete Ugy hatdrozott, hogy az Ugyrendi
Bizottsdg elndkének Kardos Kélman, tagjainak Galt Tibor és Siposné Velovics Valériat

megvalasztja.



